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للمكتبة المدرسية قيمة كبرى في حياة الأجيال التى نعد”ها أداة” 
dale‏ في المجتمع من أجل نحقيق التغيير والبناء فالمكتية هم جهاز 
تعليمي في الكيان الدرمي وأداة فعئالة في ek‏ ملك قدراً من 
۳ يؤهله أن يبرز المكتبة الدرسية آمام الجتمع الدرسي وسيلةة 
هامة من وسائل dy pil‏ وإعداد Je‏ . ولاظهار الدور الربوي : 
لهام" للمکتبة الدرسية لایر" من ree‏ ال هداف ار پوية الحد"دة ها 
والي تعمل على تكوين شخصية مدرسية متوازنة تنتمي فیها مهارات 
لراءة والبحث وتزودها بر ات ومعارف مواکبة لعصر لعصر العلم والتقنية 
والثقافات ؛ وترسخ في النفس ة يم el s wl‏ وابلمال مرتسمة" 
في :الواقع العملي” سلوکاً إنسائياً رفيعاً eee‏ سامية” نبيلة . وكم من 
شخصية رائدة لازمت هذا المعبد المدرسي المقداس فقرأت ودرست 


وشت فکان لها حظها : في الكتابة والتیت والإبداع « عا 
با علمه اي ربوعها وکم من Aj cols asl‏ في آجوانبا وکم 
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قارىء أشبع رغباته وحقق طموحاته من خلالها وكان الواطن الصالح 
الذي أدرك مس ولياته الذاتية في مجتمعه : والمكتبة في المجتمعات المتتخلفة 
منها والمتقد”مة عامل" هام" في دفع هذه المجتمعات إلى الأمام تقد ما 
وتطويراً : فهي الي تصقل شخصية ابحيل وتنميها > ونجعل منها 
أداة إنتاج وبناء وتغيير لكونها تؤدي أهدافا في الحياة تربوية عظيمة . 
فهي لا تقوم بتأدية وظيفة مدرسيئة فقط بل تزيد خبرات الناس وتنمسي 
میوطم ورغبانهم وتبصرهم بعوام حيائية رحبة وتخلتق الباحث والمفكر 
والعالم والفيلسوف . وتعمل على . 

١-رفع‏ المستوى التربوي والتعليمي للمدرسين والطلاب : 

إن المكتبة أداة” إغنام وإكمال للبرامج التعليمية المقرّرة ني المدرسة 
فهي ما برحت توثر بشکل رگ بالنهج الدراسي الذي نتمه 
وتعزّزه على مدى الأيام : ومن هنا تأني أهمية اخحتيار الكتب الي تلعب 
دوراً هاماً في رحاب المكتبة إذ هي وسيلة تعلم وتعليم للطلآب والمدرسين . 
فالكتبة تنمتي ني الطلاب القدرة على التعلم من الكتب ذاتياً وتزيد 
خبر امهم وتشبع ميوهم القرائية وتخلق الرغبة اللاعحة لدى التلمیذ 
للاطلاع والبحت والعرفة بکل جوانبها التباينة + والمكتبة إذ تجذب 
الطلاب إلى القراءة المستمرة للكتب تنمي فيهم على مر الآيام عادة 
القراءة » التي تعتبر من أبرز مهام المعلم الذي يجب عليه أن يؤديها في 
الظروف الحياتية المعاصرة ؛وظروف تخلف الكثير من أبناء هذا اليل 
وعزوفه عن هذه العادة الحامة السامية فيحياته وحياة أممته. فواجب المدرس 
أن يأخذ بيد هؤلاء المقصزين ليواجهوا. سيائهم » وضرورائها من خلال 
الکتاب الذي یکسبهم خبر 5 وقيمة أخلاقبة ومتعة الاكتشاف والبحث . 
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۲ سب ترسیخ al‏ السلو له الاجتماعی : 


إن التلميذ يتمرن اجتماعياً ني میدان المكتبة الرحب ؛ فتبرز فیه 
ملامح كنيونته الاجتماعية وتجعله باحتكاكه مع الاتعرین ينمي علاقاته 
الإنسانية والاجتماعية من خلال النشاط والعمل المكتى الرغوب . 


je Ss‏ التلميذ بحس بالسولية ویپذب ذانه وشترم حقوق 
وملكية غيره ويتعاون مع الآخرين لابد” من أن نجعل ني الوقت نفسه 
المكتبة اجتماعية” إلى الحد” الأقصى الممكن وذلك بتقسيم السژولية 
والعمل بين التلاميذ أنفسهم ؛ وتكليف هؤلاء بمهام كتابية ويدوية 
تسهم في الحخدمة الااجتماعية وتظهر روح المسؤولية العالية ( وعندما 
يكلف أحد التلاميد بممل أو يمنح مسؤولية” ما ينيفي آن تکون 
مسوولية حفيقية مکن الطالب من تنمية الشعور ابدي بالسوولة 
والعمل ابمماد" والدؤوب من أجل الاعتماد علی الذات وترسیخ استقلالية 
هذه الذات إجابيا ( منح الحرية المسموح بها لذاتية التلميذ ) : 

۳ - تکوین البرات والهارات 

وذاك من خلال التعليم الاياني والفید الطلاب وتمريفهم بأهمية 
المكترة دتاريبهم على كيفية الاستعمال الشخصي ها ( من ge‏ 
ومراجع وغيرهما ) ؛ وبالتالي جي المعرفة والعلم وترسيخ مهارات 
هذا الاستعمال والتدريب واللممع والبحث والتلخيص : 


ومن أجل تأصيل وترسيخ هذه الهار ات nt‏ من آن ley dt‏ 
تخطيط واع وهادف : ففي المكتبة يتعلّم التلميذ كيف يمسك Des‏ 
( لا يشي صفحاته ولا يكتب تعليقاً أو يتزع صورةة أو يضع إشارة 


۷ 


خاصة" بنهاية القروء من الکتاب ) : وهذا کله یم بالتدریب الناجع 
من قبل أمين المكتبة والمدرس بغية خرس قيمة احنرام الکتب وتقدیرها 
في نفوس التلاميذ وضرورة الانتفاع منها peal‏ هام من مصادر العلم 
والمعرفة في الحياة 

4 - تقديم العلوم والمعارف وتنمية مهارة البحث : 

من أجل تحقیق هذا المدف : وی سبيل الحصول على معارف 
وعلوم هام ني الحياة الدرسية والعملية لابد" من تعرف دقيق على 
میول واهتمامات التلامیذ من جهة وتقدیم آهم" مصادر العلم والعرفة 
بوسائل معنة من جهة أحرى . وهنا يلعب أمين الکتبة والدرس 
دورا هاما في التوجية والإرشاد وتقدیم الادة الناسبة للعمر والاهتمام 
بغية نحقیق ادف العلمي الرجو في عصر التقنية والعلم التطورین : 

۵ - تنمية الروح العملية وابراز القيمة الأخلاقية : 

للمکتبة دور هام في المجال العملي والأخلاتي . فالطالب الذي 
نشجعه على القراءة للمعرفة والبحث والاستكشاف يجب أن نعينه على 
الإنتاج كأن يكتب مقالة” تعبر عن نشاطه أو يسهم ني بعض الأعمال 
المكتبية ( كإنجاز فهرس في روايات تاريخية في فيرة معينة على سبيل 
المثال ) : وأمين المكتبة أو المدرس هو الذي يقدم للطالب الكتاب الذي 
يرتبط بالحياة والعمل والإنتاج وهو أيضاً الذي يعمل bese‏ على إبراز 
فائدة الكتب بشكل عام لأغراض عملية كثيرة في الحياة ؛ وخاصة" 
أن المكتبات في الوقت اسحاضر مزدحمة بالکتب الي تعالج أي موضوع 
يرغبه الطالب أو يختاره أو يمكن الإرشاد إليه . 


او 


۸ 


والطالب الذي دأب على زيارة المكتبة يعمل دوماً علی استخدام 
8 قات فراغه استخداماً مفيداً فيه المتعة والتسلية الساميتان . 

وني رحاب المكتبة نتأصّل المثل العليا والاخلاق الفاضلة والاحساس 
بالحمال ( فالطالب الذي يميا الحظات جميلة مع الكتاب الشيق في 
جو افدوء والحمال يترسخ في صميمه lack! Lem‏ ومتعة القراءة 
وقي العمل التعاوني Satis‏ السوولية واحترام oe‏ والاهتمام 
بالمكتبة والمحافظة عليها والابتعاد عن أية سلوكية تبرز روح الأنانية 
وتنفي إيثار وحب المجموع 


GU) pei! 
یراب‎ 


إن LSM‏ هي حياة الدرسة وقلبها النابض بالحياة ؛ وما آحوج 
الأمة العربية إلى الکتبات ذات التأثير lal‏ والتر بوي والاجتماعي 
في جيل يجب أن بتثقف ويتعلم ويبحث ويقارن لكي يغدو قادراً على 
الاسهام ابحدي احقيقي ی بناء ue ewe‏ اشتراكي موحد ؛ 
وهذا الحيل إذ يقرأ ویبحث يكون نفسه ذاتياً ويترع إلى الاستقلالية 
والحرية المسؤولة البتاءة » وقد قیل « إن المكتبة عامل” من عوامل 
الحرية ) : 


ومعظم بلدان العالم الي قطعت شوطاً نی مضمار التقدام والحضارة 
قد نشرت الکتبات في کل مدرسة أو مدینتر آو قرية و ped‏ 
وطننا أن يأحذ ببذه التجربة نظراً لأهمية امكتبات ني حياة الأمم وبناء 
الأجيال tall‏ الواعية المدركة في رحاب هله المكتبنت الي تتبح هذه 
الأجيال في جو ديمقراطي حر الحجال لكي ينهلوا من ينابيع الثقافة 
و العر فة والعلم 4 من الکتاب الذي ينبض بالحياة و She ell‏ اللغة 
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المشتركة والمشاعر المتجانسة بين القراء والسبيل الأمين إلى كل خر 
cles‏ ی الحياة + إنه صاحب الرسالة العلمية الأخلاقية ار بوية 
السأمية ني حياة اضطر د بت قمها واهتژت فضائلها : ونحن کشعب 
عرییر shy‏ قسوة النضال من أجل الوحدة والتحرر وبناء المجتمع 
ديد م تجابه آقصیی و آعنف تحدبات الامبر بالية والصهيونية ؛ آحوج 

ما نكون إلى إعداد أجيالنا الإعداد Litas‏ الأخلاق' البنثّاء لكي ly yt‏ 
هذه الآمة ونوا مجتمعها الحديد الذي يجب أن تغيب منه صور الاستعمار 
والاستغلال والاستلاب ؛ ... وما علينا إلا أن نشجع هذه الأجيال 
على المعايشة الحيّة للمكتبات الي تقدام Cake‏ اندمات والنشاطات 
على اختلاف المراحل والميول 

الحدمات المكتبية : 
-. الاعارة 

ن لنظام الاعارة تأثیرً هام على المكتبة المدرسية ؛ لذلك يجب 
أن يكون سلما سيط للتلميذ وللمد رس وسهل" ي د قبع أي كتاب 
معار وأي مستعير . ولطالا آن" هدف الکتبة اارئیس هو وضع الکتب 
والجلات ووسائل المرفة لعصرية ي متناول آيدي القراء جميعهم 
فقسم الإعارة في فى المككتبات يعتبر عنصراً هاما في تقديم الخدمات المكتبية 
للقراء وني عرض الكتب للتداول والاستخدام ؛ وهو الذي يتعراف 
بشکل دقیق, على رغبات الق اء وميوطهم القرائية وهذا ca alls‏ أن 
ب روخ ie‏ من النظام ون الترحیب والاستقبال . 

وخدمة الإعارة تختلف باختلاف المكتبة وهدفها ٠‏ فهي تتباين 
ما بين المكتبات الوطنية أو القومية وما بين المكتبات المدرسية U‏ 
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والعامة وذلك old‏ الرسالة والغاية کما ذکر . و آکنر الکتبات 
تأخذ بالنوعين التاليين من الاعارة 

| الإعارة الداخلية : ولعي الاطلاع والفائدة من مجموعة 
كتب المراجع والمصادر التي يحتاج إليها المدرس والطالب ني الوقت 
ذاته . 

ب - الإعارة الحارجية : الي تسمح عطالعة الکتب خارج 
قاعات الطالعة ولدة عد دة من قبل آمانة المكثبة ؛ قابلة للتتجديد إذا 
لم يكن الكتاب العي حجوزاً أو مطلوباً من قبل الآلحرين . وني 
الوقت الحاضر سمحت بعض الکتبات بإعارة خار ae‏ القواميس 
ودواثر العارف والأطالس Fa Sy‏ وجيزة جداً قد لا تنجاوز 
اليوم الواحد » بعد أن كان هذا غير مسموح به في أنظمة المكثبات 
سابقاً : 

حجز الکتاب الطلوب : 

تقوم المكتبة بمهمة حجز بعض الكتب المطلوبة ووضعها في أمكنة 
تسهل للا کتر ية الاطلاع عليها والإفادة منها . وبعض هذه الكتب قد 
بحد دها الدرسون لطلایپم لکونما تتعلق عواد هم الدرسية . ولي 
حال الطلب التکذرر غذه الکتب فان آمانة الکتبة قد لا تسمح باعار تا 
ولو لدق وجيزة Ta‏ وذلك لتعميم الفائدة بين الجميع : 

ار شاد القراء : 

إن" مرشد القراء يحب أن تتوفر فيه الصفات التالية حتى يؤدي 
الدور افمام الطلوب منه | 

التخصص والمهارة . 


مر اللبرة العالية 

.- العرفة الضرورية لحتویات الکتبة . 

سعة المعرفة والاطلاع 

الرقة واللطافة مم القراء واحيرام مشاعرهم . 

الدقة في العمل والنظام . 

البحث المستمرٌ المنظم لتنمية المعرفة الشخصية : 

كثرة المطالعة والقراءة الواسعة الحادفة المركرة : 

الثقافة المتنوّعة ( من علم وأدب وتربية وتاريخ وعلم نفس 
وغيره ) . 

وإذا ما توافرت مثل هذه الصفات فإنبا تعمل جاهدة” على تكوين 
جيل من الق رآء خر صالح يسهم في بناء مجتمعه وتطويره وتكون 
ني الوقت نفسه قد أدّت مهمتها التعليمية والر بوية امادفة القد سة . 

وني عملية الإرشاد القرائي يحب مراعاة : 

۱ - مهارة الطالب ومواهبه : التعرف عل التلمیذ الذكي النشيط 
الوهوب ونقیضه آمر أساسي عند الارشاد : فیقد"م الرشد للموهوب ‏ 
الادة الي تشبع حاجته وتلبي رغبته وتدفعه إلى التفكير والتأمل وإغناء 
معرفته واطلاعه بالزبد والإكثار من القراءات المركزة المادفة : وأما 
التلميذ التأنحر فعلی الرشد آن بتفتهم ما بعوقه فيعمل جاهداً على توجيهه 
توجيهاً صحيحاً - قدر الإمكان وبصبر وجهد - وذلك ني سبيل الأخذ 
بيده وتوسيع آفاقه وإخصاب معرفته الضثيلة المتخلفة . 

ب - تباين التكوين النفسبي الخاضع للبيثة الخاصة والعامة : 
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بصادف الرشد آنواعاً متباینة حکماً من العلامیل. ۰ فيقابله التلميذ 
المهذ'ب للغاية ونقيضه ؛ والطالب المرح المنفتح على الآخرين وعكسه 
المنطوي الحجول الذي يباب الآخرين ؛ ويواجهه أيضاً التلميذ gal‏ 
الذي بمتلك مكتبة” في ببته ؛ والفقير الذي لا يقوى على شراء أىّ 
كتاب ده بالعلم ويأخل بيده في درب الفقر والشقاء والحياة . 
ویطالعه الطالب الذي تعتو به بيئة مثقفة واعية ينهل منها العلم والفقه + 
والاتعر الذي یکتنف مبطه ابلهل والتأنعر والتخثّف . وما علی الرشد 
في هذا احضوالا" أن یصبر ويجهد ليودي رسالته الانسانية السامية : 

ج - التبابن في العمر العقلي والزمي 

هناك فروق فردية بين الأشخاص تشمل هذين العمرين ؛ فإننا 
us‏ في الکیان الدرسي طالباً في سن الثامئة من عمره يحب أن بقرأ 
كتاباً ويفهمه في مستوی سن الحادية عشرة على سبیل الثال ؛ والعکس 
صحيح » إذ أننا نصادف تلاميذ ني سن الحادية عشرة لا بستوعبون 
أو يفهمون مضمون كتاب من مستوى سن الثامنة مثلا” ؛ فلكل مستواه 
يحب على الرشد آن يقد ره لیقد م له الناسب + 

+ - العاهات : 

٠‏ هناك طلاب" معوقون جسدیاً بشکل آو بآحر ویتاجون إلى ما 
يتلاءم وهذا الواقع الحسدي فعلينا ان نقدام هم الکتب بالأشكال 
والوسائل العينة الختلفة عن أسلوب تقدعها jel‏ ا ee‏ 

وسائل الإرشاد الة رائي 
۱ - الفهرسة : الفهرس والفهرست کلمة فارسید تطلق على كل 
عمل ينظم عرض أبواب > وفصول ومواضيع كتاب ما على نحو 
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علميٍ »> ومنطقي + وهو البیان الشامل لا تضمه الکتبة من مطبوعات 
وحطوطات وملاحق وفق ترتیب معیتن یکفل سهولة الصول على 
الكتاب بالسرعة الممكنة 

والفهرسة أيضاً هي طريقة التصنيف في المكتبة تشرح للقارىء 
بوساطة الفهرس . وهذا يعين سريعاً على تحديد مكان أي » كتاب 
يعرف مؤلفه أو عنوانه أو موضوعه ؛ ويخبر الفهرس القارىء في 
الحال أي الكتب تملكها المكتبة حول أيّ موضوع_ خاص” . 

لذلك يحب الخذ بالفهرس الکامل الناسب والوجته توجیهاً 
حستاً یکفل اتلامیذ الفهم والاستعمال السهل البسیط له دون صعوبات 
آو تعقید تفقد افهارس الفائدة الرجوة منها . 

ب - الکشافات : >“ Cee dt‏ کتاب آو مرجع ؛ pis‏ 
هذا الحتوی في ألفاظ أو موضوعات وترتبها هجائياً أو زمنيئا » 
( تاريخيناً ) . وهنال کشتافات ا منها کشافات الجلات آو 
الدوريات الي نمك مرشد القر اء من الاستعانة بها لتحديد مقالات 
تخص" موضوعاً معناً مطلوباً . والرشد یتلقی أسئلة من القراء تستوجب 
إنجاز بطاقات مرتبة ترتيباً هجائياً فيها الحواب وني آعلاها الوضوع 
تعين ني pill‏ >“ السريع وعلى مجمل هذه الأسثلة الي يمكن أن تتكرر 
بين الحين والحين . 

ج - اقوام الببليوجرافية 

وأصل کلمة « بیلیوجرافیا » [غريقي ؛ والکلمة جزءان « بیبلون » 

ومعناها كتيب صغير ؛ و ( جرافیا » ومعناها 
الكتابة أو النسخ وتعني الآن « الكتابة عن الكتب » . 
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ومن أجل أن تؤدي الببليوغرافية دورها لابد من آن تکون سجلد* 
منظماً لمعلومات وحقائق تعالج الكتاب من جميع نواحيه ؛ وقد صيغ 
بشکل یسهل تقدیم هذه العلومات للقاریء دون جهد أو عناء . 

+ - النشاط القاني للمکتب : داخلها وخارجها : 

تقوم المكتبة بنشاطات ثقافية متنوعة إذاعية وصحافية وسابقات 
تمكن المرشد من الإفادة من ألوان هذا النشاط + کأن بستثیر لدی 
القارىء الرغبة بي تدوين كلمة لتقديمها في الإذاعة المدرسية أو نسخها 
في Littl one‏ ما یدفع الطالب إل تنمية هيوله ني المطالعة والبحث 
ولك ؛ وعلى المرشد أن يوجه الطلاب إلى الكتب و الجلات الي 
تعینهم في مثل هذه الكلمات أو المقالات . 

العلاقات العامة 

والي انفقت آکر الکتبات علی مضمونما ونباینت في أسلوب 
تنفيذها ۱ وسواء في الکتبة الدرسية و الکتبات العامة فبالامکان تنطیط 
برنامج سنوي للعلاقات العامة مع مجتمع المدرسة أو الحمهور ؛ وهذا 
البرنامج يختلف حكماً باختلاف طبيعة المكتبة وحجمها وعدد روادها 
والقطاع الذي تقوم حدمته ففي المدرسة على الأمين أن يقدم بين 
الحين والحين قوائم موضوعية بالقتنیات ابحديدة من الکتب ؛ وقوام 
آخری تحتوي آنواع الجلات والصحف الي تشترك فیها الکتبة ؛ 
وأن يقوم أمين المكتبة باتصالات ودية مع المدرسين والطلاب للتعرف 
على الرغبات والميول واختيار نوعية من التلاميذ تكون جماعات. 
« أصدقاء المكتبة » . ولا یقتصر هذا علی مکتبات الدارس وانما 
يتعداه. إلي المكتبات العامة .الي يختار أمينها آصدقاء مکتبته من ذوي 


۱۷ دراسات مكتبية ب م ؟ 


المرفة والثقافة وخريمي الکلیات الهتمین بشوون اللقافة والاطلاغ 
وکسب العرفة : مع ضرورة تزويد هذه الجماعات بالمعلومات والحقائق 
المطلوبة عن المكتبة 

۵ - الاستشارة وخدمة المراح 

رة و راجع 

والراجع هي الطبوعات الي برجع [لیها للاسترشاد واحصول 
على معلومات أو حقائق محددة ولیس بهدف القراءة الکاملة لحا » 
وذلك لأن ما تحتويه المراجع ليس Tal a‏ لاستمرارية القراءة فيها . 
ونخدمة المراجع إلزامية في المكتبات الوطنية والخامعية والعامة والمتخصصة؛ 
ولا تجوز ني مكتبات الأطفال ؛ كما el‏ لاتم في المكتبات المتنقاة 
أيضاً . وهذا النوع من الخدمة يتطلب مهارة فائقة من الأمين ومعرفة 
دقيقة لراجع الکتبة وتویانها مکنه من تقدیم الرجع الطلوب عند 
سژال القاریء للبحث والاطلاع 

dot 5‏ الصور الو ضحة 

وهذه الصور عادة تكون مقطوعة من المجلات والكتب القديمة 
وكراسات الأسفار وغيرها . ومجموعة الصور هذه يحب آن تصنف 
متجانسة وبوضوح وتنظم . وأفضل طريقة بلمعها هي (عداد قوائم 
بها . كما أنه يمكن إغناؤها بإثارة المدرسين حماسة طلایبهم پاستحضار 
بعضها كل أسبوع إذ أن هناك مؤسسات وشركات تقدم العديد منها 
دون مقابل ؛ وبشرط أن يختار منها الحيد حقيقة . ويجب ترتيب هذه 
الصور الموضحة ني المكتبات بشكل يمكن سريعاً أمين المكتبة أو المدرس 
من إحضار أية صورة تطلب . وهذه الصور يجب أن تركب على ورق 
مقوى ۰ وأية ملاحظات وصفية للصورة يمكن إنجازها ني قصاصات 
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تلصق على الظهر + كان يسجل فیها الوضوع أو رقم التضنيف ؛ 
وعلى الأمين أن ينسق الصور الممزقة والقليلة الاستعمال والي يحل 
محلها صور dey‏ جديدة SU‏ با التلاميذ إغناء لهذا النوع الذي 
يخدم في المقدمة مدرسي ودارسي الفن والأشغال البدوية على احتلاف 
أنواعها . 


النشاطات المكتبية : 

هناك وجه آحر للمكتبة غير اللحدمات +هو مختلف. النشاطات 
الي تقوم بها وأداتها جماعات محتارة اختیارا حسناً لأداء هذا النشاط ؛ 
كجماعة الرسم والصحافة والإذاعة والنظام والنظافة ... وغير ذلك . 
وهذه اشماعات تتيح المجال للمواهب أن تتفح وللطاقات المدرسية أن 
تتفجر لتسهم ني أو جه النشاطات المختلفة للمكتبة . وإذا تحدثنا بشكل 
عام عن المكتبات المتنوعة فإننا نؤكد أن هناك نوعين من النشاطات . 
المكتبية : داخل المكتبة وخارجها . 


۱ - النشاطات الي نارس داخل المكرة : 

| — زبارات الفصول 

الي تسير وفق برنامج زمي محدد يعمل. على تنفيذه الأمين ومدرس 
الفصل . وهذا التو اجد ضروري لطالب من أجل الاطلاع وتنمية 
ميوله وإشباع. رغبانه القرائية . 

وي مثل هذه احصص يجب إشاعة جو الصدافة والمحبة والدفء. 
والتأكيد على القراءة الذائية الحرة مع ضرورة المراقبة الودية والإشراف 
الدقيق وإثارة أسئلة علمية ولغوية تتعلق بالكتب الي تقرأ بغية ترسيخ 
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القناعة بالفائدة العظمى من الکتبات کمصدر هام من مصادر العلم 
والمعرفة ؛ ومن أجل جي الفائدة المطلوبة من هذه الحصص التي في 
الوقت نفسه تنمي الشخصية باعتمادها على الذات وترسخ أساليب 
إمجابية في كيفية الإفادة من كتب هي عال قام بذاته سحراً وجمال" 
وفكراً وقيماً . والأمين والمدرس عنصران هامان في جذب الطالب 
إلى المكتبة الي يجب أن تحوز رضاه وتنال إعجابه وكذلك في تشجيعه 
التمر على أن ينهل من منيع ر لا ينضب ماؤه عذب : هو منبع 
الثقافة الصافي ... وهذه الزيارات ترتسم في سجل خاص يبرز أهميتها 
وانتظامها وكيفية إنجازها 

وی زبارات الفصول مکن أن تتم الأمور التالية : 

١‏ المناقشات : الي لها زمن مخصص ؛ وفي هذا الزمن بظهر 
الطلاب آراءهم وتعليقاتهم على المقروء من الكتب . 

۲ س مباريات الكتب : بين التلاميذ وبشكل بسيط ؛ كأن توجه 
بعض الأسئلة إلى التلاميذ ( اذكر اسم الكتاب الذي مؤلفه ومضمونه 
كذا وكذا » أو أكمل هذا البيت من الشعر للشاعر فلان ... وهكذا . 

 #‏ الحديث عن الكتاب : يقوم به أحد التلاميذ واصفاً أو 
عارضاً لكتاب ما ؛ مستشهداً حيناً بمقتطفات مرغباً وداعياً لقراءته . 

4 - المذكرات المختصرة عن الكتب : الي تعرف بالكتاب 
وتثير اهتمام وشغف التلاميذ بقراءته والاطلاع عليه . 

ه ‏ رواية القصص : الراوي أحد التلاميذ والآخرون ستمعون 
ویم ذلك كله تحت إشراف المدرس الذي يكون قد اطلع على ها 
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أعد في هذا الجال ؛ ولا پنسی نفسه موجهاً ذا النوع من التشاط 
و مشجعا للقاص و الستمع معأ 

5 - القراءة الجهرية : وقد يلجأ إليها ني فترات معينة : اذ 
يختار المدرس أحد الطلاب المتمكن لغوباً وذا صوت حسن الأداء 
ومؤثر ؛ ايلقي على التلاميذ شعراً تارا أو يقرأ قصة ممتعة هادفة التأثير . 

cal nd — V‏ التصفح رهي ضروربة للتلامید للحصول على 
مراعاة ضرورة مشاركة المدرس أو الأمين لمؤلاء المتصفحين للمقروءات 
بأسلوب الناقشات والحاورات حتی بأخذ الدرس طابع الحيوية 
والنشاط . 

ب ساعة القصة للاطفال ٠‏ 

) 3 معظم الدول التقدمة آمین الكتبة ارحلة الریاض ذو اختصاص 
عال لا يقل عن شهادة الماجستير . 

إن القصة ذات شأن كبير بي تکوین شخصیات الأطفال بالشکل 
السليم في حيامهم ٠‏ والطفل في مرحاة الرياض يريد أن يسمع وأن يرى 
أشياء غير مكتوبة ؛ لذلك نجد أهمية كبيرة للفصة المسموعة بي مرحلة 
ها قبل المدرسة الابتدائية 

والکتبات تخصص للأطفال ساعة القصة الى بإمكان أمين المكتبة 
أن يقوم بحكايتها ‏ بعد أن يكون قد قرأها - بطريقة مشوقة وبعرض 
جيد وبألفاظ مختارة واضحة مفهومة للطفل وبتعابير تجسد المواقف 
في القصة ( فالصوت والأداء الحسن والتمثيل / إذا اقتضى الأمر / 
والاشارة وسائل هام عند القص 4 
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وهذا کله ف سبیل إثارة الاهتمام لدی الطفل وتوصیل العلومات 
لتنمية مداركه وتوسيعها ومن أجل تكوين بدايات القراءة عند الأطفال 
وني بعض الأحايين يطلب المدرس أو الأمين سرد القصة من قبل أحد 
الأطفال الموهوبين بطريقة تعزز من شخصية الطفل وتزرع الثقة 
العالبة بتفسه وتئبذ مظاهر اللحجل المربك . 
وهذا النوع من القصص للأطفال يجب اختياره اختياراً حسناً فيه 
الصورة الشرقة الی تنضح بالرح واللب واعطاء الٍنساني . 
چ الاحتیاعات : 
في رحاب المكتبة تعقد اجتماعات غايتها الإشراف والتنظيم ودفع 
العمل المكتبى إلى ميادين الإغناء والتقدم والتطور . ومن هذه الاجتماعات 
ما تعقده لحان المكتبات للنظر ني كل ما تحتاجه المكتبة وني تنظیم الندوات 
م السابقات والاسهام oS‏ الاحتفالاات والمناسبات المختلفة و تعميق روح 
التعاون الإيجاني ما بين المكتبة والمنهج . 
ومنها ما تعقده -جماعة أصدقاء المكتبة الي تتوزع إلى لحان بدف 
إلى تر سيخ مشاعر الانتماء والتعاون وتعمیق روح المسؤولية العالية ؛ 
القادرة على خدمة الآخرين بمحبة وغيرة وإيثار ؛ والعاملة على تطوير 
النشاطات المكتبية وعلاقاتها بهم وبالآخرين 
ء - حلقات البحث والمحاضرات والندوات : 
من ألوان النشاط الثقائي الذي تشهده الکتبات هو محاضرات تلفی 
وندوات تدار + وحلقات بحث تنم ... وکلها وسائل تربوية تعليمية 
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هامة تعبر عن الرسالة الي تحملها المكتبات للآخرين ؛ وتوامل جذب 
وانتماء إلى هذه المعابد ذات الرسالة الإنسائية الخالدة . 

و هذا اللونمن النشاط يأحد بأسلو ب المناقشات اللحادة الإيجابية الي تعطي 
لهذا النشاط bL>‏ وحركة وجادبية وی الوقت pla Aaa)‏ للسامع 
معلومات وحقائق تفيده ؛ وثثير فيه طاقات كامئة وميولا ورغبات 
علمية لكي يبقى في الغد على اتصال وثيق بمصدر العلم والمعرفة بالمكتبة 
اللي تمده بألوان منهما ؛ وتحلق به إلى عوالم سحرية محببة إنيه ( يحكي . 
يتحدث يلهو ويمرح ؛ بحن ويعطف ؛ يحب الاخرین فیسمو ) .... 

؟ - النشاطات التي تمارس خارج المكتبة : 

إذا تحدثنا هنا عن المكتبة المدرسية فإننا نعتبر أي نشاط يم خارج 
هيكل المكتبة هو نشاط خارجي ... وإذا تكلمنا على المكتبات العامة 
فإننا نرى واجباً هاماً على مثل هذه المكتبات أن تسعى إلى كسب الجمهور 
المحيط بها لكي تكون قد أسهمت ني أداء رسالتها السامية المنوطة بها 
ف الحياة . فحملات التوعية المستمرة الي تقوم بها المكتبات العامة بين 
الآباء والأبناء هي السبيل إلى جذبهم وهي الغارس ني النفوس حب 
الاطلاع والمعرفة الذي يعتبر أمنية غالية في حياة الشعوب . ونظراً لأهمية 
هذه النشاطات الخارجية أقيمت مراكز خاصة لدراسة موضوع 
( احتياجات الأطفال القرائية ) في ألمانيا الدعقراطية ومصر وأمريكا 
وألمانية الانحادية وبعض الدول الأخرى . ومن هذه النشاطات : 

| المعارض : ( الوسائل المنسقة لمواد المكتبات ) : 

7 قم المكتبات معارض تحتوي بعض مطبوعاتها ( نشرات : قوام 
بعناو ین الکتب و الجلات. ؛ الصور الوضحة الي تبرز او جه نشاطات 
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الطلاب + حصائیات ۰ مصورات . صور فوتوغرافية ) . وهذه 
العارض وسيلة هامة ني جال التعریف بالکتبة وجذب ابلمهورالطالي البها. 
ویتوقف تجاح العرض علی التخیل وابلدة . فذا کان بحذب 
خيال الطفل فإن الحيال يجب أن يسري في تكوين المعرض نفسه ؛ . 
وحی لا یکون العرض ملا" فيجب أن لا يبقى مدة طويلة . 
ب الإذاعة : 
ونعي بالنشاط الإذاعي مجموعة البرامج والمواد الي تقدمها المكتبة 
متنوعة الوضوع ؛ شيقة الأسلوب ذات أثر إيجالي في نفوس سامعيها . 
2 المجلاات 


اللي هي جزء جوهري من عمل المكتبة ؛ تتباين في الضمون 
والشکل بتباین مراحل التعلم ... وعلى الرغم من حذا التباین فالجلات 
مب آن تکون متنوعة الوضوعات + سلسة الأساوب ؛ جيدة الاخحراج 
ومنها مجلات الحائط الي يحب أن توضع في المكان الذي يسهل على 
الطالب الاطلاع والإفادة منها قدر الإمكان . وإن بعض المكتبات 
تصدر إلى جانب جلات الحائط بعض المجلات والنشرات الدورية 
الى تراها ضرورية بي نحقيق رسالة المكتبة التعليمية والنربوية والإنسانية .. 

والطلاب الذين يكتبون في مثل هذه المجلات يجب أن يوجهوا 
التونجيه. الصحبح من قبل الأمين أو المدرس المكتبي المسؤول وذلك من 
أجل مساعدتهم ني اختبار الكتب والمجلات الي تعينهم في كتابة أي 
مقال برغبونه + والي تتیح طم زيادة ثرونهم اللخوية ومقدرمم التعبیر ية 
الضرورية لمثل هذه الحالات . وكلما تكرر ذلك نكون قد شجعنا 
التعبير اللحلاق الأصيل عن الأفكار والمضامين الى يكتب عنها التلاميذ . 
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نیزا 


من المهام الأساسية والصعوبات التي تواجه أمين المكتبة هي مسألة 
انختیار الکتاب الناسب الذي یشکل العنصر الأسامی الفعال ني تسهیل 
خحدمات الکتبة وتوئیق نشاطانها وجاحها . ومن آجل آن توديي الکتبات 
دورها التربوي الستمر يحب أن تضم في ثناياها الكتب الحيدة المناسبة 
لز اثر والرائد . فحاجات المطالعين غاية المكتبات الى تسعى إلى ثلبيةهذه 
الحاجات بتأمين الكتب ووسائلالثقافة والمعرفة والمخطوطات وغيرها... 
هن مصادر ومراجع تلي کافة الرغبات والميول لحمهور واسع من القراء . 

فانتقاء الكتاب بعناية ودقة يخدم غاية المكتبة وهدفها الرئيس ني 
أداء رسالتها التعليمية الربوبة في عصر العلم وتشعب ميادين الثقافة 
والمعرفة وازدياد حاجة الأجيال إلى الأخذ بناصية العلم والعرفة لتکون 
قادرة على مجابهة الحياة والاسهام الفعال في بناء مجتمعانها ابديدة بناء 
حضاريا يواكب هذا العصر المتطور المتقدم . 


لذلك يكون من الضروري أن يتم الاخقيار عن طريق BS‏ انتقاء 


3 


ووفق خطة محددة مبنية على اسس : 


Xe 


لحنة اختیار الکتب 

تختلف باختلاف نوح الکتبة و تخصصها ؛ ففي الکتبات aks dal‏ 
اللجنة عادة من مین الکتبة ومساعده وعضو آو عضوین من الدرسین 
الأد ائل في المدرسة إلى جانب المسء ول المالي . وأما في المكتبات الوطنية . 
فتشم ل أمينها ور ئيس قسم ee‏ +ورثیس قسم الفهرسة و التصنيف ورئيس 
es‏ الإيداع القانوني و بعض الختصین و من : في ميادين الثقافة و والعلم . 


وني الأحوال كلها تقع على عاتق أمين المكتبة المدرسية مسؤولية 
الاستعائة برأي زملائه المدرسين وأخذ مقتر حاتهم في مايدين نخصصهم . 
وكذلك عليه أن يستعين يمخبرات الموجهين والاستفادة نما يقير حون من 
كتب تغي المكتبة مجودتبا وملاءمتها . وعلى الأمين ألا يغفل مقئرحات. 
تقدم من الطلاب ي مجال الاختبار تم علی الاهتمامات ابعادة وقناعتهم 
الراسخة بدور المكتبة المدرسية في مجال التعليم والثربية وبأهمية الكتاب 
الحديد الحيد الذي عمل مم معار ف جديدة ات واسعة . فالأمين 
هو المرجع الأول والأخير ني المكتبة وهو الذي يوافق على مجموعات 
الاختيار بعد مشاركة الآخدرين ني الرأي والاستئارة يخبراتهم إلى جانب 


درايثه وثقافته و در استه و Al yo‏ ۴ 

dee‏ الاختبار 

ن أجل آن ئۇ سس مکتبة جيدة جب آن نضع حطة واضيحة 
خددة في مجال الاختيار مبنية على الأسس التالبة : 

| س الاس ستخدام 

4 ن آجل کتاب : للاستعمال و الافادة جب احصول على النواع 
الحيد المناسب الذي يحقق هذه الغاية : فالکتاب غير الصالح هو 


۳1 








الكتاب الذي يفسد وعلینا أن نتجنبه ونبعده عن المكتبات حى لا 
تتناوله أيدي من نكوهم ولعمل على تربيتهم وتعليمهم ونضعهم في 
دروب atl‏ و الصلاح 4 
ب س التو از ن 
على أمين المكتبة أن يكون لديه سجل فيه الكتب الواردة ني 
کل مادة والمصنفة وفق خطة التصنیت العروفة ( تصنيف ديوي 
العشري ) والتعدیلات العربية الذي طرأت عليه . ونظرة سريعة إلى 
هذا السجل تكشف بالضرورة إن كانت هناك أنواع من الكتب 
تزداد على حساب « أنواع ) أخرى إذ يبدأ EN E ٠‏ 
ومن a a‏ هذا الجال عدم شراء نسح متعد دة من كتاب 
. لأن الأخذ بطلب تکراره بعد ادا أفضل من sett‏ 
والاین يجب أن يكون tas‏ بقظاً ow.‏ بشکل دقیق آي 
الأنواع من الكتب بحاجة إلى الازدياد والتنمية ؟ . 
.ومن أجل jae of‏ أمين المكتبة من مكتبته مجموعة متوازنة عليه 
أن يراقب أقسام مكتبته كلها ١‏ الفلسفية والأدبية والتارخية و احغرافية 
والديانات والعلوم بأنواعها والكتب الي تعالج مواد الدراسة والر اجم 
وغيرها ) ... وإذيلجأ الأمين دوماً لی‌هذه ال اقبة والتخطیط الطلوب فانه 
في الوقت نفسه يكو نقدحقق التوازن المطاوب في مكتبتهبين الأقسام جميعها. 
2 إرضاء ميول وأذواق اللأطفال ; 


من أجل الطفل أداة المستقبل علينا أن نحسن اختيار الكتاب اللائم 
المنطوي على مضمون جيد وأفكار وعواطف سامية أبيلة بأسلوب 


۳۲ 





asst! Sh, alts elec gh 5h GS, opts 
هذا الطفل علینا آن مختار كتا في غاية البساطة والتشویق ترضي ذوقه‎ 
. وتنمي شخصیته وتررع فیها قیم الب واطیر واللق القویم‎ 

ء ‏ لیب هذه الأذواق 

فالکتب النتقاة انتقاء حسناً جيداً ملائماً هي الي تعمل علی بذيب 
أذواق الأطفال وجذيمم إليها . لذاك فان الکتب ابلديدة الي ترفد 
المكتبة جب أن تخدم هذا الحدف السامي وهو التنمية المستمرة لأذو اقهم . 
واثابت علمياً أن الأطفال بمرون خلال المراحل من النمو الذوتي » 
شأنهم في هذا شأن النمو الحسدي . 

وهنا يبرز دور الآمين أو المدرس المكتبي في مراقبة أمارات هذا 
النمو بصبر ودعقراطية وتشجيع هؤلاء التلاميذ على قراءة هذه الكتب 
المختارة الي توجهم وتنمي فيهم أذواقاً مستقبلية إيجابية . 

آسس الاختيار 

۱ - آن پرتبط اختیار الکتب ارتباطاً وثیقاً عنهج الدراسة ( وعلی 
الأمين الا عيز بين کتب « للعمل » وکتب « للتسلية و التعة » فالکتاب 
الذي يلقى إقبالا هو الذي يتميز بأسلوب سلس وبعرض جذاب » 
للمادة على اختلاف الموضوع ) 

۲ - حداثة الموضوعات الكتابية ووضوحها ومناسبتها واتقانها 
و جدما 

۴ - بساطة وسهولة آسالیب الکتابة ومطابقتها للموضوعات في 
سلاسة وحسن ذوق 


YA 





‘ ب شکل الکتاب وحجمه ( فتجلید. الکتاب wt‏ أن م م عل 


ذوق رفیم + ويكون متيناً بشكل كاف للاستعمال وجذاباً . وأما 
الورق فخفيف وناعم وغير براق + والطبع واضح الحرف والرسم 
ولیس فيه بقع ؛ والتوضيحات رسمها ونسخها جيدان . 
© - ملاعمة الكتاب Lables LS‏ وعقلياً وبيئياً وأخلاقياً للقارىء . 
أن بم اختيار الكتب على أساس شهرة المؤلف ف اختصاصه ؛ 
وأمالته العلمية ؛ وتقديره الحقيقة وإخلاصه لغرضه وخبرته ونزاهته 
في آرائه 
۷- اعتماد دور النشر المتخصصة ذات السمعة والمكانة والشهرة 
في هذا المجال 
۸ أن تختار الكتب ال لي حظيت بأشكال متعددة من النقد العلمي 
الموضوعي من قبل ثقاد اشتهروا بالثقافة والعلم وسعة الاطلاع وموضوعية 
ال el,‏ 
4 - نحقيق التوازن المكتي : أن يتقرر قدر الإمكان النصيب 
التساوي لختلف المواد الي تحتويها المكتبة . وأن تكمل الكتب الحديدة 
الأقسام الموجودة 


۰ - اختیار الکتب دات الوضوعات الحديدة على 


الکتبة . 
۱ - اعتماد القراءة الذاتية الدقيقة للکتاب لاعطاء حکم موضوعي 
واقرار صلاحیته آو عدمها . وإذا استطاع الأمين أن ينمي في نفسه 3“ 
تقويم الكتاب فإنه يحد نفسه في غبى ‏ بعد فترة ‏ عن قراءة الكتاب 
كله . 0 


۳۹ 


وعلی الرغم من غالبية هذه الأسس فعل الأمين أن يختار الكتب ذات 
المستوى العالي مضموناً وشكلا وتعبيراً وتخدم جمهوراً واسعاً من القراء . 

وقد قال أحدهم ملخصاً مسألة الاختيار 

« حینما بتوفر لك شعب کامل » فإنك تستطيع Lat‏ آن توفر 
(ه كتباً كاملة ‏ إذا كان هناك نمة شيء يمكن أن يوصف بالكمال ‏ 
وإذا ما كان لديك شعب متجانس . فإنلك تأمل أن تكون رصيداً من 
الكتب يناسبه إلى أقصى حد . ولكن طلما أن هناك شعباً متشعب 
الحوانب في القدرة العقلية » وبي التعليم > وني العادات » والأفكار » 
والذوق » وامثل » فيجب عليك « اذاما آردت إرضاءهم جميعاً أو 
عمل شي ء » طيب لم ) أن تقدم لهم كتباً تفيد وتناسب بعضهم » وكتباً 

تؤدي خيراً ورعا تضر بعضهم الاخر ي بعض الالات » وهو آمر 
لا مفر منه ... ولا مفر من مواجهة هذه الشکلة الاساسية .» 

ویقول شكسبير 

تميز كتبك من أعلى أنواع eg‏ > وأعمق آنواع الأساة جناً إلى 
جنب مع اللهاة » والمستهجن من الأدب » . 

ولكني نختار الكتاب الأفضل واللام للميول والرغبات علينا أن 
تحقق توازناً بين رغبة القراء ونسميها ( الطلب ) وبين الكتاب نفسه. 
( مادة وأسلوب عرض ) ونسميه العرض وي توازن هاتين القاعدتين 
ad‏ على الاختيار الأحسن . 

مصادر الاختبار 

ولا OF‏ من الصعب عل الآمين التعرف على جمل الکتب 
الديدة الي ی تظهر ي الأسواق : فإنه يترتب ade‏ أن يستعين عصادر 


” 


Aad‏ 5 اختيار اته 8 منها 


Ye 








وهي من اوسائل الفضلة للاختیار . فعلی الامین زیارة هذه 
المعارض ميدانياً ليختار على الطبيعة الكتاب الذي انطبقت عليه اسس 
الاختيار ور آه tos‏ لکشته ۱ 


؟س قوائم النشر : 

الي تعطي بیانات مفصلة عن مطبوعات دور النشر / إذ نجد 
مثل هذه القوائم : الکتب بعناوبنها و آسماء مولفیها وبعض الابضاحات 
P|‏ الملخصات الي تعرف بمضمون الكتاب وغايته وأحياناً بمؤافه ... 
وهذا ما پسهل ‏ علیه الاختیار 


۰ 


۳ .. الوجهون والدرسسون والطلاب : 
إن المكتبة جزء هام من الكيان المدرسي ينشر العام والثقافة والفكر. 
والأدب ‘ ويقدم الفوت العلمي والفي اليومي للقارىء . أذلك على 
آمین الکتبة آن يرحب بقترحات الوجهین التخصصین نی الات 
الأدب والعلم والفن والاجتماع؛ وأن يشجع زملاءه المدرسن على تقديم 
القترحات اللاعة والمتعاقة بالاختيار : دون أن تغفل مقترحات ترده 
من الطلاب أنفسهم تعرهه برغبامهم وميوهم القرائية ؛ وتبرر dat‏ 
آرائهم في کتب یرغبونا . 
؟ سب الصحف والحلات : 
إن بعض الصحف والجلات تنشر في أبواب خاصة ( نقد 
الكتب ) أو ( الكتب الحديدة ) ملخصات تعرف بالحديد من الکتب 
تأخذ بالامجاز الوضعی حیناً وبالتقد الطوّل the‏ آخر . والاطلاع 


۳۱ 


ie 


على الأبواب ضروري ويساعد الأمين على التعرف على مثل هذا الحديد 
من الكتب ومدى صلاحيته للاقتناء 


۵ ب محلات بیع الکتب : 
على الأمبن أن يقوم بزيارات لكتبات البيع الي تعرض کیا 
باستطاعة أمين المكتبة أن يتفحصها أو يستعين بالبائع نفسه الذي يكون 
لديه عادة معرفة” مفيدة” بالکتب ابحدة . ومثل هده الزیارات تعین 
الامین في عملية فحص الكتب الذي هو الاسلوب السلیم للاختبار . 
"ب المكشات العامة : 
على أمبن المكتبة المدرسية أن یوثق صلانه بالکتبات العامة القائمة 
في محيط عمله » ليطلع على مواد هذه المكتبة العامة وما اقتنت من كتب 
جديدة تحظى باهتماماته ويراها ضرورية لمكتبته مستعيناً بآراء أمين مثل 
هذه المكتنات العامة 


۳۲ 


الصل الراب 
طفل 


إن المكتبات بأنواعها المختلفة . تقع على عاتقها مهمة توفير 
امحدمات والتشاطات للکبار وللصغار . فرسالتها التعليمية التثقيفية 
التربوية تقتضي ذلك . فالقراءة في حياة الأمم حياة ومستقبل . حياة 
أجيال مثقفة واعية حرة الإرادة ومستقبل أوطان ترقى سلالم مجد العام 
والفكر والفن . فالقراءة وتطوير مهارتما ما زالت تحتل مكانة هامة 
في حياة الشعوب الي تنشد الحياة الحرة الكريعة ... 


هذه القراءة الي تغذي عقول النشء بالعلم والأأدب والفن وتتمي 
في نفوسهم قم الحير والجمال وتصقل شخصيامم الي تطمح ال 
الاستقلالية ني التعامل مع الكتب ومواد القراءة المختافة . وتؤكد 
انتماء‌ات هذه الشخصية الوطنية والقومية ی مسار نضالات الامة وماببة 
تحدیانها الصيرية الصعبة . ونحن كأمة عربية علينا أن نسعى جاهدین 
لبر بية أجيال من الأطفال نتسم بالهارات القراثية وتمي وتدرك واقعها 
المأسوي الریر وتعمل بکل طاقانبا لتغيير هذا الواقع إلى الأفضل وال كمل 
بالعمل والكفاح والإنتاج . 


۳۳ دراسات مكتبية ب م م 


i ott is .‏ ما ON}‏ إلى حال موم Aah‏ 
وی pe‏ دعصم د کل و 2 سوسا ۾ we‏ 


۰ 
~ 


or 


ادها العام والأدب والفكر وماؤها عصارة ثقافة العصر التقي الثوري 


کتب الاطفال : 

إن الأمم الاشتراكية والرأسمالية لي الشرق ولي الغرب م 
اهماما كيرا بأطفاها الذين تعتبرهم عدّدة المستقبل » ولا مستقبل للأعم 
إلا بهم . فإشراقتهم إشراقة المستقبل وتكوينهم المتبن تكوين المستقبل 
العضاري المشرق المسثئير . 

انطلاقاً من هذا أولت حکومات هذه الأمم مكتبات الأطفال 
اهتماماً أحذ طابع المدية والسعي الدؤوب من أجل تكوين مثل هذه 
الکتبات اي تعدهم لیکونوا أداة البناء والتغيير للغد الأفضل النشود 
مکتبات تعتوي مواد منتقاة انتقاءه حساً من حيث الضمون والشکل 
لتكون أداة التثقيف والتوعية في tle‏ الاطفال .... 

وقد قال المؤلف الأمريكي ١‏ جارداز » بي كتاب «١‏ تنظيم الخدمة 
المكتبية في المدرسة الأولية » 

ر ني هذه الأيام يوجد ميدان من كتب الأطفال خلاب يدعو 
الاعجاب ۰ فهناك كتب علی جمیع ااستویات : من الکتب الصورة 
لمرحلة المضانة » إلى الكتب الممتعة الشيقة للناشئين من بنين وبنات . 

وهناك كتب تتمشى وميول الأطفال ٤ء‏ کتب تشجع کل هوی > 
أو هواية »..أو خيال ؛ وكتب تعتبر. عملا فيا بکل ما تحمل كلمة 
الفن من معنى . وإلى جانب كونها فنا رفيعاً فهي أمثلة جميلة ممتازة 


للطباعة وصناعة الكتاب صممها خيال أروع: الفنانين المبدعين . 


۳ 


a‏ سس 











مثل هذا الميدان العظيم لکتب الاطفال یغذیه بصفة مستمرة فن 


زاخر من الكتب الحديدة » 

ونحن في وطنا العرني ما زالت تواجه الساعين ني هذا المجال 
صعوبات ليست باليسيرة ... ولکن على الرغم من هذه المشاق فهناك 
جهود ميذولة و حطط مو صوعية مرو سة وکتابات هادفة من کتاب 
ومؤلفين كتبوا وما زالوا للأطفال عاقدين اللقاءات الودية بين هؤلاء 
التلاميذ الصعار وبين الكتب الى أشادو ها لهم عوالم ساحرة جميلة 
فيها كل ما يشبع الرغبات السامية والمتعة العلمية النبيلة والذوق الإنساني 
ار فیع ola,‏ اهود ما فدعغت تعمل من أجل أدب سام للأطفال 
وکتابات تخاطب العقل والنفس لتببى عقولا ناضجة ونفوساً نبيلة 
سامية ي عصر يتهد ده shel‏ القم . 

مزایا کتب الأطفال 

: ملاءمة الموضوعات لعقلية الاطفال‎ ١ 

ان SIRF Las‏ مادة _جيدة صديق #بب اطفل يقير حوله جو 
الصداقة dolly‏ والدفاء فالطفل وسر با لمو ضوع الذي بشغةه و مده 
بالعاومات الجدية الیي تشکل لدیه حافزا لاستمرارية القراءة والمطالعة . 

¥ — السلاسة والسهولة ی الاسالیب الكتابية : 

أمظ فيه حيأة وحركة و صورة er gy‏ واضح سيط فيه اللورن 
والسحر والعمال الذي ee es‏ مع ثقاوة الطبيعة 3 slae‏ النفسية دی 


الطفل البريء الذي عقت التعقيد ویکره الاشکال . 


e 


۳ - شکل الکتاب 
ان كتاياً قل طبع بشكل جذاب هی دعوة مفتوحة اطفل كي 
از عتبة هذا الکتاب es Vas ale dis‏ شور . فالأطفال 


4 - التصوير والتلوین 

إن الحياة الى تثيرها الصور والألوان ني كتب ABW‏ هي 
المرغوبة لديهم : فالصورة إلى جانب الكلمة تنطق » تتحرك ؛ تصدر 
أنغاه] شجية ؛ ژور ب » ثفر من بين الأنامل لیحتفظ بسحر ها وجماها. . 
تشکل عالاً طفلياً ساحراً أبدعته ريشة فئان أصيل . 

فالکتاب الصور بدقة وی اعة Caley Set‏ بالصورة على 

نحو آروع دن الكلمات أحياناً . a one.‏ الأحوال کلها ile‏ واقعی 
شیب ووسياة ایضاح للأطفال 3 شمن , دقة الملاحظة و تساعد dell de‏ كير 


ف 


= 


وتشکل شرحاً وافیاً لجمل الوضوعات . وقد قال آحد الفنائین معبرا 
عن هذا النوع من القصص الصورة اللونة ؛ ١‏ إنه عمل لا يقل أهمية 
عن المادة المكتوبة : ني الإطار أو الوعاء الذي يقدم فيه الوجبة العلمية 
وال بویةلیفهمها الطفل»وذا کانت متقَنة" فتحت له شهیته» وشرحت 
جوانب من الوضوع رعا عجز الولف عن التعبیر عنها بالالفاظ » . 

: Yall — 0 

إلى جانب متانة التجليد من أجل حفظ الكتاب ؛ يجب أن یکون 
اإغلاف جذاباً باونه وشكله يلفت انتباه الأطفال ويجذبهم مقبلين 
راضين لقراءته والاطلاع عليه والإفادة منه . 


۳۹ 














مراحل نمو اللأطفال 

: ) تاونس٤‎  داليملا مرحلة الحضانة أو الطفولة المكرة ( من‎ ١ 

في اة العام الأول یکون الطفل قد مشی وتتقل وتحرك وأشار 
ونظر إلى ما يحيط به ونطق بكلمة أو کلمتین بدون فهم للمعی . 
وني هذه السن تجذب الکب اللونة اطفل وییداًبتاول الکتاب بالید 
وتسمی هده الرحلة مرحلة تناول الکتاب ولکن نی نمهاية النصف 
الثاني من السنة الثائية يكون قد تقدم في عدد الكلمات فينطق جمل" 
تتجاوز الکلمات انحمس حيناً ؛ ویشحسس الاشیاء ويفهم بعض 
الأسئلة البسيطة الي توجه إليه ویرد علیها بشکل صحیح ويسمي بعض 
الأشياء بمسمياتما . وينشأ لديه اهتمام بالصور الي نحويها الكتب وتسمى 
هذه المرحلة مرحلة الإشارة إلى الصور الألوفة أو غير الألوفة وذات 
اس ركة آو الصوت والي لا يسميها فقط بل يثير حوها بعض الأسئلة 
ما یشکل عاملا” هاما في زيادة تحصيله اللغوي . 

ul,‏ في بداية العام الثالث فبأحذ الطفل بتحسس یطه والتعرف 
على بيثته المنزلية أو الشارعية وما فيها من نبات أو طير أو حيوان › 
وحب الکتب وغفظ. أسماء LSM‏ الي تعبر عنها الصور ؛ ويصغي 
إلى رواية القصص ويبدأ بتركيب اللحمل البسيطة وتستهويه الألوان 
الحميلة فيتناول الأقلام اللونة ويسيل لعاببا على صفحات الكتب‌الي 
بحوزته . ويفضل أن نعطي الطفل ني هذه المرحلة ls CoS‏ الحروف 
امجائية الفصلة EMIS‏ الکتب الي تقدم معلومات عن الأشياء الي 
پشعر الطفل آثه محاجة إليها أو رآها » .. والصورة الحميلة ني الكتاب 


هي الي تمنحه هذا كما لو كانت حية تعيش في الواقعم . 


0 


۳۷ 


۲ - مرحلة الروضة ( الخيال المحدود ) : 4 سنة : 

ويكون الطفل ني هذه المرحلة قد دحل رحاب الدرسة الابتدائية 
وتكونت لديه صورة أدق عن البيئة اللخاصة والعامة ويستطيع التحریز 
ين الحقيقة والخيال ويحب أن يسمع القصص اليالية الشيقة ( قصص 
المنيات والأساطير وقصص الطبيعة وایوان ) اي تروی علی مسامع 
مجموعات من الأطفال وتحفظها 5 re‏ وسهولة ويعيدهاأ إذا ماطلب 
جواداً عتطیه والدمية کاثنً حیاً یتحدث للیه وحاکیه أ: وتستهویه 
السر حیات آو التمثبلیات الی تنطق فیها الطیور وابلسمادات وایوانات. 

ویستطیع الطفل Leal‏ أن بفرق بين النص الکتوب والطبوع 
و حفظ العمل الى آسفل الصورة و عير الألوان ویعرف بالاشیاء 
وقد از دادت ژروته اللخو بة 

ويجد متعة في قراءة القصص الى تصور أحدائاً مألوفة إليه : 
وبشرط أن تكون القصة سريعة الأحداث مليثة بالمشوقات . 

و ااقصص الميالية الى تقدم للطفل يجب أن تبعد عن الحيالات 
الفز عة والصور الرعبة وأن تکون مناسبة طذه الرحلة من حياة الا طفال 
و دسمعها بشغفب و حب واظطف وخاصة الروايات امليالية الحميلة 
الز خر فة 

۳ - بداية الرحلة الابتدائية ر مرحلة الخيال الجر ) 85 : 

في هذه المرحلة يكون الطفل قد ألم كثيراً مخبرات تتعلق بالبيثة 


وعرف الروف لاهتمامه الزائد با فیبداً الکتابة وقراءة الأناشيد 


۳۸ 








e ۱ 9 1 5‏ 
والقصائد الشعر بة القصيرة jes: ms‏ صد حة ومتنوضة alent‏ 


ألفاظاً دقيقة من ثروته اللغوية الز ائدة باطراد . ولي هذه المرحلة رتشا 
الطفل القصص المبسطة ذات الأساو ب الممتع الشائق + والأناشيد السهاة 
والقصائد ذات الكلءات القلياذ 


3 
1 
+ 


وهذه القصص بجب أن تقدم المعاومات الفيدة والقيم الساوكية 
العالية والصفات اللدلقية الطيبة حتى ترسخ في نفوس الأطفال قيمة 
التعاون والاخلاص والوفاء والصدق والایثار والاحتر ام و صرن »ا 
شرو هام | 


4 - ماية الرحلة الابتدائية ( مرحلة الفاخرة والطولة ) ۱۲-۸ : 
في هذه المرحلة تظهر حماسة فائقة لدى الأطفال للقراءة ؛ وینتفل 
الأطفال من مرحلة القصص اللدرالية والحكايات الأسطورية إلى مرحلة 
القصص الي هي أقرب إلى الواقم . ولو آن قصص الطبيعة والمیوان 


3 1 ۰ e ع‎ 5 7 4 we th tee 
فصص‎ al ميلا بظهر عو أدب‎ ol تظل اليقة لاصميان والبنات ۲ عبر‎ 


4 


۳ واقعية والتصاقاً بالحقيقة . ويخاصة عند الأطفال الذين يظهرون 
ملا ما یلبث آن ینمو ویقوی لکتب القائق . 


وني ode‏ الرحلة نظهر میول النافسة والشجاعة وروح الخامرة 
والرحلات . لذلك نجد تقلا لقصص الرياضة والوابقو الکشافین 
وقصضص فتیان الغامرات والخاطرات بجمیم آنواعها وخاصة من 
قبل الأطفال الذكور . وأما الفتيات فيهوين قصص الحياة المتزلية 
وقصص المدرسة 


وف الأحرال کلها جب أن خصل الطفل دن ols‏ القصص عل 


غايات سامية و مشاتر abs AL.‏ خيراة ومئل عالبة فاضلة 3 


۳۹ 


ds‏ هذه الرحلة عکن آن تتحول رغبة الاطفال فیما هو منیر 
إلى ذوق للكتابة وخاصة إذا أرشدوا بعناية ورفق . فهم بپذه السن 
یغوصون Gow‏ 3 قراءات الحقائق ومتمون بالسفر والاختراعات 
۲ الاکتشافات واليكانيك کالسکك الديدية والطائرات والعلوم 
وجمع الطوابع > وكل آنواع افوایات . 

ه ‏ مرحلة الطفولة المتأخرة ر ۱۸-۱۲ سنة ) : 

قصص البطولة الحقة هي التي تستهوي الأطفال ني هذه المرحلة . 
فالقصص التاريحية الى تصور البطولات الرائعة وتبرز حياة مشاهير 
رجال التاریخ ونسائه من مکافحین وعبافرة هي الي عیل فبها الأطفال 
إلى قراءاما . 

ومع بدء ظهور الذوق بين البنين والبنات في هذه المرحلة فان 
كلا الطرفین يبدي اهتماماً بالقصص الي ۱۵ آساس عائلي . مع لت کید 
على آن البنات يبقين ني هذه المرحلة يبدين أعظم الميل لقصص الحياة 
المنزلية ولقصص الدرسة + ويقرأن” ني الغالب الکتب ذات الطایع 
العاطفي . لذلك بجحب إبعادهن عن الکتب العاطفية ذات el‏ الرخيصة 
و الشاعر a3]‏ . 

وبشکل عام فإن كتب سیر العظماء والعلماء الکتشفین والأسفار 
ولتتقل تستهوي میول القراء في هذه السن ۰ الي نظهر فیها آنواع 
من النشاط أشد اتساعاً ی جانب میول القراءة والاطلاع . ومعظم 
التلاميذ في هذه الرحلة بپوون قراءة المجلات :.. إلى جاب الکتب الي 
تجذبهم إليها ::. وعلينا أن نصعد من حماساءهم القرائية في هذه المرحلة 
وقد أثبتت الأيام الحقيقة التالية : إن الطفل إذا كان قارثاً غبوراً في 
سن الرابعة عشرة فإنه بميل إلى أن يظل كذلك طيلة حياته . 


5۰ 








میول الاطفال القرائية وفق الراحل الزمنية : 


إن علماء اللفس والتربية في دراسانهم التعددة قد أكدوا أن ليس 
هناك حدود فاصلة بین مرحلة أو أخحرى وزغا تتداحل هذه المراحل 
زمنياً . وتتباین بتباین الامم والشعوب وتختاف باختلاف ال مسين 
وقد نجد أن ما يطلبه ابن الثامنة هو ما يمكن أن يطلبه ابن العاشرة 
مثلا” . وأن الميول القرائية لنوع من القصص قد تستمر لأبعد من مرحلة 
معيئة وأن هناك تأثير ات خارجية على مراحل النمو الطبيعي وبخاصة 
التلفزيون وعلى الرغم من هذا كان التقسيم ضرورياً لأن أهم شيء في 
OS bso! dee‏ هو دراسة ميول الأطفال القرائية فيسن العمر المختلفة. 

cooly‏ المكتبة والمدرس المكتبي يستطيع کل منهما آن یتعرف من 
خلال زيارات الأطفال وقراءائهم على ميوهم القرائية الي قد تكون 
سوية متوازنة آو غير طبيعية ::: وهذا یسهل علیهما معابلة الوضع 
غير الطبيعي الذي يعاني منه الطفل ( كأن gb) ib lug‏ کبر سنه 
ما زال يقرأ القصص الخيالية ) : فيجب التعرف على الدوافع والأسباب 
الي أدت به إلى الابتعاد عن الواقع والاستغراق في عالم «ALE‏ 
ومعابلحة الأمر حى يعود هذا الطفل سوباً إلى عالم الواقع والحقيقة . 

ويصادف الأمين أو المدرس المكتبي كثيراً من الطلاب الشا کسین 
oils SLA,‏ الذين تستدعي حالتهم الدراسة ووضع الحلول 
الناجعة الي تأخذ بيدهم في دروب الحياة الشاقة : وني مثل هذه الحالات 
يكون الإسهام في خدمات ونشاطات المكتبة سحلا مفرداً لمؤلاء التلاميذ 
مع التوجیه والارشاد الامجابین السته‌رین : یی جانب تزويد المكثبات 


۱ 


يكتب خاصة بالتلاميذ المتأخرين ذات موضوعات ملاعة ومکتوبة 
بأسلوب ولغة عادية مألوفة 

ولا est‏ في حياة المكتبات أهم من التوجيه الحكيم للأطفال 3 
الأوقات المناسية الصحيحة ... ويلعب الأمين والمدرس المكتبي دوراً 
Lk‏ ني تمو التلميذ العقلي . ولعل عوامل ثلاثة إذا ما توافرت توفر 
هذا التأثير وهي 

١‏ تزويد الأطفال: بالكتب ذات القيمة الأدبية والمناسبة ونخاصة 
للدرحلة الاخخیر ة 

۰ ل دراسة موضوعية لكل طفل لیعرف الأمین آو الدرس 
المكتبي آي الکتب هو قادر علی تملك ناصیتها ۰ ومن آي الکتب ,عکن 
أن بستقي الفائدة , | 

a‏ التنمية المستهر ة لثقافة الأمين وحسه النقدي . لآن الأمين 
إذا رغب آن تدمو نقافة تلامیذه وتزداد معرفتهم و تنمو ا النقد 

عندهم فعليه أن يأخذ بالكتب الحيدة التي تقدم الزاد العلمي الحيد ؛ 
وتعين بي نيه ول الأطفال القرائية في مراحل النمو الختلفة لتوجیه 
قدرات الأطفال القرائية وتنمية هده الميول في ظروف الحياة الحاضرة:.. 
الي مر آن نشجع ظلاهرة القراءة نين الأطفال : فكل طفل يحب أن 
يقرأ لكي يتعرف على شيء من الحبرات الي يعبر عنها الكتاب الأدني 
أو الفني أو العلمي أو الاجتماعي : ولکي بتصل بحياة الاخرین ویلعسها 
بالواقم : Ns‏ 5 و عة من ab aed ail‏ ف ثيات في dle‏ 
الكتب Ss dldly‏ يستمتع ا فوق كل هذا عا هو مكتوب.: 


وتنمیهة عادة sel Al‏ للمجعة ؟ + ال چا تنمية القدرة le‏ لن التعلم. من 


۲ 











الکتب بالتو جره و الار شاد ۳ حيو ي هام کی و الامن و اذدر ue‏ 
الکتيي الناجحان هما اللذان یدفعان کل طفل لدیه الیل واار غبة و القدر ة 
على التقدم إلى الأمام يتهيثة الکتب اللاعة المیول و الستویات االفر 
المختلفة وجعلها ني متناول أيديهم ... وقد أثبتت التتجارب أن الكثير 
من الأطفال نحكمة الأمين وإرشاده غدا طفلا قارا مدى الحياة ..: 


۳ 
ده‎ 
A 


لأن كثيراً من الأطفال لین یشغفون بالقر اع - |ذا ما تقو | العرن 
المناسب ني الوقت الصحیح - یصبحون أصدقاء حقيقيين للكتاب 
والمكتية الي تشم دوماً jan‏ العام والفن والادب 8 

فن اختيار كتب اللأطفال 

بم اختیار کتب الا طفال وفق کل مرحلة زمنية من عمر الطفل . 
والمكتيات النيدة هي الي تعي هذه الحقيقة إذ أن الطفل تمر بمراحل 
من النمو النفسي وال بوي و اللخوي جدیر ة بالاهتمام ab yak‏ أححتيا جات 
کل فترة أو مرحلة إلى المواد القرائية ابحيدة المناسبة الي تحبب الطفل 
بالمطالعة وتقدم له غذاء العقل cay‏ ليغدو مواطناً Wels‏ شلا بالعلم 
وقیمه والفن وجمالاته و الفکر و أخلاقياته ۲ 

eel — \‏ القصس المتنوعة الستوی رالو ضوع للمر حلة الابتدائية 
وما قبلها وذات .الأساليب البسيطة المشوقة والإيقاع الصوتي الساحر . 
هذه القصص يحب أن تنطوي إلى جانب المادة العلمية المفيدة على أفخار 
تتأصل فیها المواطف والقیم الإجتماعية الإنسانية النبيلة . 

؟ ‏ اختيار الكتب gl‏ تحتوي على الأناشيد القومية والوطنية الني 
نمی مقدر ة ااطفل و مو Add‏ 3 الالقاء و الا تشاد و shia Vi ASS‏ الوطى 
والقومی الضروري لأجيال هل الامة cf‏ مسار Ya‏ الستمر و 3 


‘SS 


۳ 


۳ - اختیار القصص المرحة الي تنال إعجاب الأطفال فتها 
ومرحها . وبساطتها وإيقاعاما 

؛ - قصص الخيال والأسطورة والتي يستمتع بها الأطفال كثيراً . 

ه - قصص العلومات الي تجیب عن أسئلة الأطفال الكثيرة 
وخاصة عها حيط بهم ويرونه ي بيتتهم ر ومعظمها كتب علمية 
مبسطة موضحة بالصور الملونة الراهية الحميلة ) : 

5 - وأما في المرحلة المتوسطة فيجب الركيز على كتب أكمل 
وأنضج تطرح مشكلات اليل بروح الحد والمسؤواية هادفة في العرض 
والحل والنتيجة إلى إنارة دروب هذه الأجيال Cally ol at‏ 
في عصر ty cd oy‏ قم فاسدة نبدم ولا تبي تفسد ولا تصلح : 

فالکتب والقصص ذات المغزى الأخلاتي السامي ضرورية في 
هذه المرحلة من حياة الطفل ce‏ لا يتيه في دروب الخحياة الشائكة 
ey‏ يجني A‏ كله من كتب فكر ية أخلاقية جيدة تشمل الفكرة 
الطيبة والمشاعر السامية النبيلة 





ایس 


تزود المكتبات بين الحين والحبن بالكتب الضرورية الطلوبة . 
و هلده الکتب الواردة يضمها سيجل اص بضیط موحو دات المكتية 
ويحكم 4,13 علی هذه الجموعات ویعرف هذا السجل dole‏ بامم 
٠‏ سجل الورود ؛ أو السجل العام لكتب المكتبة . لذلك يجب أن يحفظ 
bles‏ بكثير من الاهتمام والرعاية . وأي تغيير يطرأ على الكتاب يجب 
للمرحلة الحديدة أو مفقوداً : وهذا السجل باختصار إحصاء سنوي 
لعدد الکتب الى دخلث إلى المكتبة و احصاء عام (جر دة » لكل ool ge‏ 
المكتبة وهو في الوقت نفسه يعطي فكرة أولية عن موضوعات الكتب: 

GAY إن هذا السجل يشكل الركيزة الأولى ني العمل‎ dahl ds 
والإداري ويسهل أي عمل إحصاني أو بياني بالنسبة للمكتبات وبذلك‎ 
5 خدمات المكتبة وار کی کل نظام و تر یب‎ tal پیسیر‎ 


ge 


نموذج لصفبحة من السجل العام 


السحل العام 











بیان هذا السجل 

( كما هو وارد ني الأتموذج المرفق ) إلى جانب بعض التو ضيحات 
الثالية ۱ 

: الرقم العام أو المتسلسل‎ ١ 

والذي بیدا من الواحد وحی إلى ما لا مباية دون أن سرك فراع 
بین رقم وآخر أو يكرر اارقم الواحد . وذا تکررت نسخ من الکتاب 
الواحد تسجل بأر قام مستقلة وكذلك أجزاء الكتاب الواحد . وني حال 
dua!‏ إدارة المكتبة سجل آخر أو في حال استعمال آکنر من اسخة 
واحدة وذلاك بعد اذتهاء صفحات السجل الأول 4 مم 2 ااسجل 
الحديد إلى متابعة الأرقام المسلساة 


۳ - الرقم بقائمة الصرف ( رقم الصنف بالخزن )۰ : 

هذا الرقم يأحذ تسمیات عديدة فیسمی + ١‏ الرقم الخاص ؛ أنحياناً 
بالإضافة إلى التسميتين السابقتين .... وهذا ار قم هر رقم سجلات 
إدارات المخازن المكد.ية الي توزع. الكتب عی.الکتبات اللرسية ... 

۳ د رقم التصنيف 

الذي نعطبه للکتاب لتجدید موضوعه ومکانه عل رفوف الکتبات . 
ويدون عادة في أسفل العمود الفقري.-للکتاب ‏ بر الکتبة الییض 
أو بالقلم الکهربايي العدني فوق صفيحة ذهبية رقيقة أو ملونة .ويكون 
هذا الرقم عوناً كبيراً اوضع الكثب وضعاً صحيحاً ویم وفق نظام 
تصنیف ديوي العشر ي الذي فرع المعرفة البشرية إلى عشرة أقسام 


وات 
و لك ھی 


tes‏ ل ۰۹۹ العارف العامة 
۰ - ۱۹۹ الفلسفة 

۰ - ۲۹۹ الدیانات 

۰ - ۳۹۹ العلوم الاجتماعية 
۰ — 4484 اللغات 

۰ - ۵۹۹ العلوم البحثه 
۰ - 1۹۹ العلوم التطريقية 
۰ - ۷۹۹ الفنون | 
۸۹٩ - ۰‏ الاداب 

abl s se 444 — ۰‏ افیا 


وکل شم من الأقسام العشرة ار ئيسة موزعة ال عشرة آقسام 
مو ضوعية وهکذا : 


مثال 
۰ - ۳۹4 العلوم الاجتماعية 
۳1۰ الإ حصاء 


۰ العلوم السياسية 

۰ القانون 

۳۵۰ الإدارة اک ومية 
لطي hl‏ سات الاجتماعية 


۳۷۰ الر بية والتعليم 








۰ التجارة و الواصلاث 
۰ العادات والطباع 


وكل فرع من هذه الفروع يمكن تقسيمه إلى عشرة فروع موضوعية | 


One‏ العاوم البعحته 
۰ الریاضیات 

۱ اساب 

۲ ابر 

۳ اطندسة 

۶ ساب المثلثات 
6 امندسة الوصفية 
۰ افندسة التحليلية 
۷ التفاضل والتكامل 
۸ الاحتمالات 


ويمكن كذلك أن نستمر في تفريع بوساطة تقديم الاقطة العشرية 
فمثلا : من العلوم التطبيقية ( اادسة ) الي بدورها توزع : 
۰ الهندسة 
۱ اطندسة الميكانيكية ... ثم تفرع بشكل أدق : 
۱ الالات البخارية 
١‏ ميكانيكية الآلة البخارية ٠‏ تصميم أجراء الآلة . 
۲ أناط الآلات البخارية . تركيى . 


4 دراسات مکتبية ب م 4 





. أنماط الآلات البخارية . إنشالي‎ ١ 


١ر۲‏ أنماط الآلات . للعمل عفر دها .. 


وهذه التجزیثات العقدة ضرورية وذات فائدة هامة لتصئیف 
الوثائتق أو للمكتبات التخصصة ای تحتوي علی کتب وکتیبات تعالج 
موضوعات خاضصة في تفريم abe‏ 


٤‏ تاريخ الورود 
هو تاريخ وصول الکتاب ای الکتبة . وتدوین الكتب الواردة 
أو الدالة إلى المكتبات بتاريخ وزمن محدد أمر أساسبى ويساعد في 


إلخصضاء الجموعات الي وصلت 3 فار ة معت أو تاریخ للد . 
ه ‏ عنوان الكتاب : 
إن بعض الكتب تحمل عناوين متباينة منها العنوان الر ثیس وابلمزيي 


والشارح . ونحن علينا أن ندون العنوان الرئيس للكتاب الموجود على 
صفحة العنوان وليس اموجود في قوائم صرف الكتب الي ترد الکتبات . 
al - ١‏ أو المترجم : | 
قد يكون الکتاب لولف أو أكثر ولترجم. آو عقق أو هيئة... 
لذلك علینا آن ندون بدقة ما هو مطلوب منا ... ففي خانة الولف 
نسجل اسم مولف الکتاب وإذا. كان لاثنين. نسجل .اسمیهما معا ؛ 
وإذا كان لأكثر نكتب اسم المؤلف الأول وكلمة ( آخرون ) . وأما 
إذا ورد الكتاب مترجماً نسجل اسم امرجم ؛ أو محققاً فنکتب اسم 
المحقق . وإذا وصننا الكتاب pol‏ إحدى الميثات كوزارة أو شركة 


00 








آو معهد. آو: غيره فإننا نسجله بانسم الحيئة الواردة والمسؤولة.. مسؤولية 
المؤلف تسه عن الکتاب .. 


۷ - بیان الاجزاء 


:قد تصدر کتب بعنوان واحد cal hy‏ واحد ولکن بعدة أجزاء . 
فالواجب تدوین رقم ابلبزء ي خانة الأجزاء وبشرط آن یسجل 
جزء برقم سجل مستقل مع جميع .البيانات الأخرى. المطلوبة . وم 
يعين في استكمال المجموعات المكتبية في المستقبل وفي تحديد bs‏ 
ابلزء عند أي عارض يطرأ كفقدان أو إتلاف أو حلافه . 


۸ - رقم الجلد 


دعي بالمجلد جموعة أجزاء تصدر ف جلد و احد أو بعض 
ل راج التي تصدر أيضاً في مجموعة متکاملة من الجلدات : وکل جلد 
يجب أن det‏ عند تسجیله رقماً تسجيلياً مستقلا” . مع توضيح رقم هذا 
المجلد في خانته ( كأن تكتب : الأول ٠‏ الثاني » الثاءث » الرابع > 
وهكذا . . ) وإذا كان الجاد he‏ فيجب تو ضيح رقم الور ء أو 
Hal‏ اتي يحتوي عليها هذا المجلد » في خانة ابفزء 


: الناشر‎ - ٩ 
من طبع "کتاب على نفقته وله حق: نشره ونسویقه وقد يكون‎ 
. تحلباً أو خارجياً » ولشخص أو طيئة وشركة أو وكالة مطبوعات‎ 
وي هذه اللحانة تحدد ناشر الكتاب وعنوانه رآي مكان النشر ) . وكما‎ 
» شخصاً آم هيئة‎ DIST فان الثاشر وسمعته العلمية سواء‎ Toe tay 

له آهمية کبری في تقوم الکتاب . فاية دار للنشر ذت خبرة وتخص ض" 


Cas 


وو ففف 


وأمانة علمية تکون مصدرا فآ للاختبار منها لتغذية الکتبات کنر 
من al‏ دار al‏ لا تملك مثل هذه الصفات : 


۰ - الطبعة وتاريخها 

والطلوب تسجیله هنا رقم الطبعة / ۲ ۰ ۵ ۰ ۷ / والسنة الي 
طبع فيها الکتاب وهلا ga‏ هام )نکم من | لکتب تقوم على آساس 
رقم وتاريخ الطبع :.:. وعند التسجيل لا نذكر الطبعة الأولى من 
الكتاب ؛ وي حالة عدم ذکر رقم طبعته‌یعیی هذا آنه الطبعة الأولى منه . 

: جهة الورود‎ ١ 

وي هذه اللمانة نسجل Sly‏ التجايد للتفريق بين الکتب العر بية 
المصنفة المجالدة وبين المراجع العربية المجادة أي نكتب أمام كل 
منها كلمة جلد معبرة عن حالة هذا الكتاب الوارد وأهميته وقيمته : 

۲ سب التوفيع ۱ 

تدوين اسم السژول عن الكتبة علی آول سطر من کل صفحة من 
جميع البيانات الي دونت 

آنواع ااسیجلات المكتبية : 

۱ - سجل الکتب العرية : 


ويشمل جميع الكتب الي صنفت وفق تاريخ ورودها إلى جانب 
بعض كتب السلسلات مثل : اقرأ وغيرها . 





۲ - سجل الكتب الأجنبية : 

ویشمل هذا السجل الکتب الفر نسية والانكليزية اللی تأخذ آرقاماً 
dale‏ مساسلة ی السجل وتار عا لاورود ۰ 

۲ - سجل کنب الأطفال العربية : 

aly‏ کاب رد بهذا میوش ال رقم سجل مساسل آي 
الرقم العام للككتاب إلى جانب تار خ الورود : 

4 — سجل كتب الأطفال الأجنبية : 

ويحتوي على كتب الأطفال الواردة باللغة الاجنبية وعادة تکون 
مبسطة ويأخذ كل كتاب رقم سجل مساسل وتاريخ ورود إل المكثبة : 

كيف نسجل المجموعات المكتبية ؟ 

عل cnal‏ المكتبة أن يستلم الکتاب بحالة جيدة دون أن يكون فيه 
آي عيب بالطباعة أو التجایید آو غبر ه واذا وجد بعاد وستبدل بنسخة 
آحر ی خالية من العيوب .... وعليه أيضاً أن پر اجع بشکل دقيق جمیع 
الکتب الواردة من إدارة عازن المكتبات ضمن قوام الصرف الخاصة 
ask.‏ من مطابقتها فعلا ؛ ونحتوي دذه القوائم Bale‏ على [یضاحات 
أو بيانات خاصة بالعنوان واسم اللف وعدد el eV‏ والنسخ لكل 
كتاب ورقم الکتاب اسجلات aS OE‏ الى تمد المكتبات . وني 
الکتبات الدرسية ای تردها کتب أو حلات أو أبنّة مطبوعات أخرى 
على شكل هدايا يتوجب على الأمين إرسالما إلى إدارة المكتبات لإقرار 
عدى صلاحيتها للتداول ومن ثم ترساها هذه الإدارة وفق إجراءاتما 


الإداربة والغنية ۰ 


ey 


وعلى الأمين أن col gall ay‏ التالية عند تسجيل أية مادة مطبوعة 
ترد. مکتبته 

۱ - آن یوقع على جميع قوائم الصرف بالاستلام واعتماد توقیع 
الناظر مع تثبیت = المدرسة على كل منها وتوضيح تاريخ الاستلام 
آسفل التوقیع باستلام هذه ااكتب 

١‏ - أن يحتفظ الأمين بصورة عن هذه القواثم في مكتبة الدرسة 
وقد 2 تسجیل الکتب الواردة جميعها ني سجلات dus yl‏ : وهذه 
القوام جب آن حفظ ني مافات خاصة تبعاً لنوعية الكتب أي ماف 
مثلا" لقوام صرف الكتب العربية ؛ وآخخر لقوائم صرف الکتب 
الأجنبية ؛ وثالث لقواتم كتب الأطفال العربية ورابع للأجنبية منها 
وهكذا 

م« على الأمين ust, of Lal‏ من صلاحية الکتاب فير اجع 
سلسل صفحاته لاتحقق من اکتماها وصحتها ؛ ویماین الجلد منها 
Lal ase‏ من متانة هذا التجلید و صلاحته . 

3 - ويجب على أمين المكتبة أن يطبع ختم المككتبة في مكان واضح 
من الکتاب ویفضل على صفحة العنوان وني منتصف الصفحة وني 
حال تعذر ذلك فيستحسن أن يخم على ظهر صفحة العنوان . كما يجب 

م الكتاب أيضاً في al‏ الكتاب على الصفحة الأخيرة بعد نهاية 
۳ | | 

ه - على الآمين أن يوزع مجموعة الكتب التي تم استلامها إلى 
أربع مجموعات 


oè 


۱ 

1 
ا 
۳ 
| 
0 





| س كتب aye‏ مصنفة 

ae eS‏ کے ا و 

ج س کب أطفال عرلية . 

ء ‏ کتب أطفال أجنبية 

وهذه الجموعات ترئب Log‏ مستفلا" وفق تساسل تسجیلها في 
قواع الصرف ait!‏ ما . وتسجل حسب ترتيبها في تلك القوائم 
ol Tay ols‏ بتسجيل الکتب الواردة في قاتمة الصرف صفحة 
e (4)‏ صفحة (؟ ) ثم ( " ) وهكذا .... على أن يدون لكل نسخة 
عند التسجيل رقماً مستقلاة وكذلك كل جزء آو جاد ما ل يكن هناك 
أكار دن -جزء ضمن ماك واحد فيكون لهذا المجلد رقم تسجيل واحد 
ويوضح ف خانة الأجزاء بيان أجزاء هذا المجلد . 

1 - یم التسجیل عادة باطمیر الاز رق مع المراعاة الدقيقة لتسلسل 


le‏ آو جر ء 


A‏ — كتابة بيانات خم الکتبة بشکل کامل وواضح علی صفحة 
العنوان داخل الحم ( كتابة رقم السجل العام للكتاب بوضوح . ورفم 
تصنيفه وجهة الورود وتاريه أي تاريخ استلام الكتاب من أجل ضمه 
للمكتية ¢ . 

8 عل الامين آن دعل Co‏ الكتب الى صنفت وسجلت 
لعربية منها والاجنبية ؛وأن لا پعیر الا بعد استكمال هله المرحلة 
(ai‏ ) تصنفاً 4 را ( 
الصفحة الأولى والأخيرة من كل سجل ... 


ce 





الفص| سياس 


في أثناء فترة إعداد الكثب وطباعتها تأتينا «علومات بشكل أو 
بآخر لم تتضمنها هذه الكتب . والمكتبة الحية هي الي توازن ما بين 
dle‏ الکتب والعام الحالي الذي محصل فيه كل زمن قصير على معاومات 
وحفائق جديدة . 

وخير معين على ذلك هو الصحف والدوريات الي تزود الناس 
بأحدث العلومات واقاثق اي يفيض بها العقل الإنساني في العلم 
والفن والأدب والاجتماع . وهي مصدر هام من مصادر التاریخ 
الحدیث ما تنطق به من أحداث Cle fey‏ واکتشافات ومقالات 
وبحوث لأشهر الكتاب والعلماء والأدباء والفئانين وسمیت بالدوریات 
نظراً لصدورها بانتظام وني آوقات حددة وبشكل دوري رعا تصدر 
- أسبوعياً - أو شهرياً - وفصليآ ‏ أو سنوياً . 

واختیارها للمکتبات يتطنب نفس الاهتمام والغاية البي يقتضيها 
اختیار الکتب . والدوریات تشجم الطلاب على قراءة الکتب وتزید 


لاه 


ارتباطهم باطبياة اليرمية العامة وبأحدانها المتلاحقة وتطاعهم على کل 
af cher‏ هلا العالم و تشبع فيهم میولا" ورغبات dite‏ متنوعة Sb Ab‏ 
إحدى الوسائل التعليمية ls‏ 4.43 إلى جات کونها وسیاة اطلاع 7 
وتحمل للأطفال بعض الأناشيد والأغاني السهلة والألغاز المحببة 
والأخبار الحفيفة والحوايات المختلفة delat cil‏ على تنمية مواهبهم 
وقدرامهم 1 

ما هي ااصحف والجلات ااطاو بة للمکتبات : 

| الصحف : بحب أن تکون الکتبة مشتركة بصحيفة « يومية » 
على الأقل ؛ ويفضل ألا يقل العدد عن صحیفتین ذائي اجاهین متناقضین 
إن وجد وذللك من أجل تعميق روح dbl a‏ لدى الطلاب وتدريبهم 
على حقیقة آن ني الحياة وجهات نظر متباينة في أية قضبة من قضايا 
هذه ddl‏ 

ب - الدوریات 

١‏ س ale‏ أدبية 

ale -- ۲‏ علمية 

ات dle‏ رياضصية أو ale‏ هوایات ) صو زر 3 جمع طوابع ۲ 
و ا( ۱ بت -.. 

4 - مجلة آو اثنتان من الدوریات التخصصة بعالم الأطفال . 
ody‏ آن شوم آمین المكتبة آو الدرس الكتي بانتقاء بعض 
القالات الي تظهر ني الصحف والجلات cally‏ يراها دامة وضرورية 
للاطلاع +ویتشبتها ني لوحة الاعلانات لتمکن آکبر عدد من التلامیذ 


من مشاهد ما (eel By‏ والافادة. منها 


مه 


ترتیب الصحف والجلات 

- ترتیب الجلات 

١‏ - بعد ورودها إلى المكتيات واستلامها خم حاتم المكتبة في 
الصفحة الأوولى منها 

۲ - تسجل في السجل العام الخاص بالدوريات وفقاً لورودها : 

aad — ¥‏ الأعداد ابحديدة مع السايقة حی یم الجلد . 

4 -- تفهرس وتوضع على الرف المخصص با : 

ب ل ترقيب الصحض : 0 

7 نحم بخاتم المكتبة ني أعلاها قرب العنوان ؛‎ - ١ 

۲ - تسجل عند ورودها ثي السجل اللخاص بالصحض للتثيت من 
هذا الورود 

© تجمع أعدادها الحديدة مع سابقتها حبى يستكمل المجلد منها . 

4 توضع على الرف المخصص بعد فهر ستها . 

ويمكن أن يظهر رف الصحف والدوريات ونحته منضدة ملائمة 





ومجلات جلدة بغلاف حذاب للتلامیذ . ويقول أحدهم « إن تعريف 
الطفل بالميد من الدوريات والصحف وتشجيع قراءتها يضارع في 
الاهم.ة تعريفه بالكتب الحيدة » إذ أن هذا التعريف جزء من تربية 
الطفل 1 

وني الواقع إن المجلات تشجع التلاميذ على قراءة الکتب وترمم 
افو ایات والشغف «الأمور اللحياتية المتتابعة .: 


o4 


الجموعات الصورة 

وبالامکن آن بعلم التلامیذ كيف یصنعون جموعات هام من 
قصاصات الدوريات الى تنسقها الکتبات ای جانب الصور والفالات 
من se‏ أخرى 

و هده الصور کت أن بو افر ie ay | te‏ 

| أن ae‏ ذات علاقة doll‏ الدر Raw‏ ( فتستتخدم كوسيلة 

۲ - آن کر کرای کد کو سيلة تعليمية . 

eau‏ أن یکون ورقها من النوع اليد Caan!‏ الذي بقاوم الاستعمال 
الكثير فلا يتلف 

ویوضع ‏ کل ها فرق قطع كبيرة من الورق dy J‏ المقالاث 
بالصور : وهذه اجو عات ذات تأثير بوي وجمالي إلى درج 

والموضوعات المناسية للتلاميك ae‏ مثل هذه اافصا صات هی 
حياة وعمل -. کاتب أو س در اسات drole‏ — عظماء ف ان 
أو العلم أو الأدب - تاريخ المسرح أو السينما  Ble ga‏ الامم 
هوایات ل رات اكثشافات : 

عرض الدوریات وحمایتها من الاتلاف 

إن وجود حامل tonal)‏ ولادوريات شیی ۶ ضروري oles uf‏ 
سو اء أكان ی أم ia‏ وحامل السور بات اما آن کون فية آقسام 
ضيقة دع ها قوق بعس a‏ ضع كل als‏ 3 اسول الاقسام أو a‏ 
بصورة عمودية تقف کل Ale‏ 3 في القسم المخصص لا . 








وأما حامل الصحف فيثبت إلى الحائط وتر بط الصحف إلى اللتامل 
لو اسطة سال معدي | في وسط امامل : تما oo‏ تناول الصعحيفة وإعادما 
بعك الانتهاء من E‏ 

ویستحسن آن توضع بي غلافات سميكة للمحافظة .علیها وحماية 
أو راقها من السافط آو التناثر 

الأعداد السابقة من الصحف والدوريات : 

das‏ ورود العدد Lit‏ من المجلة oe‏ 2 الغلااف المخصص 
aj‏ و سحب القديم : وإذا وصل عددان من المجلة نفسها a‏ وقفت “ely‏ 
فيجب الاحتفاظ فد وعر صهما 3 اا متتالین 4 واذا توفر 
الغلاف والکان فلا مانم من عر ضهما ی آن واحد , sale‏ بم الاحتفا ط 
بالأعداد السابقة من الدوریات لکی تلد ني ععلدات . 

وأما الأعداد السابقة من الصحف فيجب إزاحتها مرة. في الأسبوع 
. على الأقل : ويمكن للمكتبات bad of‏ مقتطفات مقطوعة من هذه. 
الصحف ي سجل خاص 

سجل ااصحف والدو ريات : 

a‏ الکترات سجل خاص par‏ الصيحف والجلات ويعرزف 
باسم ) سنجل الورود co‏ لادوریات » والصحف ۱ . 

وان بعض الکتبات لا تكتفي مئل هلا هسیل بل را مها 
الز بك من الدقة و الاحصاء تستخدم لكل دورية أو صححيقة بطاقة ‏ 


خاصة aust‏ فیها العلو مات و الاحصاءات بدقة متناهية . 


۹۱ 


ally‏ السجل eel‏ بالدورية 

۱ - الرقم العام للدورية : هو رقم dlowall oli‏ ومدون بي قاعة 
الصرف 

yes — ۲‏ : علمى أو آدني أو طي أ فكري أو خاص جداً 
بقراء مختصين ( ملة الیونسکو للمکتات ) . 

۳ — علد مر ات صدو ‏ ها : من الدو ریات ما ددر Le wl‏ 
أو شهرياً أو فصلياً أو سنوياً : ومما يساعد في مراقبة وصول الأعداد 
منها بشكل منتظم هو تسجيل عدد مرات صلدور ها ا 

5 اسم الجلة الدون على غلافها g‏ وبه تطلب عند الشراء 
آو عدم الورود 

ه - الناشر 1 مؤسسة أو هيئة أو وكالة : 

4 سس تاريخ صدور ها : الز من المحدد الذي تصدر فيه الدورية 4 

۷ - مکان النشر : محلی آو خارجی :ومعرفته ضرورية لعرفة 
ظروف التأخیر إن حدث 

۸ - السنة : موزعة ال اي عشر شهراً / نسجل ني خانة کل 
شور علده الصادر فيه أو باسمه / عدد بنایر - عدد آذار ٦‏ وهکذا eave‏ 

فهرسة الصحف والدوريات : 

نظراً لاهمية الصحف والدوريات فقد عمل الفنيون إلى فهرسة 
دقيقة لا . وهذه الفهرسة تخضع للخطوات التالية : 

| - يرمز إلى كل صحيفة أو دورية برمز نخاص بها متفق ale‏ 
في المكتبة . كأن يرمز على سبيل المثال إلى جريدة الأنوار ( أن ) 
ولاهار ( له ) وهكذًا :2 ۱ 
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غوذج لصفحة من السجل العام للدوریات 
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ا ام م فر غات ادات العالم نحت بنود موضوعات 
عامة وبطريقة أبجدية ( فنذكر على سبيل المثال تحت حرف ( ح ) كل 
ما يتعلق بالحروب ٠»‏ وأسفل حرف (ف ) كل ما يتعلق بفلسطين ؛ 
ونحت حرف ( ط ) كل ما يتعلق بالطيران ...: وهكذا ) : 

ج - یسجل آمین الكتبة العنوان علی بطاقة الفهرسة الرتة ترتيباً 
أيجدياً وفقاً لينود موضوعات محددة ؛ ثم يشير إلى العنوان برمز الصحيفة 
المتفق عليه ني المكتبة ذاكراً أمامه رقم صفحة الحريدة » ورقم العامود 
الذي حمل العنوان : 

ء - تفهرس افتداحیات الصحف والقالات والبحوث والدراسات 
الموقعة من قبل أصحاببها نحت أسماء أصحاببها وبالاعتماد على اسم 
الشهرة أولا 

مثال 

كتب حسين المغرني في العدد 48٠١‏ تاريخ ٠١‏ نيسان ۱۹۸۰ في 
صحيفة « القبس » » مقالا" بعنوان « الکویت اليوم ) : 

ينهرس هذا ce‏ على الشكل التالي ص 

المغرني » حسين 

الكويت » اليوم 

قب ( أي جريدة القبس ) 457١‏ تاريخ ٠١‏ / ئيسان ١98٠‏ . 

عا ( عامود ) ره - ص : ۱ . 

لطالا آصبحت الصحف والجلات مصدراً هاما من مصادر 
لتاریخ ووسيلة تعليم وترفیه واطلاع فقد آضحت فهرستها تأخذ مکانتها 
في عالم الفكر والعلم والأدب . وأي كشاف أو فهر ش في مکتبة من 


6-8 
ws 











المكتبات يسهل على الباحثين والرواد أمو ر لبحث والتقصي وبالسرعة 
اطر جوة لتحقيق ella!‏ ب | 

وكما أسافنا سابقاً فتد تعمد بعض الکتات الحديثة إلى جمع 
مجلد واحد من كل صحيفة خلال سنة . إعفظ المعلومات الي حتوي 
عليها هذه الصحف . و 9 التجليد dole‏ بشكل في ومتين الحماية 
والففظط 








م1 دراسات مكتبية ‏ م ٠‏ 








gl pail 
Jobe Day 


| - اعداد الکتب للتداول : ( ختمها ۰ ترقیمها وتصنیفها ) : 

بعد ورود الکتاب واستلامه ؛ وبعد اختباره وشرائه نیب أن 
يدم ويرقم ويتهيأ فنياً ليكون صاللاً للتداول بين المدرسين والتلاميذ 
على de‏ سواء dey‏ الأمين اتباع الحطوات التالية : 





١‏ إلصاق بطقة خحاصة على الصفحة الداخلية للغلاف الحارجى 
حمل شعار المكتية و ملکیتها الکتاب 

۲ -- حم الكتاب يخاتم المدرسة على صفحة العنوان التي توضح 

3 Se. « at =, a 0 ۰ ۰ 
و انم الناشر ویفضل آن م الحم 3 مکان‎ a sll els الکتاب‎ Ob pe 
aay  بعصی‎ 

۴ أن يسجل داخحل الحم رقم السجل العام ( الرقم السلسل ) 
وتاريخ الورود وجهته ورقم التصنیف 

؛ -. آن یقوم بتصنیف الکتاب وفهرسته ( وسنشرح التصنیف 
والفهرسة 3 Cae‏ 


4 


ان یضع Le‏ للكتاب ويُرفق به بطاقة استعاره : وابليب 
پلصق عادة على الصفحة الداخلية للغلاف اللتارجي الواقعم في آخر 
الکتاب 

؟ ‏ أن بقوم Seah‏ بإصلاح الکتب ذات الحاجة إلى الا صلاح 
قبل وضعها ني التداول حتى لا مزق ونتلف . 

۷ أن يرشد التلاميذ إلى ضرورة احترام الكتاب وتقديره 
ويعلمهم 

. المقروء‎ Gl. عدم ثي صفحات الكتاب للإشارة إلى‎ - ١ 

ب - تغيير صفحات الكتاب ( قلبها ) بعناية وأصابع غير مبللة ) 
فبعضهم يرطب إصبعه بلعابه عند الانتقال إلى صفحة تالية : 

ع وضع الكتاب بحالة صحيحة على طاولة المطالعة ( فبعضهم 
یضعه مقلوباً أو مثنياً ) . 

ب الإعارة 

استعارة الکتب ضاربة في القدم ؛ فكن طاابو العلم بستعیر ون 
الکتب ویتبادلو نا فیما بینهم + وقد وردت عن العرب آشعار تم عل 
آداب وأخخلاقيات سامية وتبرز في الوقت ذمسه آأهمية الکتاب وعلو 
قيمته وضرورة العناية به ورعايته : 


۱ 1 . ۲ 3 ۰ © 
4 مسن gee ae‏ لنسخه زد ار أده 

fF, 7 3‏ ۰ ۱ 3 
أو ل سس سس يه ف اطلاع بی سالگ الز ساده 
تىىسىرق فيسسه Nugs‏ تسو بده وفساده 


۹۸ 








والأبيات التالية تتوضّح سوء عادة حبس الكتاب عن أهل العلم 


بالفكسر والاستء._اده 
تسسامور ۵ وفؤاده 
sala‏ کسالقلادة 


A)‏ في الاع اده 


رو ن 
ومر عة اارد sole‏ 


RA‏ الشكر ما استعر ناه منکا 
- 
و تالا" لا حسناه عنکا 


ارض لي فيه ١١‏ لنفسك تر ضی 
وثری رد ما استعرتك فرضا 


بد 


۱ ۰ 
. رد ه‎ 3 poll y 


وتسل مرادك 24 مساك 
۰ 3 

$ سالعا سم للمر ۶ een‏ 
لا ily Gwe‏ 


إذا grb ee‏ 
فخ فول" سو ۶ 
قد رددنا إليك أصلحلك الله 


“opel seal ys‏ الناس مرا 


ودر وی عن الحا حط قول 5 


أبسها الستعیر مني كتاياً 
لا رک 0 ۰ أعر تلك Sai‏ 


وکان بعضهم لا یعیر رل" برهن. قال بعضهم 


أعر الدفتر الصاحب بالرهن الوثيق 


Bin ع‎ 5 Seo 
من صديقٍ‎ ws do | اه لیس قرا‎ 


ويقول أخمر : 


جر قدر الکها ب با صاح عدسادي 


توسور اهل عن الوا اتج 


عو گر نس مر 


لست وما cpr Oat‏ ص مسار ساق 


لا ولا » 


م byt jews‏ 1 سصو E‏ مسن كلام 
ببسل له "hall‏ فس 0 و هسار 1 
لن Get‏ الکتاب لا ب ete‏ 
من فيس اک هسوك تر 1 و درا 
وقدديماً إلى .جانب الاستعارة المعروفة بين Jal‏ الأدب والعلم فقد 
عرفت الاستعارة الحارجية ٠ن‏ الکتبات وکانت تم مقابل أي تأمين 
آو ضمان | 

قال تاج الدين السبكي : ني خازن الكتاب ( من کتابه : معید 
النعم و #بید النقم ) ص ۱۱۱ 

١‏ وحق عليه الاحتفاظ با » و ارصم شعثها ۰ وحبکها عند احتیاسها 
الحبك ٠‏ والضنة بها على من ليس من. أهلها ٠‏ وبذها المسحتاج إليها . 
ols‏ بقدم في العار ية ۳ اء الذين يصعب عليهم تحصيل الكيتب على 
الأغنياء وکثیر 1 ما بشترط الواقف ألا رج الکتاب إلا لآ برهن محرز 
قیمته : وهو شر ط صحيح معتبر : فليس الءخازن أن يعير إلا برهن ».١‏ 

وأما العلماء فكانو | يعفون من ذلك . وكانت للإعارة مدة زمنية 
محددة یعید فیها الستعیر الکتاب بعد حرص ورعابة : 

وأما الان فالکتبات جمیعها تأخذ بنظام الإعارة لعدم توفر الوقت 
الكاني Bel al‏ يي أثناء ساعات اللدرسة . ونظام الإعارة يجب أن دم 
اختياره بعناية فائقة لما له من تأثير ۳ على المكتبيات المدرسة . وجب 
أن یکون ْ 

ا المستعیر : فٍذا اقتضی النظام جهوداً کبیر ا فالمستعير 
پفر ولا يستعير (طلاقاً 





الي سم سهله" للمندر س.. gl‏ وألا ow yoni‏ كتابياً زائداً 
عن الطلوب 
ج سهلا في تتبع أي كتاب أو مستعير . | 
ENA‏ فقسم الإعارة بي المكتبات يعتبر المركز الرئيس الذي تلتقی 
فيه خدمات المكتبات مع القراء . والمكتيات الي م كثيراً بهذا القسم 
تفر د له مکاناً Lek‏ مستقلا" عند مدخل الکتبات حبى بتسى لكل 
زائر عند دخواه أو خر وجه منها dy yg A‏ و الافادة من خدماته . 


د مات et‏ الإعارة 


قسم الإعارة ؛ ويحاول إنجاد الحلول الناجعة ها باندفاع وحماسة وروح 
عالية من الانضباط والنظام . ولا يقتصر الأمر على ذللك بل يتعداه 
J!‏ ار شاد الرو اد و تفاسم الکتب و الدور بات ومواد oul‏ العطلو بة ۰ 

انطلاقاً من هذا کله فان مسووئیات شى نقع علی عاتق موظفي 
هذا القسم الذي يشكل عصب المكتبات المركزي . من هذه الواجبات 
توليق. رة الصداقة و تنميتها بين الرائد والمكشة ... وإنجاز كل خحدمات 
الا عار ة دصر ر سس و مشاعر ودية نة و استشالات وتو درعات 
حارة . وكما ذكرنا سابقاً فإن هذا القسم مسؤول عن کل خدمات 
إعارة الكتب والدوريات والصحف والصور والرد على بعض الاستشارات 
والأسئلة ااي دو ها أو شر ها اار و اد J‏ الکتبات : 

آنواع الاعارق  :‏ نوعان للاعارة : 


| الإإعار ة الداخلية : ضمن المكتبات + و الي تتيح للقارىء الحاو ر 


ع 
0 


في قاعة المطالعة لاقراءة أو البحث في مرجع أو مصدر ني حاجة إليه . 


vy 


ب - الإعارة انار جية : خارج الکتبات + والي تسمح تطالعة 
الکتاب المستعار خارج قَاعة الطالعة وخلال مدة تکون قد. حددما 
أمانة المكتبة . وحظر استعارة الراجع کالقوامیس ودواثر تارف 
والأطالس ني هذا النوع من الإعارة ؛ وإن كان بعض المكتبات قد 
أباح لنفسه أن يعير مثل ذلك في مدة يوم أو يومين على الأكثر زيادة 
في تقدیم العون وادمة للمواطنين : 

رطاقة عضو بة المكشة : | 

حى بجني القارىء الفائدة للرجوة من الکتبات لابد آن ینتسب 
لإحدى المكتبات ويحصل على بطاقة عضويتها ؛ وإن كان هذا لا يم 
ف المكتبات المدرسية . والمطلوب تقديم طلب إلى أمانة المكتية يتضمن 
المعلومات التالية 

١‏ - الاسم الكامل اطالب الانتساب 

۲ س تار بخ الميلاد 


۴ س الهنسية 
المهئة 
۵ - حل الإقامة wis‏ رقم . اماتف E‏ 


- التعهد بالمحافظة على سلامة الکتب والتقيد بأنظمة المكتبة . 


گس 


sla Ball —‏ 
۸ - ال برفق مع الطاب صور تین شمسیتون . 
4 - تزكية صاحب الطلب وكفالته تحسباً لأية عالفة للأنظمة أو 


vy 





بت 2 


عبس ج صصص ۲ 


ملاحظة : یصادق على صحة هذه العلومات مدير المعهد أو 
الدرسة 1S]‏ كان اجب الطلب تلا 

أو المختار إذا كان صاحب الطلب عاملاة” أو صاحب مهنة . 

آو الادارة dew J‏ ]ذا کان صاحبه موظفا . 

وبطاقة العضوية الى نحدثنا عنها تخول صاحبها الافادة من نظم 
الإعارة المعمول بها في المكتبات؛ وني حال فقدانما يجب إعلام أمانة 
المكتبة فوراً لتقدم له « بدلا عن ضائع » وتشير إلى ذلك في استمارة 
انتسابه 

طرق الإعارة 

إن أهم نظام للإعارة هو الذي بسهل وصول الکتاب للقاریء 
في أقل جهد وأسرع وقت مؤدياً هدف الإفادة العلمية التربوية المرجوة 
من الکتاب 

A س سجل الستعیرین : الذي يحتوي على الكتب المستعارة وتتألف‎ ١ 
ا‎ iJ GUL کل صفحة فیه من‎ 


4 
4 
۱ 
| 
۱ 
| 

۷ 
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ل 
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امم الكتاب | المؤلف أو امار جم تاريخ الإعارة | توقيع المستعير | تاريخ الإعادة توقيع أمين المكتبة 








۳۳ 


استمارة الاستعارة 


همست 
رقم الکتاب | عنوان الکتاب | تاریخ الاستعارة [ توقيع الستعیر | تاریخ الإعادة | وقيع الستلم 














8 اليطاقة الشخصية : الي تخصص لكل طالب بذ کر فیه 
اسمه و صغه + وموزعة إيل ble‏ يسسجل فيها تاريت الاستعارة 


والمؤلف وعنوان الكتاب وتاريخ إعادته 


جيب الكتاب ؛ بطاقة الکتاب : استمارة الکتاب : 

وعموماً م هذا بي المكتيات العامة إذ نجهز هذه الکتبات كل 
کتاب . يجيب ور وبطاقة و استمار ة تاريخ . وآما اليب الذي 
يأخذ شكل مغلف صخر elo Ghd‏ الفلاف اللتارجى والبطاقة 
حسمل اسم المؤلف وعنوان الكتاب وتوضع في اليب : وأما استمارة 
التو اريخ شتفم !3 میافات متاو رة بو ضع عايها دار بخ إعارة الکتاب 
و تاصق على ااصفیحة الأو اجهة لیب الکتاب وبطاقته . وعندما يعاد 
الکتاب تسحب البطاقة وپدون اسر الطالب وصفته على البطاثة ذاتها . 

\ 

و اما التاریخ القرر لاعادة الکتاب فبختم و بکتب على الاستمارة . 

ومهما تعددت طرق الإعادة لي المكتبات فإن اختيار أفضلها أمر 
حيوي بالنسبة للمكتة + فالطريقة الأسهل هي ChE‏ الطالب 
وتوفر اللحهد والوقت 

استعار ق الدرس 

هناك سجل ols‏ باستعارة اطيئة التدر دسبة تو ي على Ol ge‏ 
الكتاس وأسم sil‏ لف al‏ ال مر جم وتار پخ الاستعارة. و تو قبع peed!‏ 
و تاريخ الإعادة وتوقيع الأمين . وتي هذا المجال حب التنويه إلى عدم 
السا yaa‏ المدر سرن در الکتاب الستعار Bit dy glo 3 pall‏ 


عن | لاختر ae‏ 


بعا. أن ينتهى العضو من قراءة الكتاب الذي استعاره يعيده إلى 
الموظف المسؤول الذي جب عليه أن 
| يتفحص الكتاب جیداً لبتیقن من سلامته وأنه قد آعید حالة 
حسياة ۱ 
ب = إلى تاريخ الإعادة ليتأكد من إعادة الكتاب فى التاريخ 
المحدد أم لا 
يسجل على بطاقة الكتاب التاريخ الذي أعيد فيه الكتاب . 
ع سا way‏ البطاقة إل السب : 
ه ل ويعيد الكتاب إلى مكانه المخصص له في الرفوف : 
دید الإعارة 5 
في ظروف معينة وطدف من الاهداف يضطر المستعير إلى طلب 
عدید اعارة کتاب ما فیقوم الوظف السوول بتجدید الإعارة أو 
الدة إن لم يكن الكتاب ب نأ من قبل الآخرين . والتجديد يم بإحدى 
الطرق التالية 
١‏ - يحضر العضو الكتاب وبطاقة عضويته . 
۲ - بقدم العضو ابطاقة بدون الکتاب . 
۳ یکتفی olga‏ الکتاب 
اطیجز . الجماعي الکتب : 
5 فر ات معبنة قد عدد الدر سون علاه‌پذهم Us‏ تتعلق بانج 
اادرامي فیقوم آمین الکتبة بحجز هذه الکتب القرره لیتسکن اکر 
من الاطلاع و الافاد دون أن تقتصر عل oe‏ ضئیل oe‏ الطلاب 


v4 





ones re eae epee eRe Sees Sie oh يب مرج‎ 


2 حال الإقبال الشديد لا تعار te Taye‏ هذه الکتب ورن 
حصل استثناء فا تعار لبلة أو ليوم واحد على الغالب . 


الحجز الإفرادي 

قد يبحث أحل الطلاب عن كتاب ما فيجده معاراً وهر نحاجة 
إليه . فيملاً دطاقة تعرف باسم « بطاقة احجز ٠‏ يدون فيها اسم المؤلف 
وعنوان الکتاب واسم ورقم بطاقة عضويته وعنوانه أيضاً ۰ ثم يسلم 
هذه إلى الموظف امس ول الذي يقوم بدوره ني حجز الکتاب الطلوب 
فور عادة الکتاب ویسلمه للعضو « طالب العجز » وفق أصول الإعارة 
فور حضوره وإذا تأخر عن المدة الي حدد ها له قسم الاعارة التواجد 
أو استلام الكتاب فإنه يرم من الإعارة أو استعارة الکتاب ويسلم 
للمضو التالي الذي حجز وإن لم يكن الكتاب محجوز آ لآخر فإنه يعاد 
إلى مكانه الأصلي على الرف . 

إعارة الأطفال 

في العادة تقدم الکتبات للطفال ورقة ضمان الإعارة ؛ وني 
هذه الورقة يدون أن والد الطفل يضمنه ني إعادة الكتاب عند حدوث 
أي تمرق أو تلف فیه . وعلاً الطفل هذه الورقة ويوقعها من الوالد 
أو من ينوب عنه : وتقوم المكتبة بحفظ هذا الضمان لفتر ة عام وتجدد 
في مطلع عام جديد . وتقوم المكتبات أيضاً بإعداد بطاقة عضوية للطفل 
تحمل صور ته و اسمه وصفه ومدرسته وعنوانه Goll‏ .إلى جانب بطاقة 
إعارته وهي البطاقة ابي “سجل فيها بيانات عن الكتب التي يقرؤها 
الطفل طيلة عامه الدراسي : وهي تم وفق الاموذج التالي : 


YY 


بطاقفة اعارة الاطضال 
رقم الاعارة : 








aa‏ عنوان الكتاب | المؤلف تاريخ الإر جاع 


ادا كير بالإعار 0 


الراقبة اليومية للکتب اليي تعار و للاعضاء الذین تأخروا في الا جاع 
مهمة الموظف المؤول أي قسم الإعارة . وإذا حدث التأخير فعلی 
الموظف أن يعلم أمانة سر المكتبة الي تبحث عن Ol ye‏ العضو و محل إقامته 
من نطاقة عضويته ثم توجه البه بطاقة التذ کیر (بطاقة بر پدیقمکشوفت . 











انموذج بطاقة تذکیر بالاعارة 
الوجه الأول للبطاقة 


تسم الامارة 


تهدي أمانة مكتبة . ٠...‏ . خالص تمیاتهالکم مک ألكم لم 
تُعيدوا إلى قسم الإعارة فيهناء الكتاب الذي سبق لكم أن استعرتموه 


هذا وبالنظر لسهوکم عن انتهاء ال المُحددة لكم لإعادة الكتاب» 
فأمانة المكتبة تذكركم باضطرارها لتلبية رغبة عضو آخر في استعارته | 
والکتابة له بذلك ؛ نرجو برغم کل الاسباب ان رک ع | 
هذه المكتبة بالسرعة القصوی . | 

وتفضلوا بقبول الاحترام آمین السسر 
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الوجه الثاني اللبطاقة 





2 كل يوم : يقوم قسم الإعارة بتمحديك الکتب الي أعير ت ي 
اليوم السابق ؛ وتدون قوام بذلث تأکیداً لاتجاهات الطالعة ومیول 
القراء مما یمین le‏ دید الانجاه الثقايي والستوی ی حیط الکتبات . 


وقد تعمد بض المكتبات إلى جمع هذه الإحصاءات الرومية في بیان 


أسبو سي أو شهري أو فصلي ؛ يعتبر le jo‏ مهما من التقر بر السنوي 


الذي يقدمه أمين المكتبة إلى رؤساله . 


الفصم الاين 


| - التصنیف 


لما كانت الغاية الأساسية من اقتناء الكتب والمواد التصنيفية الأخرى 
هي الا ستیخد ام والافادة منها 4 بات ۳ الضروري إجاد خير السبل 
الي تسهل استعه‌ال هذه الکتب وتلك المواد للوصول إلى ما يبغيه 
القاریء الباحث من إشباع رغبة وتنمية میل وزيادة معرفة واطلاع 
وني الکتبات جهاز یضع العلومات الي تحتوي علیها الکتب طوع 
رغبة أي قارىء . والعمل الأساسي هذا الحهاز هو التصنيف الذي هو 
أهم الأقسام الفنية للعمل المكتي . وعبر التصنيف تتجمع الكتب الي 
تعالج موضوعاً واسداً . ویم الرتیب النطقي النهجي للموضوعات 
يتقدم فيها العام على الحاص . واسوف تتوزع هذه الموضوعات إلى 
توزيعات أقل أو أصغر دون أن تتزاحه , الأرقام أو يصعب تعيين مكان 
٠‏ بل ستکون سهلة للقاری» والكتي عليهما معآ : أوهما 


ita‏ 4 173 مهم ليعمل 


۸۱ دراسات مكشية ب 


ما هو التصنيف : 

يقول عبد الكريم أمين في كتابه ( التصنيف والفهرسة في عالم 
المكتبات ): « إن لفظة التصنيف في اصطلاح عام المكتبات تعي ترتيب 
المواديحيث تكون جميع الكتب ذات الموضوع الواحد في مكان واحد 
على الرف وترتيب هذهالمواضيع تر تيبآمنهجياً يتقدم فيها العامعلى اللياص 
وتقسیم الوضوعات تقسیمات دقيقة بمحیث عنم تزاحم الأرقام الكبيرة ». 

فالتصنيف يم إذا حسب الوضوع وهو يعني ترتيب الأشياء 
التشابة معا . ( كأن تضع على الرفوف الكتب ذات الوضوعات 
المتشاببة أو المتصلة ) . لأن التصنيف الكتالي يعنى تصنيف مضموما 
الفكري أو عتواها العلمي . وهذه الكتب تمثل أقسام المعرفة البشربة 
لذلاف aA‏ نصنف bare‏ قل ت هذه ee‏ الي 


أفاد من تقسيم الفلاسفة pe‏ الإنسانية 


أهمية التصنيف 

إن التصنيف الحيد هو معيار حسن لأية مكتبة من المكتبات BY‏ 
سجل موضوعي احتویات الکتبة جميعها يسهل على الأمين العثور 
ce‏ آي کتاب بأي ‘ er‏ 2 زمن قصرر ويسر تام . وكذلاك 

یساعد الباعث بي الاطلاع على المحتور بات وی الاختیار الوضوعي 
aay‏ بالمكتية إلى التوسعم باستمر ار 

| - الر تیب وفق فق الشكل : : ونعي به ترتیب الواد وفق النوع » 
كأن ترضع الجلات معاً والقوامیس ودواثر العارف هكذا . 

Bel Gi Wl -‏ : ولعي به ترتیب الکتب بشكل هجاني 
Gu‏ اسم الژلف او لعنوان الکتاب . 


AY 





3 نت الر تیب tl‏ 


او تاريخ الورود 


ا تيب الحجمي : ترتب في البدء الكتب الأكبر حجماً ثم 
الأصغر فالأصغر وهكذا 


وفق تاريخ الطبع 


ھ س ار تیب الاهتمامي dol cil ws:‏ باهتمات الثاریء . 
كأن نضع على الرفوف الكتب ذات الموضوعات البي لوحظ الإقبال 
الشديد عليها 

lines‏ هذه الطرق أغفات ope‏ الكتاب وأفكاره في عماية 
البر تيب + ما شجع بعض الباحثين إلى التفترش عن نظم دقيقة للتصنيف 
تأخذ بالمحتوى الفكري و العلمي للکتاب عند ار تیب لابشکله الادي . 
وعه‌اية التصنیف عدلية فكرية من خلالها نتعرف على الكتاب و حتوباته 
وعلى موضوع واحد مشيرك بين عدد من الكتب تکون محموعة هتناسقة 
تصنف على ان و حدة هذا الوضوع 

وف il‏ عماية تصنيفية لايد من أن نستعمل رموزآ على بطاقات 
الفهارس ذات دلااة على تقسیمات متلفة . وهذه الرموز تدل أبضاً 
علی مکان الکتاب الصحیح ضمن مجموعته المشتركة في المحتوى أو 
الموضوع . وهذه الرموز إما أن تكون أرقاماً أو أرقاماً وحروفاً معا . 
ومن مرایاها الرئيسة الرونة }3 تسمح با ضافدة آي رهز جدید دون 


الاجلال نظام التصنیف ورموزه 


اعتمار ات التصزيف 
١‏ -( التدرج من العام إلى الخاص ومن الصا ل إلى الفرع ) : 
أو الشمولية فالكتب العامة الشاءاة ig‏ تعالج الموضوع ككل يجب أن 


Ay 


تسبق ني اللرتیب الکتب الي تعالج فرعاً معیتاً من فروع الوضوع 
وتتخصص أكثر 

۲ - الرونة : اللي تسمح باضافة فروع جديدة للموضوع لاسیها 
في ظروف التطور العلمي وتقدمه : إذ لم تكن الإنسانية تعرف إلا 
القليل عن الذرة والفضماء الخارجي والصواريخ : أما الآن فقد ظهر 
العدید من الکتب الي تعالج مثل هذه الموضوضعات . 

المنطقية في التساسل : الي تعني وضع الأفكار ذات العلافة 
قريبة من بعضها في اسل منطقي 

4 - الكمائية : إذ يشمل فروع المعرفة جميعها . 

ه - الدقة : في الرموز والأرقام الى يجب أن يقدمها نظام . 
التصنيف سهاة الكتابة والقراءة والتذ كير 

5 - الاستعانة بکشاف هجائي پرئب موضوعات النظام هجائبا 
ویضم آمام کل موضوع رمزه لي نظام التصنیف . 

۷ - الطباعة : يجب أن يكون معطبوعاً لیسهل استصماله . و آن 


یکون مزوداً بفهرس پیسر عسل الصنف . 


من نظم التصنیف 

١‏ - نظام ديوي العشري 

۳ تصنيف مكتبة الكو جرس . 

H.E.Bliss . ( yy . ۱ . التصنيف بای و جر اي ! ره‎ ٤ 
LD.Browm ( daly. >. ly} التصنیف الو ضوعي‎ - ۵ 


( تصنیف براون ( 








۷ سب التصنیف التمددي ! هر ۳۹3 ( C.A.Cutter‏ 


) تصنيف کایتر‎ (١ 

وأما المكتبات فعلى الرغم من تعدد هذه النظم التصنيفية وإنها تار 
۳ بلاکها و یناس جمهو ر ها ويعمل عل Git‏ رسالتها 3 وهذه 
الکتبات بشکل عام تحتاج ی مکتبیین متخصصین ذوي برة غنية 
ومعلومات واسعة كافية عکنهم من الا ضطلاع عهام التصئیف وتر ٹیب 
الکتب ذات الوضوع الواحد وبشكل يسهل الحصول عليها بأقل 
جهد وأسرع وقت . كما يجب أن يؤهله اختصاصه وعکنه خبرته 
ودرايته الواسعة من حل أية مشكلة طارثة . كأن يصادفه على سبيل 
اللثال کتاب یعالج موضوعین مم الاخذ بعین الاعتبار آن حطط 
التصنیف تسمح آن یکون للکتاب أكثر من مكان حسب مضمونه . 
ولكنه ا يستطيع أن يضع الكتاب في مکانین 5 وقفت واحد ۳ وال 
تي مثل هذه الحالة هو أن يغاب أحد الموضوعين على الآخر ويفضل : 

| - أكثر الوضوعین شمولا" الکتاب ( فیکون الکتاب ذات 
الصفحات الأكثر هو الغالب ) 

ب إذا كانت صفحات المي ضوعين متساوية فيغلب الموضوع 
الذي يحقق خدمة أكثر المكتبة 

ج - إذا كان الموضوعان متعادلين في الأهمية والشأن فيفضل 
الذي ورد ی edd‏ 

أسس اخثيار احد انظمة التصنيف : 

۱ بت حجم الکتب وعددها 


۲ — مستقیل الکتبة والهام الي تؤديها . فتصنیف الکتبة الوطنية 


أو القومية بيجب أن يختلف عن تصنيف مدرسة ابتدائية على سبیل الثال . 


Ae 


۳ -- عدد الطلاب الذين يستعملون المكتبة ومستواهم الثقائي 


CI 


وعمرهم الزميي افعلي . 
تصني ديوي العشري 
۷ ۱۷6۱۷۱۱ 

إنه أشهر نظم التصنيف الحديثة و بالإمكان أن نطلق علیه ( !لو ضوع 
الرئیس لابة طريقة تصنيف ) أي le gat GS aed‏ تجمیعاً 
مناسياً وفقاً الموضوع . وواضم هذا النظام هو « ملفل ديوي » الذي 
عاش في مدينة نيويورك ني الفيرة من : ۱۸۵۱ - ۱۹۳۱ وهو من 
أساطين علماء المكتبات في أمريكا ومن أكثر الناس تأثيراً على تطور 
العلم انکتيي . وعلى الرغم من جمیع الانتقادات الشديدة الي وجهت 
إليه ولا تزال yon ile‏ آسهل تصنیف تام ويمكن تعلديله بسهولة 
ويسر . وهو التصنيف الذي رجح ني المكتبات اادرسية والعامة اتصنف 
هو جبه 

وهذا التصنيف ترجم إلى أكر من ثلاث عشرة لغة و اهماخص 
معدل باللغة العربية وعلى الرغم من شهرته وسعة انتشاره واستعماله في 
العام فقد عيب عليه أمران : 

gas‏ تصنیف حلي آمريکي أعطى أهمية كر ى لله‌و ضو عات 
الأمريكية العامة وأهمل حضارات الشرق وعلومه وم تخصص لهاإلا 


Ke ۰‏ 
حیزا ضیف 


— فصله اللغة عن الأدب إذ خص اللغة بالرقم4۰۰ على حين 
حص الادب بالر قم Aves‏ 


A1 





cong men ee 





طريقة ديوي في التصنيف 


إن طريقته مؤسسة على ( الموضوع ) و ( التقسيم العشري ) . 
فهنالك عشرة عناوین لوضوعات رئيسة . آرقامها ملوية تفسم كم 
للعرفة الإنسانية هكذا 

الفارفت. Hid‏ 
۰ المفمسفة 

۰ الديانات 

۳۰۰ العلوم الاجتماعية 
۰ اللغات 

Ore‏ العلوم البحته 
۰ اعلوم التطبيقية 
۰ الفئون الحميلة 
Aes‏ الأداب 

٠‏ التاريخ واللتعرافيا 

وكل رتبة من هذه الرتب العشر تقسم إلى عشرة أقسام موضوعية 
وهكذا 

مثال 

۰ اللغات 

۰ اللغة dg yall‏ 
۰ اللغة الانکلیز ية 
۰ اللفة الألمانية 
۰ اللغة الغرنسية 


٠ه‏ اللغةالإيطالية 
۰ اللغة الاسانية والبرتغالية 
۰ اللغة اللاتينية 

a5 cll, Gai ens 

٠١‏ اللغات الأخرى 


: 5 

۰ اللغة العربية 
۱ الأصوات » الكتارة 
۲ الاشتقاق 
4 علم العاجم 
٤‏ الصرف 
٥‏ النحو 
5 العروض 
۷ اللهجات 
dy yall els 41۸‏ 
۹4 تاريخ العربية 


الرمز في نظام دیوی 


هو الرقم الذي يختلف في دلالته عن الرقم الحسالي . فالر قم 
۰ ی نظام دبوي التصنيفي يعبي اللغاتث بينما يع في الاب 


ونحن نقرؤه Blan)! ١‏ ) قيمة حسابية بلغت آرم مثات . 
١ dy‏ للع 
رتب هذا التصنیف وأقسامه الرئيسة 
هي كالتالي ولكن في صورما المعدلة اي سنوضحها لاحقاً . 


Ah 











ies 


المعارف العامة 
الفلسفة 


۹ 4 4 


۱۰۰ 


Yue‏ الدیانات 


اللخات 


gue 


Qea‏ العاو م البعدته 


. العلوم التطبيقية‎ ٠ 
الفنون الحميلة‎ ۰ 
I Avs 

۰ التار یخ ably‏ افیا 


المعارف العامة 
البيليوجر افیا 

علم الکتیات 

دواثر العارف العامة 
المقالات العامة 
الدوريات العامة 
الحمعاات العامة 
الصحافة 

ال لفات الجمو عة 
الکتب النادر ة 


۰۱۰ 
Y۹ 
۰:۳۰ 


۰9۰ 
he 
Ve 
۰۸۰ 
۹۰ 


هآ الفلسفة 


۰ ما سد الطبيعة 

) النظريات الميتافيزيفية ( ما وراء الطبيعة‎ ٠ 
ee Oe 

۰ الباحث الفلسفية 

١66‏ علم النتفس العاء 

۰ المنطق 

۰ الأخلاق 

۰ الفلسفة القديمة والوسيطة 

۰ الفلسفة الحديئة 


۰ الديانات 
۰ الدين الإسلامى عامة 
OT al ۰‏ الكريم وعلومه 
۳۳۰ الدیث و علو مه 
۰ العقاند الاسلامية 
Yor‏ الفقه و آصو اه 
۳۳۹۰ التصوف 
۰ الدبانة اليهردية 
۰ الديانة المسيحمة 
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۰ الديانات الأخرى 


pall — Wee‏ م الاجتماعية 
* ۳۱ الاسحصاء 
۳۳۰ علم السياسة 


۰ الاقتصاد 

۰ القانون 

۰ الإدارة العامة 

٠١‏ الحدمات الااجتماعية 





ay ll ۰‏ والتعليم 
۳۸۰ التجار و و الواصلات 
۰ العادات والفو لکاور 


۰ . الافانت 

۰ اللغة العربية 

۰ اللغة الإنكليزية 

۰ اللغة الألمانية 

۰ اللغة الفرنسية 

۰ اللغة الإيطالية 

۰ اللغة الاسپانية والبر تغالية 
۰ اللغة اللاتينية 





۰ اللغة Aili al‏ 
۰ اللغات الأخرى 
ی العلوم الیحتة 
۰ ار باضیات 
۰ ااملاث 
۰ الفيرياء 
۰ الكيمياء 
۵9۰ عاو م الار ضص 


۰ علم اطفریات 
۰ الأنتروبواوجيا وعلم الحياة 
OAs‏ علم الثبات 
۰ علم Ol gbl‏ 


gall - 5‏ م التطبيقية 


a 
a 


۰ العلوم الطبيعية 

dw bl ۰ 

۳١‏ الزراعة 

۰ الاقتصاد dsl‏ 
۰ ردارة الاعمال 

۰ التکنولوجیا الكيمبائية 
۰ الصنوعات 

۰ الصنوعات الاخری 
۰ اشاء الباني 


۰ . افنون : 
۰ فن تمحطیط الدن 
۰ العمار ة 
Soll vite‏ 
Ves‏ ار سم وااز خر فة 
۰ التصویر 


۰ الطباعة 


۰ التصویر الفو توغر اني 


ay 


ae او‎ ۰ 


۰ الترفيه ( التسلية ووسائلها ) . 


١6م‏ الآداب 

gall الأدب‎ A1۰ 

wsdl Aye‏ الانكايزي والأمريكي 
٠م‏ الأدب الألماني ۱ 
۰ الادب الفرنسی 

۸5۰ الأدب الإيطالي 

۰ الأدب الإسباني والبرتغالي 
wl AV:‏ للاتيي 

gti الادب‎ ۰ 

۰ آداب اللغات الأخرى 


۰ - التاريخ واطفر افیا 
۰ اللغرافیا واارسحلات 
ert sl ays‏ والميير 
0 التار بخ القدیم 
۰ تاريخ أورويا 
۰ تاریخ آسيا 
۰ ار بخ آفریقیا 
۰ تاريخ آمریکا الشمالية 
۰ تاریخ dy ytd al‏ 
۰ تاريخ أوقيانوسيا. والمناطق القطبية 


AS: 


wale Al‏ هله ارتب والأقسام هناك تفر بعات دقيقة تكن 
إضافتها بعد تقديم النقطة العشرية cod odes,‏ « التفر يعات الموحدة ١‏ 
وكانوا نمو ما قد ا آر تام الشکل و الصورة ‘ وهي 5 
١‏ . فاسفة ونظریات 
ماخصات rots‏ ات 


۲ 
¥ . قو امیس و مو سوعات 


٤‏ قالات 
ه . SAF ) Shoe‏ ( 
5 مھ سسات 


۷ : تعليم وتعلم 
م : Cle sot‏ 
4 . تاريخ 
ولتوضیح الاستعمال نی بالثال التالي 
۰ اللغة العردية . فإذا أضفنا إلى هذا الرقم الا مز ۰۱ 41١.١‏ 
few] Vist Whe. dy yall dull dade gl Ubi ola OSS‏ ۱۱.۳ 
فیکون العیی قرامیس وموسوعات الغة العربية : 
و تلاحظ هنا أننا اکتفینا باضافة صفر واحد للرقم النتهی بصفر 
وی مثل هذه الار قام النتهية بصفر نكتفي بالاضافة الذ کورة . 
ميادىء عامة لاتصيف : 
١ |‏ نحديد موضوع الكتاب باندرجة الأولى : ني أي مو ضوع 
أو مادة كتب المؤلف ؟ وما هي الفكرة العامة الى يدف إليها هذا 


۹4 








a‏ تم الطرة الأو لى بالاطلاع علی العنوان الرئیس 
الکتاب و عنو اه الفرعي و مقدمته ومحتويائه بل بتصفحه إذا اقتضى 
الامر 

۳ - بعد معرفة الضمون و الرضرع نحدد انتماء الکتاب لاحدی 
اار تب العشرية . هل هو el wal‏ فن أم ثار ييخ أم ؟9 

فإذا كان موضوعه العام هو Gill‏ فانه حکماً نمی الى الرمز: 
۰ . فان كانت مادته الباحثة في الرسم فإننا نعطیه حسب ابلعدول 
الرمز : ۷4۰ الاص بالرسم بدلا من الرقم العام 7٠١‏ الذي يشمل 
فرو € الفن جمیععا ۱ 

٤‏ واذا کان كتاب ما يبحث في جوانب #تلفة من موضوح 
ما مثل كتاب ( عجائب العلم ) الذي يبحث ني فروع علمية كثيرة 
فإننا تنصنفه تحت ارقم العام الملاك ا مو ضوع وهو ۵۰۰ ی مثل هذه 
ll‏ 

ه — هناك كتب تبحث في موضوعين أو ثلاثة موضوعات dale‏ 
فيجب أن ندقق بشكل جيد في محتويات الكناب لمعر فة أي من الموضوعات 
حظي باهتمام المؤلف وتركيزه ly‏ منها أكثر فائدة واستعمالا وعندها 


نصنف وفن هذا الموضوع الذي يفيد منه الطلاب أكثر : وأما اذا 
كانت الموضوعات تبحث بشكل متساو فيجب تصنيف الكتاب 
نحت الموضوع الذي يذكر أولا في صفيحة العنوان : 

و الکتاب الني یبحث آو یعالج آربعة موضوعات أو أكثر أو 


عدة فر وع لقم ails S|‏ بو ضع حت eval‏ الأكبر دون تفريع له : 


qe 


: Sigs 
کتاب یعالج : الضوء: ار ارق الصوت؛ الیکانیکا؛ نصنفه ي رقم‎ 
. الکتاب‎ be الثلاثة / ۵۳۰ | الفیزیاء لأن الموضوعات الأولى هى الغالبة‎ 
تاريخ مر ضوع دن الأو ضوعات فادنا‎ is ع اذا ورد كتاب‎ 
نصنفه في الرقم التابع لك الوضوع : فعثلا" كتاب في تاريخ الكيمياء‎ 

يجب أن بصنف في الكيمياء لا في التاريخ . 

3 Aun dd ا مو ضوع‎ ٤ سحثانل‎ Crake cna) ih واذا ورد کتاب‎ — V 
مثل کتاب العقاد « عبفرية محمد » وکتاب هیکل « حياة محمد » فاننا‎ 
م اضافة ما عور‎ ۲۱۹ : ds gall تفس الر قم المختص للسيرة‎ Lagalani 
الكتب المختلفة ابي تبحث ف الموضوع نفسه وذلاك بأد ثلاثة اروف‎ 
الأول من امم وشهرة الو نف و و ضعها بشکل منفصل بعت رقم‎ 
: القصنيف . فكتاب العقاد يه نف على النحو التالي‎ 
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LY 
و کتات هيكل باله ورة التااية‎ 


وعبذه الطريقة يمكن أن يز بين أي كتادين بي موضوع واحد . 


اما ته نيف اله ص فيستعاض عن رقم الته نیش پالیرف 
( ف ) الذي يوضع على العمود الفقري للكتاب ونحته رقم الكتاب . 


ك4 


وڏا کان ي aS‏ عدد كبير و متنوع من القصص فانه بالامکان 
اتباع تصنيف أضيق وفق نوع القصة . فهناك قصص بوليسية نعطيها 
الرمز / ق ب | والأدبية [ial]:‏ والاجتماعية | ق ج | وهکذا . 
وإذ اوجدت قصتان آد" تان للم ولف نفسه فاذنا نصتفهما حت الرقم 
/ 18[ م نرتبهما هجائياً حسب العنوان . 


مثال : دعاء الكروان » وة الشوك للمژ لف طه حسين : 


تأخذ كل ٠‏ من القصتين MI‏ رمز(ق)و(حس‌ي) رو لکد نانضع جنةالشو قبل 
دعاءالکر و انلان< atl,‏ في /جنة الشو لذ/ أي قبل الدال؛ في/دعاءالكروان/: 


4 وأما لثر اجم فد اعطاها ديوي الرقم / ٩۲۰‏ /. و 
سی امو le one‏ كالتالي 
۰ السیر ple‏ اجم العامة 
۹۳۱ 5 الفلاسفة کف 
۲ سیر رجال الدین i‏ 
۳ سیر املو كد والساسة والقادة والحامین 3 
٤‏ سير اللغويين 
۵ ۲ ۹ سار اأعلماء 
5 سير المخترعين والمهندسين والأطباء 
۷ سير الفنانین والمثلین والرياضيين 
۸ سر الادیاء 
4 سير oo‏ 


الدر سسة هی ay 1 7 1 sll‏ / اکتات ر اج جم وعة من see‏ 
۾ إعطاء ارقم / 99١‏ / للكتاب الذي يبحث في سيرة رجل واحد . 
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٠, دراسات مكتبية ب م‎ ay 


التعديلات العربية في خحطة تصنیف ذيري : 

٠‏ بفضل بعض الباستین العرب وني طايعتهم الد كتور محمود الشنيطي 
والد کتور آحمد كابش ثم إدخال تعديلات على خطة ديوي اقتضتها 
حاجات المكتبات العربية لتلاني ما أهملته هذه الخطة بالنسبة الدين 
الإسلامي وتفريعاته بشكل خاص إذ أن ديوي لم يجعل ذا الدين 
رقماً خاصاً وستقلا به کفرع من فروع هذا الأصل م کار ة علوم 
الإسلام وتعدد فروعها وأجزاتما ؛ مما دعا المهتمين بالمكتيات العربية 
وتصنيفها إلى تعديل التصنيف العشري فى ترجمته ty yall‏ . وصار 
الرمز / من ۷۱۰ - ۲۱۹ / للدین الإسلامي عامة . 


۰ الدبانات 
٠‏ الدبن الإسلامى 
۰ اقرآن الکرم وعلومه 
۳۳۰ الحدديث الشريف و علو مه 
۰ العقائد الإسلامية 
Yor‏ الفقه و آصو له 

: للتفريع‎ lee 

| = ۷۰۰ دیاثات 

۷ الذاهب الاسلامية 


ب . ۲۵۱ افقه وأصوله 


aaall أصول‎ ۲۱ 

anal علم‎ YoY 

۱ افتاوی 

۲ العيادات 

۳۳ ۳ الاموال و ما a) polars‏ الناس ۱ 


۰ اللغة العر بية 


۱ الشعر 

١‏ العصر اللداهلي 

۶5 العصر العباسي الثاني 
۹ العصر اححدیث. 


e 
الاصوات ۰ الکتاية‎ ۱ 
الط‎ ۱ 
3 الأنجدية‎ ۳ 
1 ) انطق رالالقاء والاداء املهري‎ ۰ 
i العرني‎ sll ۰ as 


وهذه التعديلات شملت أيضاً أقساماً أعيد تفريعها مم تغير جرئي 

في أر قامها وهي القانون والادارة . 1 ۱ 
| - اقالون : "4٠‏ ب ۳۵۹ 

۰ القانون 

١‏ القانون الدولي 

۲ القانون الدستوري 

۳ القانون الزايي 

6 القانون العسکري 


۹۹ 


ul 


۵ القانون المدني 

5 القانون التجاري 
۷ قانون الرافعات 

۸ اسلطة القضائة 
۹ قوانین البلاد المختلفة 


مثال للتفريع 
wef‏ ۰ القانون 
۱ القانون الدولي 
۲ هیثة الامم 
۹ جامعة الدول dg pl‏ 
۹ اقانون الدولي اللحاص 
ب نيا. + ۳:۲ القانون الزاني 
۳,۱ قانون العقوبات العام 
۳,6 قانون العقوبات galt]‏ 
۹ اقانون النالي ني البلاد المختلفة . 
ج د WEN‏ القانون التجاري 
۳4,۱ آنواع العقود التجارية 
5 اقانون التجاري البحري 
8" السلطة القضائية 
۹ القانون التجاري والتجاري البحري نی ابلاد الحتلفة 
۶ القضايا والمحاكمات 
5" الأأحكام 
5" المحاكم والقضايا والمحاكمات والأحكامني البلادالمختافة . 


\ae 


به - الادارة العامة : ۳۵۰ - ۳۵٩‏ 
۰ الإدارة العامة . ٠‏ 
۱ مسائل الإدارة العامة 
۲ الإدارة المركزية 
۳ الإدارة المالية 
٤‏ الإدارة العامة في البلدان المختلفة . 
۵ عناصر شن اخرب 
۵ الشاة 
۷ افرسان والقوات المحمولة 
۸ الأسلحة والوحدات الأخرى 
۹ القوات اأبحرية 


4 an مئال‎ 





ا س ۱ مسائل الادارة العامة 
۰۱ المرافق العامة 
۵ الاشغال انعامة 
5 الحافظون ؛ الدیرون 
نخ د ۵ pele‏ شن ارب 
SLL Yoo.)‏ العسكرية 
۱ الحاربون القدماء 
۳ ععبثة لقوی اعاملة والدنة 
& — ۳۵۸ الاساحة والوحدات GPM‏ 
۲ سلاح الهندسین 


As gl al gall و تنظیم‎ ASL و‎ ۳۵۸۸ ۰ 


۱۰ 


۲ سلاح قاذفات: القنابل 
۳۵۸۵۳ حرب السلاح ابتوي 


۹,۹ القوات الأعری 
وني هذه التعديلات ثم التوسع في أرقام التاريخ العربي بإضافات 
اقتضاها حجم المواد الى ترد إلى المكتبات العربية . وقد جاء في اللمطة 
العدلة آن البلاد العربية والتي تقع في La aly Lol Gb‏ خصص 
لتارضها رقم /۹۵۳ / . فمثلا" آصبح رقم الغرب ۹0۱.۷ / بدلا" 
من /954 / فٍ خطة ديوي . ورقم از اثر /۹۱۰۲ / بدلا من الرفم 
الأصلى / / الوارد if‏ تصرف دروي . 
کما آن هذه التعدیلات قد شملت الطبوعات العربية من صحف 
و جللات و حصصت ا أرقاماً 
٠6‏ الدوريات العامة 
٠5١‏ الدوريات العربية 
۰ ااصحافة 
۱ الصحافة في البلاد العربية 
كما خصصت الرقم /۱۸۹ / لفلسفة الاسلامية . 


وني نهاية هذا لبحث ندکر بآن اللجنة اللي قامت بالتعدیلات ۸ 
تجعل هله الاقسام العدلة آخر الأْقسام بل جعاتها تتصدر بعض الأقسام 
كما نذكر أيضاً بأن التجربة قد دلت على أن نظم التصنیت العالية 
-. دون ادخال بعض التعدیلات عایها -- لا يمكن تطبيقها في مكتباتنا 
العربية ... وتبقی مکتباتنا العربية Sele‏ ماسة إلى مثل هاده الثظم حبى 


یکتب ها نظام تصنيف عر بستوعب حاجات الکتبات العر بية اسلمديئة , 


yey 


۱ 
| 
| 
۱ 
| 
| 
1 
۱ 
| 
أ 
} 
| 
| 
| 


ل س الأفهرسة 


| - هي طريقة التصنیف في الکتبة تشرح للقازیء بوساطة الفهرس . | 
وهذا بعين سر بعا على تعيين مکان آي les”‏ يعرف ١ Ail ge ‘a aa) ja‏ 
او دو ضصوعه ؛ وڅره الفهر س ف الال أي الكتب تملكها الک 
في اللو ضوع الذي يبتغيه 

ب - هي تنظيم AM Obst‏ ومجموعاما وذلك بإعداد فهرس 
لها وفق قواعد علمية وأسس موضوعية وبالطرق المدروسة المنظمة 


التطورة 


والشهر س هو ۰ 





ب -. البيان الشامل لما تضحه المكتبة من كتب ومطبوعات و شطوطات 
ومصورات وقواميس وهراجع وفق نظام بيسر الحصول على الكتاب 
بالسرعة المطلوبة ويعطي وصفاً دقیقاً لكل مصدر من مصادر المعرفة 
الذي ختوي عليه المكتية 


: ا 

۱ - قوام كتب أو مجموعات المكتبة ( دليل ممتويات المكتبات ) . Hl‏ 
| 
| 


شروط الفهرس 
Ss‏ يودي الفهر س دور المكتبة اهام و الفائدة “dy gllall‏ لايد من 


توافر يعدن الشروط 


١‏ الشمولية أو العمومية : حتى نقدم خدمات جلياة للقارىء 
لابد من الفهرس العام الذي بشمل متویات الکتبة وخسوعاما کلها . 

۲ - الإرشاد : إلى مکان الکتاب عن طریق الرمز الذي استعماه 
الفهرس . 

۳ - الوصفية : ونعي بالفهرسة الوصفية لفهرسة الي تعی 
بالکتاب وتعرف به وتقدم له وصفأ عيزه عن غيره من الكتب و بتيح 
للقارىء الاختيار الأفضل للكتاب ويعرف من خلال هذه الوصف إن 
كان هذا الكتاب يفيده أم لا . 

وإن توفر عدد كبير من الفهارس يجيب عن أسثئاة القراء المختلفة 
ومن هذه الاسئلة 

| هاذا في المكتبة هن مؤلفات وغيرها لكاتب معين ؟ 

ب -- هل في المكتبة كتاب بعنوان معين ؟ 

ج ‏ ماذا ني المكتبة من مؤلفات ني موضوع معين ؟ 


د أبن تقع هذه الكتب وغيرها من رفوف الکتبة وخزائنها ۲ 


آنو اع الفهار س الي جيب عن هذه الأسئلة : 
ووظیفتها والامکانات الادية والفنية ای اكها و أهم أنو اع الفهارس : 


| - فهرس الولف 
هو الذي يرشد إلى الكتب الموجودة في المكتبة .لؤلف معين . 
ویسمی بالطافة الأساسية oY‏ أولى بطاقة تحعك للکتاب عند وروده 


هي بطاقة هذا الشهرس . وفهرس الولف هو لائحة من الواد رتبت 


ial 


فيها المداخل عسب أسماء مؤلفيها الي ترتب ترتيباً هجائياً بعد إهمال 
أل التعريف مع الاهتمام بابي بشكل ساي 

. تذكر الأسماء العربية الحديثة باسم العائلة أو الشهرة‎ - ١ 

¥ یت eo‏ العربية القدءة تحت اسم المؤلف الذي يشتهر 
بد آکتر من غيره . مثال ذلا ! التني > أحمد بن الاسين الجعفي . 

#احانيدا الأسناء الأسدية باسم العائلة يايه الاسم الشخص . مثال : 

e » Oger > ألين‎ 1 

4 كما ذكرنا فإن « أل » التعريف نهمل . 

ه - تهمل الالقات ر اسر » دکتور » أستاذ » محام » شيخ ... 
الخ ) . ويستعاضس عنها بنقاط ثلاث بأكيداً القب المحنوف , 

٦‏ - وإذا كان الكتاب أنتج بوساطة موّلفین تعدبطاقة مفردة لکل 
منهما بطاقة رئيسة للمؤلف الذ کور آولا في صفحة العنوان وثانوية 
المؤلف الثاني مع الملاحظة ( مؤلف مشترك ) ويتبع النظام نفسه إذا 
اشئرك في تأليف الكتاب ثلاثة مؤلفين ؛ وأما إذا اشترك في تأليف 
كتاب واحد أربعة مؤلفين أو أكثر فالبطاقة الرئيسة للمؤلف المد كور 
اول“ في صفحة العنوان ولا بطاقات إضافية للآخرين ويحل محل أسمائهم 
كلمة ( وآخرین ) بين قوسين 

وتفهرس الأعمال ذات المؤلف المجهول نحت الكلمة الأولى من 
العنوان دون أداة التعريف . أما كتب الهيئات الرسمية واللجمعيات 
فتقيد نحت اسم اهيثة المسؤولة عن النشر مضافاً إليها اسم المكان الموجود 


فيها de dbl ola‏ أو ثلا التمعية : وتدرج الكتب والنشرات الى تصدرها 


1١ 


الدوائر الحكومية تحت اسم الدولة متبوعاً باسم الوزارة فالداثرة الي 
قامت بنشر الكتاب وأما الكتب الى تصدرها المعاهد والخامعات والكليات 
والمدارس فإنها تدرج سس المدينة الي توجد فيها تلاك الوسسة . 


ب ب فهرس Ol gall‏ 

من الأمور الهوهرية في المكتبات المدرسية أن يكون هناك بطاقة 
عنوان لكل كتاب وهو أسهل في العمل من فهرس المؤلف . وبطاقة 
هذا الفهرس تفيد الباحث عن كتاب يعرف عنوانه ويجهل اسم مؤلفه 
وهي آکثر البطاقات استعمالا" ني الکتبات وفیها بأني عنوان الکتاب 
قبل اسم المؤلف وذلك لأنه يشكل مدخل البطاقة الأساسي 
بطاقات هذا الفهرس هجائياً بعناوين الكتب مع إغفال أداة التعريف 


ی 


0 


من الترئيب الهجاني إذا وجدت في العربية والأجنبية على حد سواء . 


ج - الفهرس المصنف أو ( فهرس الموضوع ) : 

وهو الفهرس الذي يفيد ني مجميع كتب الموضوع الواحد . 
وترتب بطاقات هذا الفهرس وفقاً للثرتيب الرقمي لطريقة التصنيف . 
المستخدمة . فإذا كان تصنيف ديوي هو المتبع OB‏ الرتیب يبدأ 
بالرقم ر ۰۰۰ ) وهو ابتداء المعارف العامة ثم يتقدم عددياً إلى أعلى 
رقم / ۹۹۹ / الذي هو ماية علم التاریخ . ويفيد هذا النوع من الفهارس. 
في أعمال ارد ونعاصة إذا دون على ظهر هذه البطاقة أو نحت رقم 
التصزيف الرقم العام للكتاب منقولا عن السجل العام للمكتبة . 

واجبات الفهرس 


قلنا Ola ad‏ الفهرسة !با تصف الکتاب وصفاً دفیقاً وحنی 


A 








نصل إلى هذه الغاية يجب أن یتوفر الكتي ذو الفهم السام واللدبرة 
الغنية واللملاحظلة الدقيقة لكل أجر اء الکتاب الضرورية الي تقدم له 
العلوما a)‏ و الفائدة 4 2 Ago‏ أقل ووفت آسرع gs a.‏ مقلمة هله الأجز اء 3 


١‏ — صضحة العنوان 

الي تقع ني بداية الكتاب حاماة اسمه و اسم مز لفه وناشره ومکان 
pol‏ وتار غه 8 و هه الصفيدة فيها العنوان الأساسي الذي lores‏ = 
عماية الفهرسة ويعتبر الصيغة الأدق للكتاب 

وإلى جانب العنوان الاساسي قد نجد نوعين آخرين للعنوان : 

Ol gall om‏ لذر عي 8 وهو تعيير شار س ح مو ضح 3 مكمل لار ٹیس 
مثال كتاب « علم المكتبات ١ + ١‏ الإدارة والتنظيم » . فالعنوان الأساسي 
« عام a‏ ؛ والفرء عي الوضح غاية الكتاب أو ± اله هو : 
« الإدارة والتنظيم » 

ب - العنوان الوازي آو التبادل : کأن یکون اکتاب ما عنوان 
TS panne ri‏ عادة بأداة 0 أو ¢ . 

ل : كتاب المنفا ناوطي ) ee‏ اين ) و « حت ظلال الز یز فون» 


الخخاصة بانمهر سة والي جب أن يكون المفهر س قد اطلع عليها 
بشکل آوفی وأدق . وهی 

۱ -- الوسان الر بعان 1 ] لاحتواء تسمية المادة العامة . 

ANNAN + Vidal da Me -- ۲‏ على حل ف جز غير هام or‏ 


العنوان الطویل ۱ 


۰ م التقطة والمسافة : . - للفصل .بين الحقول الرئيسة ني البطاقة . 
4 الملالتيان : ( () ) وتستخدم في بيانات الساسلة أو 
فیکتب بینهما اسم السلسلة ثم رقم الكتاب مفضولا نينهما بالفاصلة 
١ ab all‏ عباقرة خالدون ) . ۱ 
ه ‏ النقطتان الرأسيتان : كأن تستعمل بين العنوان الأساسي 
والعناوين الفرعية والموازية ؛ أو بين مکان النشر ely‏ الناشر وبين 
مکان الطبع واسم الطابع ۴ 

٩‏ - الفاصاة النقوطة : + لفصل Gy‏ الاأعمال الختلفة وتجنب 
اخلط بينها . كأن تفصل بين اسم الساساة ورقمها : آعلام 
العرب ؛ ۱۸ ا 

الفاصاة : » لفصل ببن اسم ناج qos‏ الل + اون 
الحمل القصيرة في العنوان نفسه أو العنوان الأخخر . 

م علامة التساوي : - وتستعمل قبل العنوان الموازي . 

. علامة + قبل الواد الرافقة‎ - ٩ 

۰ - علامة الاستفهام : ؟ توضع عند الشاك لي آحد البیانات 
( التاريخ أو المكان (ee‏ 

١١‏ - الشرطة أو الوصلة المائلة / تستعمل في حقل العنوان أو 
الطبعة أو السلسلة 

البطاقة الفهرسبة : 

do 9!‏ من الورق المقوى » کرتون (( وقد سول د coe‏ فیاسها 
دولياً ( ۳۰ انش طولا وعرضاً ) . وتکتب فیها العلومات الطلو بة 
وفق تنظیم Led ys‏ دقيقين Cc‏ مر اعاة الساحات و السافات الطلو بة ۰ 


۱۰۸ 





أبعادها : 


| - البعد الاول : وهو المدخل الرئيس للبطاقة وقد خصضص 
لكتابة اسم اللف عادة 

ب - البعد الثاني : وخصص لكتابة العنوان . 

ج ل البعد الثالث : وتكتب فيه بقية البيانات المطلوبة . 

#توياتها أو عناصرها 

١‏ - الرقم الخاص : ونعی به رقم التصنيف الذي يدون نحته 
حرف أو أكثر من اسم المؤلف . 

أ اسم المؤلف : الذي يكتب من جهة اليمين في العربية ومن 
اليسار في اللغات الأأجنبية 

عنوان الکتاب : يكتب في البعد الثاني بعد الانتهاء من تدوين 
اسم المؤلف ويشمل أيضاً العنوان الفرعي والموازي . 

» بيانات النشر : اسم الناشر » مكان النشر » تاريخ النشر‎ - ٤ 
ويراعى في ترتيبها البدء باسم المكان الذي ثليه التقطتان الرأسيتان ْم‎ 
5 امم الناشر تشعه فاصاة 3 تاريخ النشر‎ 

ملاحظة : إذا وجد ناشران أو أكثر لكتاب واحد أو إذا ذكر 
مكانان للنشر للکتاب نفسه فإننا نستعمل الاسم الذکور آولا" ني 
صفحة العنوان وهمل الباني و إذا لم نجد تاريخ نشر للكتاب أو ما 
يدل عايه فنکتب داك ) أي دون تاربخ . وإذا وجد al‏ من 
تاريخ فإننا ندون آخر هذه التواريخ . والتاریخ مهم وخاصة بالنسبة 


الكتب المنية وکتب القضایا الدوليئّة .فالقارىء الذي يريد الحصول 


۰۹ 


le 


ها 
نشر عنها عام ۱۹۲۰ مثلا" نظراً للمتغیر ات الطارة . 


معاومات عن تعطور القضية الفاسطيئة المعاصرة لا تفیل من کتاب 


Oly — ۵‏ التوریق : ون کر فيه عدد صفحات الكتاب أو عدد 
آجز ائه إذا کان WW ja‏ من ۳ من جرء و اسحل مع ذكر الصور فنقول 
/ مصور / والرائط ووسائل الایضاح . فعدد الصفحات يعطي 
القارىء فكرة عن كيفية تناول الکتاب للموضوع اما بشکل موجز 
أو همست كما وأن الصور واللترائط والرسوم البيانية 0 بك من Aad‏ 
الكتاب وتدوين ذلك في البطاقة يساعد القارىء على المفاضلة بين 
كتابين أحدهما مصور والآخر خال من الصور والرسوم . 

5 بيان السلسلة : بيانات السلسلة تدوين بين قوسين مع ذكر 
اسم الساسلة ثم رقم الکتاب مم فاصاة منقوطة بينهما : ( نوابغ 
العرب ¢ Ye‏ ( 

۷ - اللاحظات : عن المؤلف أو العنوان أو أي شىء غامضن 
فات السجل يريد توضيحه ؛ ويراعى الترتيب ني ذلك أي ملاحظة 
Cal gl!‏ تدون قبل ملاحظة العنوان 

۸ - الحتویات : عندما تحمس باللحاجة إلى الإشارة إلى موضوعات 
معينة ندون البيانات اللازمة عن #تويات الكتاب . 

4 — الإضافات : ونعني با البطاقات الإضافية وهي نسخة 
كالأصل / البطاقة الرئيسة / مع إضافة تعبير المدخخل الإضائي في قمة 
البطاقة فوق اسم المولف 

فإذا كانت البطاقة إضافية لعنوان فإننا نكتب العنوان مرة آعری 
فوق اسم المؤلف وإذا كانت إضافية Cal gh‏ مشارك فان اسم الم لف 
المشارك يكتب بي قمة البطاقة فوق اسم المؤلف bell‏ وهكذا . 


١٠ 


تنظم اليطاقة 
1 


وفقاً لأشهر أنر اع الفهارس فإن مطلع البطاقة يأحذ أحد الأشكال 
الثلاثة الثالية » إما أن حمل امم المؤلف أو عنوان الكتاب أو موضوعه 
وعلی الرغم من هذا التباين فإنه في الحوهر واحد : 

| يوضع رقم المناولة ( وهو الرقم الذي يدل القارىء على مكان 
الكتاب فوق الرف ) في أعلى البطاقة إلى الحهة اليمنى . 

ب س فرك مسافة مناسبة ونکتب اسم المؤلف إلى جانب رة 


۳ 
المناولة مع تاريخ ولادته إذا كان حياً . 


ج س ونكتب نحت اسم الم لف عنوان الكتاب على أن تكون 
المسافة بين حافة البطاقة وعنوان الكتاب أكبر من المسافة بين حافة 
البطاقة واسم الژلن 

& — يكتب مكان النشر راسم الناشر وثار بخ النشر بعك العنو ان 
مباشرة وعلى نسق واحد وأن يفصل بينها بفواصل فقط . 

ه - تکتب عدد الصفحات أو عدد الأجزاء ونذکر اللیراثط 
والرسوم التوضيحية وطول الكتاب في السطر الذي يليه . ثم يضاف 
امم السلسلة الي ينتمي لایها الکتاب مباشرة . 

و - وأخيراً يبقى أمامنا حقل الملاحظات الذي يبدأ بالسطر الذي 

أشكال البطاقات الثلاث 

بطاقات المؤلف » بطاقة العنوان : بطاقة الوضوع ؛ ( نموذج 
لبطاقات مفهرسة على النظام القديم للفهرسة ) . 


1 





عمد بوث في التتساريخ العباسي. بيسسرولث ٠‏ 
دار القسلم للطيسسساعة؛ ۱۷۷ 








۸ص الاسم 





ی 


باق هرس العفوان 











عسر ؛ فساروق 
ore‏ بحسوث في التاريخ العباسي . پیسسروش ؛ 
دار القسلم لاطب iol‏ ۰۱۹۷۷ 
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تاريخ الحضارة العربية الاسلامية 
penta‏ + فساروق 

بحسوث في التساريخ العباسي بیسروت ؛ 
دار القسلم للطيسساعة, ٠۹۷۷‏ 


۸ص. ۳سم 


any,‏ وضع الکتاب عل الر ف 
ol‏ تم عماية الفهرسة یکون الکتاب جاهزاً لوضعه على أحد 
رفوف المكتبة . ولكن قبل أن يوضع يجب على أمين المكتبة ان یدقق 
کل کتاب بنفسه لیتاً کد من آن كل شي ء مطلوب قد أنجز ونم فعلا . 
وإذا كان في المكتبة رفوف خاصة بالكتب ابحديدة الى ترد » 
فإن هذه الكتب توضع على هذه الرفوف لمدة شهر أو شهرين وتحال 
بعد هذه المدة إلى أمكنتها المناسبة على الرفوف العادية .: 
وتوضع الكتب العربية على الرفوف من اليمين إلى اليسار وأما 


ا ن و 


i 


۱ دراسات مکتبپة ب مم 


فهرس البطاقة الوحيدة باسم wal sh‏ 
إن كثيراً من الکتبات الکبری وخصوصاً الوطنية منها « الکتبة 
القومية » يعمد إلى إنشاء فهرس البطاقة الوحيدة باسم المؤلف وذلك 
وفقاً لأصول الفهرسة الوصفية . ثم تدرج |ثر ها و سب الرتیب اجاني 
بطاقات بعناوين كتب ألفها ؛ وبطاقات بعناوین کتپ Call‏ عنه ؛ 
وبطاقات بعناوين کتب تناولت کنبه بالنقد : 
ومکذا مد معلومات ARIS‏ غزيرة عن مولف مشهور من ذوي 
العلم والثقافة والمعرفة والانتاج الغزیر 
بطاقة الإحالة 
هي البطاقة اللي تو ضع ضمن بطاقات الفهرس لتحيل القارىء من 
صيغة إلى أخرى وهي نوعان 
| بطاقة إحالة « انظر » تستعمل للإحالة من اسم أو صيغة غير 
مستعملة إلى الاسم والصيغة المستعماة مثال على ذلك : 
دوي الجبل 
انظر 
۰ محمد سليمان الأحمد 
ب بطاقة إحالة ( انظر أيضاً ) وتستعمل لتوجيه القارىء إلى 
موضوعات أخرى قريبة الصلة بعضها ببعض : مثال على ذلك : 
الطباعة 


J‏ انظر a el {aul‏ الورف 


1¢ 





ثرتیب الطافات بي افهارس ؛ 


۱ - القاعدتان المتبعتان 

أ - يكون الترتيب وفقاً لطريقة « كلمة بكلمة » : مثل : 
احمل جدي بسبق ني الر تیب أحمد نعيم ۱ 

ب - وفقاً لترتيب الحروف المجائية العربية العروفة 

أبراج إبريق 


: مثل : 


۲ - نعتبر الألف المدودة آلفین عند الثرتیب وتسبق الألف 


دة ۳ مثل 
آمال 
۱ ابتسام 


۳ - آل ) التعریف تهمل في البدء ولا تحسب إلا إذا كانت من 
لى الكلمة فتبقی رسماً وحکماً مثل : 
5 ارام : تدخل تخت حرف الراء لا حرف الألف 
ب الله الذي ل إهام 
4 تسبق الهمزة المفردة الألف في الترئيب : 
قراءة ‏ قرآن 
ه- إن كلمة (ابن : بن » بنت ) تعتبر في الرتيب إذا cele‏ 
بداية الاسم فقط ولا تمسب في مكان آخخر بالاشم غير أوله : مثل : 
ابن الشاطىء 
فالح بن Giles‏ 


أما كلمة ( أبو ) فتحسب في أي مكان من الاسم والعنوان عند 


سس 


مم 


أبو عبد الله 
آبو نواس war‏ 
اتف حروف ابر وواو العطف رسماً وحکماً : 
الطفل ني الحديقة 
اسلعرية والاستبداد 
إذا وضع المؤلف اسمه بالحروف الأولى منه ؛ تدون في 
اترتیب افجایي . مثل الکلمات الي تبدأ بالحرف الأول من اسمه 
مثل : 
أ . مصطفی 
فهذا الاسم يدرج قبل جمیع الأسماء الي تبدأ حرف الألف . 
۸ - ان الاسماء الرکية من مضاف ومضاف الیه و من فعل 
وفاعل تعتر کلمة واحدة وتعامل في ال تیب Sled‏ على هذا الأساس 
je‏ 


Le‏ الا جار الله 


& 
عبد العزيز جاد الله 

٩‏ في فهرس العنوان إذا تشابه أكثر من عذوان فالر تيب المجائي 

يم وفقاً لأسماء ll‏ لفین 


ابن ne‏ السيرة النبوية 


٠‏ ل إذا تعددت طبعات الكتاب فترتب ترتيباً زمنياً مبتدثين 
بأقدمها 


Vv 





ate AN‏ فهرس الولف ذا کان الملف آکثر من کتاب فترتب 
الکتب وفقاً لثر تیب اهجایي لعناوینها . 

۲ - تعتبر الهمزات Ue‏ حروف الألف والواو والیاء وهذه 
الحروف مع ترتیبها ترتیباً عادبا مع بقية الحروف : 

۳ س ترتب البطاقات بي الفهرس الصنف وفقاً لرموز التصنیت 
المعمول به في المكتبة ثم ترتب بعد ذلك ترتباً هسجائياً بأسماء المؤلفين 
أو عناوين الكتب في كل موضوع على انفراد . 

: تدون الأرقام كما تنطق‎ - ٤ 


۰ کتاباً وارداً 


تر تب / ماثة و مسون tos‏ وارداً / 


۱۱۷ 











اضر تان 
پروی 


إننا نعيد ما كنا قد ذكرناه سابقاً حول أصل كامة الببليؤجرافيا 
ومفهومها الكتي فأصل الكلمة يرجع إلى اللغة الاغريقية وهي مركبة 
من كلمتين الأولى ( بيبلون « 810102 ومعناها كتيسب صغير. والثانية 
( جرافیا » هنطجهءك ومعناها الكتابة أو النسخ وكانت في الأصل 
تدل على كتابة الكتب أو نسخ الكتب » ولكن أصبح مدلولها فيما 
بعاد « الكتارة عن الكتب © . 


و بعد Ol‏ انتشرت الطباعة وزاد عدد المطبوعات ظهر بمض 
الببايوغرافيين الذين أخذوا على عاتقهم تألیف قواام ذا العدد الضخم 
من الکتب بهدف تنظيمه وتسهيل الانتفاع به » وكانوا يسمون مؤلفامهم 
« ببایوغرافیات » + ومع الأيام أخذت شکلها العامي القرر . 

والبليوغرافيا تعي عند المتخصصين أموراً ثلاثة هي : العلم 
والفن ور الفن 


| ل الببليوغرافيا علم 

هي جموعة احقائق العلمية النظمة اليي تعالج الکتاب سواء من 
ناحية کیانه الادي آو من الناحية التصلة برسالته الفكرية والعلمية 

ب - الپلیوغرافیا فن اه 

هي حموعة الطرق الفنية الضرورية التحفق من العلومات الاأساسية 
الحاصة بالكتب » ولتنظيم هذه العلومات وإعدادها للتقديم . 

ج - الببلیوغرافیا مرة الفن : 

وهي سجل منظم مر قبط بغر ض معين لمجموعة من الکتب 
تشترك في بعض الصفات التميزة 

وني اللغة العربية تقول بيليوغرافية ) بإضافة تاء التأنيث المربوطة 
إلى الكلمة : 

النضرة الببليوغرافية 

هى النشرة الوصفية الي تصدر بصورة منتظمة تحمل بياناً . 
باسجلات والنشورات خاصة والکتب الطبوعة آو الخطوطة وما 
عائلها ؛ وهی 3 تنظیمها مزیج من آعمال dw gall‏ و التصنیف مر دیه 
مفاهیم البيليوغرافية كعلم وفن وغرة الفن . 

أهممة البيليو غر افية 

١‏ (عانة القاریء الباحث على التعرف على الصادر التنوعة 
للمعلومات وعلى آخر ما وصل Ad]‏ الانتاج الفكري 


: والمصادر في التتخصصات المختلفة‎ ool التعرف على‎ — Y 
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یکن الدولةمن تتبع الانتاج الفكري والعامي والثقاني للدول 
الأخرى 
4 - تزويد القارىء بادة للقراءة الاضافية في الموضوع الذي 
یتعرض له وذلك من خلال القواكم الببليوغرافية في نباية الأبحماث أو 
الكتب . 
أنواعها > 
١‏ - البيليوغرافية التحليلية : وتعبي الدراسة المادية للكتتاب إذ 
تعتمد على فحصه بدقة للتعرف على مجموعة الحقائق المتعلقة بتأليفه 
ونشره وطراعته و وع 9 4b‏ 
الاو غراف اة : الي تعتمد على قواعد أكثر سعة في 
وصف الکتاب : وذلاك من أجل |عداد قاعة منظمة وشاملة لجموعة 
من الكتب تشئرك ني صفات عامة ومحكمها ترتیب منسق ومنهج 
معين » ونهدف إلى تحقيق الغرض الذي أعدت من أجله : وهي نوعان : 
| الحصرية أو التعدادية : وهي السجل الشامل لکل موجردات 
الکتب في نطاق معين ؛ ولا تربط نفسها عوضوع محدد ومن أشهرها : 
البيليو غرافیة القومية : وتعي احصاء ثقافياً عاماً لانتاج أمة من 
الامم خلال فترة محددة أي حصر هذا الإنتاج أو الراث : كتب 
وثائق -- محطوطات - تسجیلات - نشرات - آفلام - مطبوعات 
حكومية 


نا الو وة : الي دف إلى خدمة موضوع معين واسع 


ae 


و ضیق . دهي انواع 


۱۳۱ 


. قد يكون الموضوع ششخصية معينة فتسمى السير ة الببليوغرافية‎ - ١ 

؟ ‏ قد تكون قائمة أعدها أستاذ لتلاميذه حول موضوع دراسي 
معين 3 

۳ - وقد تكون قائمة أعدتمها إحدى المكتبات سحول مناسبة جارية 
وتقدمها كخدمة فنية اروادها 

م« ل البیلیوغر افية التجارية : وهي الي تصدرها دور النشر 
والطبوعات 


اس تجميع الببلیوغر افية 

: قد تغطى فترة معينة أو عصراً بذاته . مثال‎ : EE 
معجم الطبوعات العريية والعربة لیوسف الیان سرکیس الذي بحوي‎ 
. ۸ ۱۹۱۹ الکتب الطبوعة من بداية الطباعة حی عام‎ 

۲ - الکان : قد تغطي مكاناً معيناً أو قطراً بذاته ؛ وینطبق ذالث 
على الببليوغرافية المحاية أو الإقايمية أو القومية . 

۴ س اللغة : قد م التتجميع باغة معيئة كالمو لفات العربية أو 
باللغات الاحری الختامة 

4 نوع المادة : هل هي 

کتاب -- خفوط - دووية س نشرة س ا 

ه - الشمول آو MEV‏ 

اما أن تشمل کل ما ینتج آو بصدر آو تقوم علی آساس اعتیار 
بعض ما پنتج 

٩‏ - طريقة الاصدار : قد تتخذ الببایوغرافية صفة التساسل آي 


تصدر بصفة دورية ومتتابعة أو قل تکون A ba‏ 2 


IT 
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خطوات إعداد الببليوغر افية : 
من أجل معلومات ببليوغرافية تعين القارىء على فهمها والتعرف 
على مادما ۱ ۱ 
|‘ ترتيب dela‏ 
۱ یم ٹر تیب المدحل (lows‏ تبعاً : 
العنو ان ۱ ۱ ۱ 
| للعنوان : إذا كان أيضاً أهم وسيلة للتعرف على الادة : 
= للمو ضوع 5 
و محلیل الوضوع 
ب - الترقيم السلسل : يفضل نخصيص رقم مسلسل لكل مدخل 


القائمة من بدايتها إلى مايتها : 


سے 


CG. ۰ 


ج - تراعی bla‏ التالية عند عداد الببلیوغرافیات : 

في حال وبجود آکبر من مؤلف نكتفي بكتابة اسم المؤلف 
الأول فقط . 

- تحذف الالقاب جمیعها ( السید » الد کتور » الأستاذ » الشیخ ) . 

- إذا لم يوجد اسم ال لف آو الترجم أو الشارح فيكتب العنوان 
مكان املف 


- تکتب کلمة ر مترجم - رر س جامع ) بعد الاسم إذا لم 


يكن هو المؤلف . 


۱۳۳ 


یکتب العنوان كاملا . 

- نضع و ... ) للإشارة إلى الأشياء المحذوفة من العنوان . 

ضع خحطاً تحت العنوان : a a‏ 

لا نكتب الطبعة الأولى ولكن نسجل الطبعة الثانية أو الثالثة . 

يكتب عدد صفحات الکتاب : 

- إذا كان الكتاب ينتمي إلى ا السلسلات فیکتب رقمها 
بين قوسين بعد ed nl Oly‏ ۱ 

وأما بالنسبة للدوريات والصحف فنتبع نفس القواعد السابقة 
بالنسبة المؤلف كاتب المقال . أما بالنسبة للعنوان فيكتب عنوان المقال 
كما هو ويوضع بين علامي تنصيص ( 118. ) : 

ويكتب عنوان المجلة كاملا ويوضع تحته حط » كما يدون 

رقم العدد ثم يليه التاريخ بين قرسين » ثم توضع الصفحات التي شملها 
القال , | | 


Petje 


ا - مهیزات الکتبة 


بعد ol‏ بم الاختيار الأفضل لكان مناسب رحب فسيح جید 
التهوية معتدل المناخ تشع فيه آنوار كافية إلى جانب آضواء re aa‏ 
والعرفة . تيداً عملية التجهیزات الکتبية وآثاث الکتبات مب أن 


Pe‏ فيه البساطة و اسحاذيية وأن يكون متيزا مرشاً وجب أن يتم ترتيبه 

: کل ذوق جميل وأناقة اتسر وثلك‎ go راعی‎ 1 Saeed 

۰ - الرفوف : إما أن تكون ثابتة أو متح رکة ویفضل ۳ 
الثاني لآن سهولة الخركة تناسب أي حجم كان من الكتب : وهل 
الرفوف رما آن تکون معدنية آو خشبية وأفضلها النوع الأول لمدى 
ales‏ التآثر ات امار نجية 

ويفضل ألا يزيد الارتفاع كثيراً حى يتمكن الطفل أن یصل 
إلى الكتاب الذي يريده . ومن المستحسن أن تكون المسافة بين رف 


۱ 


els‏ ۰ سم ثلائین تسترا Se‏ رفوف الصون الي ن 
تکون آکبر قلیلا" ۰ سم اران paths‏ عل ل ال 

۲ - الطاولات والكراسي من الأفضل أن تحتوي المكتبات على 
نوعين منها : طاولات للأطفال الصغار وآحری للاکبر . كما يستحسن 
أن تككون متنوعة الشكل مستديرة أو مستطيلة وبشرط ألا تكون كبيرة 
جداً وتتسع استة طلإب GT‏ لاربعة خول الستديرة : وآما وضمها في 
المكتبة فیفضل أن تكون في مواجهة نوافذ المكتبة مع ترك مسافة بين 
المنضدة والأخرى 

والأفضل أيضاً أن تكون هذه المناضد بشكل عام خفيفة من أجل 
سهولة تحريكها . 

وأما الكرسي فيجب أن يكون بالدرجة الأولى مريحاً للطالب ؛ 
de) ALI OY‏ لها أثرها في مدى الإفادة من الكتاب في الفئرة coll‏ 


a 


حباها القارىء معه . وأن يكون متيئاً خفيفاً أيضاً . 
م ب خزانة الفهرس : يراعى فيها ارتفاعها بالدرجة الأولى حى 
يتمكن ااطالب من استخدامها ٤‏ سهولة ¢ وجو دا و متانتها WY‏ من 
أثاث المكتبة الذي يتعرض اكثرة الاستتخدام . وهذه الحزانة يمكن 
و ضعها فوق (حدی الطاولات لذا é‏ دتیسر ۳ حاعل حاص سا . ولهذه 
تسد حامل الدور بات : وهو ما معدلي آو on‏ و باعل dale‏ 
أحد الأشكال التالية 
| عدد من الرفوف الائلة ابي لها قاعدة توضع عليها المجلات . 
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ب - حامل مقسم إلى الأقسام : ضيقة بعضها فوق بعض توضع 
كل dle‏ في wl‏ الأقسام : 

اج - وآخر مقسم بصورة عمودية توضع كل J ile‏ القسم 
الخصص ما کما توضع الکتب علی الرفوف : 

ه لس حامل الصحف : الذي نجعله مثبتاً إلى الحائط : وبواسطة 
سلك معدني في وسط الحامل تربط الصحف إليه . ويمكن استتخدام 
شريط من القماش إذا لم يتيسر السلا المعدني وهذا الحامل يسهل تناول 
الصحيفة وإعادتها بعد الانتهاء من مطالعتها . وعادة توجد في المكتبات 
Tadd ail >‏ لمجلدات الصحف مقسمة في العرض برفوف ثابتة والمسافة 
بين الرف pall‏ ۵ مم خمسة عشر Veet‏ وذلك من أجل أن 
يوضع على كل رف منها مجلد واحد . 

5 - الوسائل السمعية والبصرية : ( مسجل ٠‏ أسطوانات » 
أشرطة ... ) :. وهي الوسائل الي يلجأ إليها الطفل بعد أن يكون قد 
مل من المطالعة وتاق إلى وسيلة أخرى للثقافة : وهذه الوسائل ضرورية 
في المكتبات لتنويع مصادر العلم والثقافة والعرفة ودفعاً للملل وجنباً 
للأطفال | 

۷ - لوحة الاعلانات والعرض : التي يحب أن يتوافر فيها الحاذبية 
والإنسجام مع الشكل العام : عند مدخخل المكتبة عادة توضع لوحة ذات 
و اجهقز جاجية یکو ن فیها جدول الدوام الكتي ومجمل الإرشادات 
والتعليمات المكتبية ll‏ تسهل خدمانبا واستعمالانها . وآما لوحة 
العر ض فتصنع من الحشب المبطن بورق مقوى وتر تفع عن الأرض 
بقاعدة خشبية ثابتة وهي لعرض الككتب أو غلافاتها أو رسوم الأطفال : 


۱۳۷ 


ب - استخدام الکتبة ؛ 

من أجل آن تودي الکتبة دورها السامي الطلوب ورسالتها ار بوية 
التعليمية اادفة إلى تكوين جيل واع مثقف ؛ على المكتبيين رشاد کل 
رائد أو زائر إلى الطريقة الأمئل لاستعمال المكتبة بالشكل الذي بحقق 
ادف والرسالة و عکن جا واسعاً من القر sl‏ أن ن بيك من "كشن 
العلم والمعرفة وجي الثقافة والمتعة والسلية 

ومعظم التلاميك نجهاون حقيقة واسالیب الاستعمال المكتبي بالشكل 
الأمثل المطاوب : ولا دعر فون طبيعة النظا ظام الذي مها Morag.‏ المكتية آو 
كيفية استعمال المصادر والمراجع العلمية والأدبية وغيرها . 

وا حب ges‏ هو لا وتدريبهم على الاستخدام الأفضل وتعر ينهم 
بنظام المكتبة العام كي يتمكنوا من et‏ من ینابیع ا ا 
والمعرفة : وهنا تقع بعض المسؤوليات على أي مكتى عامل في حقل 
الکتبات 

\ سب آن يتفن Ale‏ دا وبديره بشکل laa‏ و منتج : 

۲ - أن پیسر تناول جمیع مصادر ومراجم المكتبة إلى أقصى 
wl‏ مکن 

م بين الحين والحين أن يقدم محاضرات وتطبيقات عملية في 
كيفية الاستخدام لمكي 

§ — التعر يف عمجمل lala‏ المكشة 

Oly — ۵‏ الإفا ده L cr‏ رف ی ی المنهاج الدر امي 

وهذا المكتبي الذي تقع عليه مثل هنه الواجبات یجب آن بحسن 


YA 








أن يقدم المعلومات التدريبية للاستعمال الملائمة لكل مرحلة من هذه 
المراحل التباينة . وإذا أنحذنا بالتقسيمات المدرسيئة المراحل فهناك 
المرحلة الابتدائية والإعدادية والثانوية 

وكل مرحلة من هذه المراحل .تتطلب. عرض. بعض الوضوعات 
الي تفيد الطالب في عملية الاستخدام : ومجمل الموضوعات ابي 
بتلقاها التلميذ في هذه المراحل يشمل : 

اه المكتبة في حياة الأمة والطفل . 

ب - أهمية الكتاب وضرورة الرعاية و العناية والاهتمام الز اند به. 

اج - توضیح محتویات الكتاب ر العنوان » القدمة » الحتویات » 
الفهرس ) . 
| ء ‏ إعطاء صورة واضحة عن مجمل الموضوعات الي تحتوي 
علیها کتب الکتبة 

a‏ — كيفية استعمال القوامیس والصادر ودواثر العارف 
و الصحف والدوریات وبراز آهمیتها في عام الکتبات . 

و - توضیح نظام الاعارة والاعادة .. 

ز - شرح مسقل لنظام التصنیف والفهرسة . 

ح س كيفية إعداد لوائح أو قوائم مختصرة بأسماء عدد من الكتب 
ي موضوع سهل . 

ط - إتاحة الإطلاع الشامل على جميع محتویات الکتبة حى 
نعف على الكتاب الذي ييل إليه ويفيده في در استه وعلمه . 


۱۲۹ دراسات مكتبية ‏ مو 


بي - تنمية ملکة النقد والحكم على الکتاب ونقوعه ال جانب 
حسن استعماله مع تعايم التلميذ أسلوب الموازنة بين الکتب والصادر . 
ك ‏ التطبيقات العملية : 
۸ بت القيام بعضص النشاطات الي dad‏ التعلیمات الي قلت 
للتلمیل ‏ . 
۲ - تدریب الطالب على إعادة الكتاب إلى مكانه المحدد على 
a‏ 
م تمرين الطالب على فحص الکتاب من ناحية الشکل + 
وإشراكه في تجليده بصورة فنية أنيقة . 


ار 


؛ - الطلب من أحد التلاميك أن يوجد في الشهرس US‏ معي 
وأن يأتي به من على الرف ومحضره مراف الوقت الذي استغرقه حى 
إحضاره . 

ه ‏ تدريب الطلاب على أسلوب المقالة الجماعية أو المفردة . 
والقالة ابلحماعية هي الي بنتجها جهد عام قدمه جموع الصف ویفضل 
أن حسن اختيار موضوع مثل هذا النوع من القالات وأن يكون مثيراً 
لاهتمام جميع التلاميذ حتی يتمكنوا من المشاركة الفعلية والحادة 
فيه : وهنا يبرز دور الأمين if‏ تو ضیح pale» Jl) bbs‏ ها و حصر 
الكتب الي يحتاجها التلاميذ . ويفضل Lal‏ مناقشة هذه العناصر مع 
مجموع الطلاب وتقسيم هؤلاء إلى أكثر من بحنة كل منها مسؤول عن 
عنصر من هذه العناصر. وبعد الإنتحاز تأتي مر حلةمناقشة كل مقالة 
تناولت نقطة أو جانباً من الموضوع وني نباية cei out ULL‏ 
لحنة مسؤولة أعيراً عن التحضير النهائي لمضمون وشكل هذه المقالة 


۱۳۰ 





وآما النوع الثاني من المقالات فهو المقالة الإفرادية الي يشوم با 
شخص عفرده معتمداً على بعض الکتب والمصادر والمراجع الي 
owl as Vass‏ 

وكلا النوعين وسیلة من وسائل المكتبة التدريبية في حال البحث 
و الافادة من مصادر العلم والمعرفة المتدوعة 9 


لقد تكلمنا على مضدون التدريب وموضوعه وأما الأساوب فييجب 


اعت 
3 


خصیص وقت شدد و منم في جدول الدروس الاسپوعية et‏ 
مراحل الدر اسة لزیارة الکتبة واستخدامها من أجل التدریپ الكتي 
أو بهدف دراسي آخر ؛ وهذا الوقت يسمى حصة المكتبة الي يجب 
أن يسودها الحدوء والنظام وتعمها الفائدة القصوى من الكتاب : كما 
يحب أن يقوم المدرس ني هذه الحصة بتوجيه الطلاب وإغناتمهم ؛ 
بالتعليمات المختصرة المفيدة ال اضحة ولجراء بعض التطبیفات العملية , 


وال جانب مذه احصص اارسمية مجحب أن يحتوي ابلدول على 
حصص آخری تبرز فیها بعض النشاطات الكتبية وتمري فیها تدریبات 
و تطبیقات مکتبية عملية يسجل الطالب في دفتره الخاص كل ملاحظة 
مفيدة في هذا المجال 

وني الحتام نقول : لا يكفي من الأمين أن بقدم الطالب إلى عام 
رحب غي ساحر جميل هو عام الكتب بل عليه أن يقدم دوماً برامج 
التدريب المستمر ذات الفائدة الكبرى في مجال استخدام المكتبات . 


۱۳۱ 





الفص لااو یکشم 
رین رم 


في الواقع لا يكفي تزوید الکتبات القيمة الناجعة الفيدة لأنها 
ان تؤدي وظیفتها ورسالتها بذانها ولن تحقق الأمل المرجو منها إلا 
بعاملين مكتبيين مهر ة عل قدر كبير وواسع من الدر اسة و ابر ة 
والثمرين والتمخصص : لذللك فاعداد وتلر یب مثل eV fa‏ العاماين 
يكتسب أهمية كبرى في حياة المكتبات التي يتوقف نجاحها على مهارة 
ومساعي موظفيها 

| أمين المكتبة 

ات جب أن يختار من ذوي الكفاءة والفعالية والعطاء و اطيوية 4 
و آن یکون ادیه تحصص ی الکتبات ویفضل من لديه إلى جانب هذا 
اتخصص مژ هل آخر ی AL‏ بیة وعلم النفس حی یفهم التلامیذ الفهم 
الحيد وتكون لديه القدرة الكافية على التأثیر والتوجیه : 

ب سيب إعداده فنياً وإدارياً ليقوم سۇ ولیاته على آم وجه فيو سط 


تلاميذه المتعطشين .إلى أن ينهلوا فن ينابيع العلم والثقافة دون القطاع ' 


۱۳۳ 


5 - آن یدخل الأمين بصفة دورية الدورات النظرية والعملية 
الي تساعد على إعداد الأمناء الفنيين القادرين على إنجاز المهام المطلوبة 
منهم 3 por bie‏ 

- آن یتفرخ أمين المكتبة لعمله المكتبي فقط ؛ لأن بعض 
المكئبات المدرسية تعهد بأمانة المكتبة إلى أحد المدرسين . 

ه  en of‏ الأمين ببعض المزايا الشخصية نظراً محساسة عمله 
وأهميته في جمهور واسع من الطلاب خاصة ... وأهم هذه الصفات : 
والسلوك. الطیب القسامح 

وبقول الد کتور أحمك و عمر في کتابه « العی الاجتماعی 
للمكتبة ( ا إلى الصفات Adored‏ الى كب أن تتوفر rc‏ أمين 
المكتبة. . 

le a‏ أمين المكتبة أن يكون سهلا اطيفاً قريباً إلى قاوب الأطفال 
قادراً على مشاركتهم مشاركة وجدانية صادقة فيما يتحمسون له وما 
له محر نون عليه أن يرى all‏ بروح التفائل co‏ ذي احبال الیصب 
لا آن يضفي lo‏ مکتبته من روح تشاژمه وشاکاه وسخطه علی الدنا 
ما ینفر الطفل منه ويقيم بینهما حائلا" من الصعب تحخطیه » 4 

و على الأمين أن يسعى دوماً إلى تنمية الميول القرائية وتشجيع 
الإنتاج القرائي cul‏ التلاميذ وزج طاقامم في شى ميادين العمل 
\ لكت ونشاطه 1 . 

ز - أن محسن الامین الاختیار ات الكتبية للکتب والصادر ذات 
التفع العام » الوادالي تعمل‌علی تنمية و صقل و اثر اء شخصیات الا طفال. 


۱۳ 


حَ أن يكون Wig Wels nl‏ ی لعمله 3 Lele‏ 1 لیکون 
القدوة الصالة لسائر الإداريين والفنيين في المكشبة : 


۲ - الشرف عل المكتبة : 
وهو أحد الاشخاص ابلسژو لین ٠ن‏ إدارة المدرسة عن مراقبة 
تنفيذ الحطط المكتبية ومدی ااسچامها مع اجاهات الدرسة الم ي تتبع 
إليها هذه المكتية . وهو الذي يقوم بإعداد بر نامج دراسي عن كيفية 
استخدام المكتبة بالتعاون ٠‏ مع أمينها ومسؤوليها ویقدم الاقتر احات الي 
يراها مناسبة لتطوير 0 ودفعه إلى الأمام . ومن واجبات الشرف 
المكتي تلقي التوصيات بالشراء واعتمادها ونجهيزها والاحتفاظ 
بسجلات حسابية المصروفات التعلقة بالمكتبة . 

والمشرف هو الذي يتأكد من She‏ إسهام المدرسين الأوائل في 
المدرسة في النشاطات المكتبية ومجالات التقاء الكتب ذات العلاقة 
با منهاج الدراسي وغيره . 

۳ - الساعدون_ الکتبیون 

ي المكتبات بعض الأعمال الي لا يقوم بها أمين المكتبة بل يساعده 
فیها موظفون کنبة : کموظت AY‏ الكاتية ؛ وموظف عملیات نجمیع 
المواد المكتبية واللصق وال تيب : وهؤلاء الوظفون مجب آن حتاروا من 
ذوي الدراسة والتدريب والإلمام بنفسيئات الأطفال : ومن أبرز أعماهم : 

| ل إعداد الكتب ( فض الکتب الحديدة الواردة ۰ مطابقتها 
oh‏ قوام الصرف أو الشراء . ختمها cle‏ المكتية ووضع رقم التصنیف 
على الکتاب ولصق جیوب الکتب وبطاقة التذ کرة بتاریخ الاعادة . 


۱۳ 


ب ل كتابة الفهرسة By‏ الرفوف عی الالة الکاتبة وفر 
البطاقات المطبوعة رترتيبها هيجائياً 3 الفهرس ؛ وإنجاز عملیات 
الصف إجمالا . 

ج س القیام پیت الصور و ار اط ووضع الصحف والدوريات 
في stall IS‏ ها 

عا ترهيم الكتب وإعداد مواد المعرض المكتي ولوحات الائط 


وإنجاز بطاقات الكتب على الآلة الكاتبة . 

4 - التخصصون في النشاطات المختافة .: 

وهم Gg‏ الوقت نفسه الشر‌فون على مال هذه النشاطات ؛ والقادرون 
في الوقت نفسه على الإسهام الفعلى والحدي بي جمل خدمات ونشاطات 
المكتبات ومن هؤلاء المتتخصصين مدرس الربية الموسيقية ومدرس 


۵ - مدرسو الفصول 

الذين يصحبون تلاميذهم في حصص المكتبة لزيارما والإفادة من 
هذه الزيارة وتدریب طلابپم علی الاستخدام الحيد والمفيد للکتاب 
وألا يكتفوا. باحصص الرسمية بل علیهم أن يستعير وا كتباً لتلامیذهم 
لقراءما في الفصول مع الاشراف والتوجیه والتشجیع واشباع الر غبات 
والیول القراثية وجيي الفائدة الرجوة من القراء . 

1 المساعدون من ااطلاب 

وکما نوهنا سابقاً تکون الكتبة ما یسمی مجماعة أصدفاء الکتبة 
من الطلاب ذوي الهارة والواهب واليوية والنشاط والعلاقات 


١5 





الاجتماعية اطسنة . و ذه ابماعة پمکانها آن تسهم في المجلات 
المكتبية التالية وذلك بإشراف الأمين ومراقبته : 

-١‏ ترتيب المراجع والكتب في رفوفها وإعادة المواد التى تناوها 
التلاميذ إلى أماكنها المحددة وبشكل صحيح على الرفوف ؛ والتأكد 
من بطاقة كل كتاب قد وضعت في جيب الكتاب نفسه : 

ب الاعتناء Caw‏ قاعة المطالعة وإعدادها لاستقيال طلاب 
oneal‏ ي ااصص التالية 

ج - المشاركة ني إعارة الكتاب وني إعادته والتأكد من أن 
تاريخ الإعادة قد سجل على البطاقة : 

ء - الاهتمام بالکتپ الي كانتمعارة والتأكد من سلامتها أو 


حاجتها إلى أي تر ميم أو لیا 


۱۳۷ 


> 








انعر 
loc ah abe)‏ 


إن العناية بالكتاب وصیانته تبقی عمل" وجهداً تفرضه قدسية 
الکتاب وحالته العلمية وهيبته الفكرية والثقافية : والفئيون في الکتبات 
هم الذين بدرکون آکتر من غير هم مسؤولية رعاية وحفظ المواد 
المكتبية وإبرازها دوماً بالشكل اللائق وتقديمها للرواد الزائرين والقراء 
محلل زاهية جذابة تبرز نقاوة الفكر الإنساني وخصب العطاء الحضاري : 


فتفقد الكتاب وصيانته بالأساليب الفنية لإطالة عمره وإبقائه 
قادراً على تقديم العلم والمعرفة والثقافة والمتعة والتسلية للجميع : 

وني المكتبات المدرسية بقعم على عاتق العاملين فيها آن بعلموا 
التلاميذ كيفية تناول الكتاب واستخدامه بعد أن يكونوا قد تلقنوا 
التوجيهات اللازمة في جال احترام الكتب وتقديرها ورعايتها : 


وهناك بعض الکتب النادرة الى تحتوي عليها المكتبات والی 
يجب أن يشتد الحرص عليها من أجل حمايتها وحفظها من أي طارىء 
أو ضرر >سها 


| المؤثرات الحارجية على الكتاب : 

۱ - الاستعمال السيء لكتاب من قبل بعض التلاميذ . كأن 
نكون الأيدي متسخة أو الشروع بالتقليب اللامبالي لصفحات الکتاب 
shy‏ زوایاها ووضع الكتاب بشكل مقلوب على الطاولة إلى غير ما 
سی ء ویتلف ویضر الکتا 

۲ ب حشرات الکتب : وسمی العت . هذه الافة الي تتسرب 
إلى الكتاب ذات خطر فعلي عليه . لذلاك يجب إبادتها حفاظاً على مصادر 
العلم والثقافة والمعرفة . 

م ب الصراصير : التي نیا انشا اللاصق للغلاف فتفرض كعب 
الکتاب الذي تصیح وریقاته مد هذا القرض معرضة sags call‏ 
أجل تلاني هذا الضرر تجب مكافحة هذه الصراصير بالمواد الكيماوية 
الناسية وملاحقتها ی آماکن اختبانها لتطهیر هذه الأماكن من بيوضها 
ويرقاتما : | | 

4 - النمل : الذي بتغذی من th. 54) hall gue‏ والورق 
طعام له : والغريب أنه يقرض الكتاب بطريقة عبجيبة في خطوط ails”‏ 

يقرأ سطوره . وتکافح هذه احشرة باستخدام انلزاتن العدنية الي 
مادا ليست من غذاثه ۱ 

0 — اطشرة الفضية : لوا ر مادي أ بی باهت GPL BSG‏ 
الدافئة وتحب الظللام وبها ميم للمو اد ae‏ فتلجاً بل الکتب لتلتهم 


النشا والصیغ والغر اء و تقر ض حى قماش الغلاف و جلده ‏ , 


وتكافح هذه الحشرة بالنظافة aul‏ واستخدام tie yar‏ 





ب - آسالیب العنابة والصبانة : 

۱ - اصلاح الکتاب : إن بعض الکتب لکنرة استعماها أضحت 
بحاجة ماسة لبعض الإصلاق الى يقوم بها بعض الموظفين الفنيين في 
المكتبة أو بعض التلاميذ وبإشراف الأمين . وعملية الإصلاح هذه 
ci‏ إلى 

oe‏ مقص حاد 

مسسم غراء هن نوع جيك 5 

- شریط من الورق الصمغ ولکنه غیر ملائم ني الناعات الحارة 
ار ib‏ 

- شریط من القماش الصمغ آیضاً ذات الألوان التباينة والقاسات 
المختافة . 

۲ س التجلید : ولا نعی به جلید جميع الكتب الى نحتوي علیها 
المكتبة وإتما تجليد الكتب الي لا جدیپا بعض الإصلاحات البسيطة . 
وأما التالفة منها والممزقة صفحاما فلا تستحق التجلید انية بل يحب 
عل الامین سعديها من التداول واستداضا كلية : 

وادارة الکتبة هي اليي تکلف آحد موظفيها إلى جانب مهامه 
الأخرى وخلال أو قات محدودة بإعداد المواد المكتبية لإرسالها إلى 
التجليد حفاظاً عليها من التمزيق أو الضياع : 

ت مظهر الرفوف : ws‏ الاهتمام بنظافتها وسلامتها 9 Lm gle‏ 
من الکتب التسخة المزقة الي تنفر القارىء وتبعده عنها . كذلك 
يجب الاهتمام أيضاً بحسن ترتيب الرفوف وإظهار الكتب الوضبة فوقها 
بالمظهر اللائق الحذاب . كما يجب التأكد من أن الكتب الى وضعت 
فو قها هي ف مکامها الصحيح حى سهل العثور عليها ني أقصر وقت ممكن . 
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PNM ee 
ا زرد کر‎ 


تقديم 

إن غزارة الإنتاج الفكري والثقائي وفيض ينابيع العلم والمعرفة 
هي سمة هذا العصر البارزة . فعصرنا عصر العلم و التقدم وایضارة 
الي a‏ في کل دقبقة es‏ بالعلم والفن والأدب : وتغدق على البشرية 
عطاءاتها العلمية والفكرية في كتاب هام يقرأ أو مرجع یفید أو مصدر 
يرشد : وهذا التنوع بي العطاء هو الينبوع الثر الذي يجب أن تنهل منه 
مكتبات العصر وتتزود به لتلي حاجات القراء والباحئین التع‌طشین 
دوماً للمزيد من العام والثقافة . 


وتزويد المكتبات بأنو اع متباينة من الصادر والراجم آمر هام 
LY‏ الکتب الي تدم معلومات مفيدة 2 سهولة ووقت #صير . 


والعرفة والبرة والهارة لیدرك حقيقة هذه الکتپ المامة وييسر سيل 


Vey 


Wyle‏ وتقديها للقارىء وااراغب والباحث وتبقى في ربوع مکتية 
تشع بأنوار العلم والثقافة الي تضيء دروب أجيال ما زالوا بعد 
حبون ثي dle‏ الدراسة والعلم 

وهناك الكثير من الباحثين اللبين يثر ددون على المكتبات العامة 
الكبيرة لیستعینوا عصدر هام أو ی آهم هما ينبوع ol att‏ 
ينهل من مائه الفرات العذب . ومهما يكن الباحث في مستوى عال 
من الإبداع والمعرفة فهو بحاجة ماسة إلى المصادر والمراجع يغرص في 
أعماقها لينال الدرر المنثورة واللآلىء المكنوزة . 

وأما في الکتبات الدرسبة فعلی الأمين أن يزود التلاميذ ععرفة 
آهم الصادر والراجع الي تحتوي علیها الکتبة لذبه لیها والافادة 
منها وتنمية روح البحث والعلم لديه . فتكوين الشخصية العلمية 9 
aye‏ من الاطلاع والمعرفة والتعمق ني البحث والدراسة . 


۰ 


ونحن كأمة عربية آعطت الکثیر ني dle‏ العلم والفن والفکر 
والأدب وأشر قت شمس معرفتها بأشعتها الدافئة الناعمة في ربوع 
آمم عديدة ؛ أحوج ما نكون إلى استعادة روح هذه الحضارة العلمية 
الفكرية والرسالة اللقافية النبیلة السامية لننهض عجتمعنا العريي الذي 
لاه إلا سواعد العلم ولا تشید کیانه اعضاري لا Syl veut‏ 
والثقافات والتقنيات . فأجيالنا أمانة في أعناق المربين : عليهم أن 
يزودوهم بزاد العلم والفكر وأن يغوصوا معهم إلى الأعماق لنتمي 
فيهم الروح العلمية ونکسبهم ما محميهم من غوائل الحهل المطبق ؛ 
Lith age Gey‏ واعین مثقفین یفهمون مشکلات الجتمع والعصر 


iss 





ويعملون ساعين مخلصين في سبيل أمة عربية واحدة أمة جديدة عل 
الدنيا لا تخلف ولا استغلال ولا استلاب فوق أرضها المعطاء : 
بعد هذا التقديم نتساءل عن 


مفهوم المصدر والمرجع 

المصدر ف علم المكتبات وغيره 

| هو الكتاب الذي يتناول موضوعاً ويعابكه معابحة شاملة عميقة : 

ب - هو الكتاب الذي يبحث ني علم من العلوم عزید من الشمولية 
والتعمق إذ ge‏ أصاا لكل باحث في هذا العلم : 

3 هو كافة الإنتاج الفكري ي جمیع صوره و آشکاله . 

فالمصادر بالمفهوم الثالث إذاً تشمل جميع محتويات المكتبة التي 
يستعين بها الباحث من أجل المعلومات : 

المرجع 

| — مطبوع يرجع إليه للاسر شاد بمعلومات محددة دون الاضطرار 
إلى قراءته من dul‏ إلى آختره 

ب - الکتاب الذي بأخذ من غيره فيتناول موضوعاً أو «جزءا 
من مو ضوع للدراسة والبحصث : 

و بعضهم عاللاً كان أو متقفاً لا بميز بين المصدر والمرجع فيجعلهما 
مر ادفین 

والمراجع العامة تتألف من 

۱ - العاجم اللخوية : هي كتب مفردات اللغة مرتبة ترتیباً 
هيجائياً : و تعطي معلومات مشيدة عن الفرد وابگمع والاشتقاق » 


و۱ دراسات مكتسية ‏ م١٠‏ 


والتر یفات و الایضاحات والعايي و العلامات الدالة علل النطتی والکلمات 
لبسبطة والرکبة والاختصارات . والعاجم اللخوية العربية القدعة 
رتبت فیها الکلمات وفق !حدی الطر بقتین التالیتین 

| - معاجم رتبت آپواببا حسب الرف الأول للكامة وضمن 
الباب رتبت الكلمة بحسب حرفها الثاني والثالث : ومن هذه المعاجم 
مختار الصحاح والصیاح النیر والتجد 

ومن أنواع المعااجم غير اللغوية المعاجم الحغر افيةالبي تعطي معلو مات 
مبسطة عن الأماكن والأشخاص 

ب - ومعاجم رتبت فيها الكلمات بحسب الحرف الأخير والأول 
أي اتبعت طريقة الباب والفصل : فالحرف الأخير من الكلمة هو 
الباب والحرف الأول هو الفصل . 


۲ - دواثر العارف العامة الوضوعية : الي یکتبها متخصصون 
من فوي ابر ة والثقافة ويقدمون معلومات في موضوعات #تلفة تشمل 
حقائق عن أحداث وأماكن و أعلام وآشیاء آنعری من عام الانسان 
والنبات والحيوان . ودواثر العارف هي أكر المر اجع استعمالا" 
لشمولیتها وكثرة صورها الأنيقة الوضحة 

وهذه الدوائر مرتبة ترتيباً هجائياً وأولى دوائر المعارف العامة 
العربية الي اعتمدت هذا الرتيب هي دائرة معارف البستاني في القرن 
التاسع عشر بدأها سنة 181/5 م وانتهى منها ني العام ۱۸۸۳ م . وهذه 
الطريقة تسهل للقارىء الحصول على المعلومات الي يبتغيها أو يبحث 
عنها في ثنايا دائرة المعارف بالسرعة ا 


Vey 





۳ - الاطالس ابلغرافية وجموعات الفراقط : 


اللي تقدم القارىء والباحث معلومات و صفنة أو إخصائية أو 
بشرية وحتوي علی خر انط سياسية أو طببعية أو تاريية أو اقتصادية : 

4 س الأدلة ٠:‏ 

يرجع إليها لمعرفة «علومات معينة عن نشاطات بعض المؤسسات 
EAI‏ و امتمعيات و ابلعاهد رالامعات دور النشر و التاعف 
و الکتبات 

۵ - الکشافات 

ومنها کشافات الکتب وکشافات الدوریات ۰ والکشاف HA‏ 
مضمون کتاب ما تحلیلا منتظماً لفظياً أو موضوعياً ويشير إلى أماكن 
ورود الألفاظ ني النص أو إلى مكان الموضوع في الأصل . والكشاف 
قد يكون بالأماكن وبالموضوع وبالأسماء 

5 - الببليوغرافيات 

ومنها. الببليوغرائي الي تعبي الشخص الذي احتّرف كتابة الكتب : 

أما البيليوغر افيا کما نوهنا سابقاً فقد آصبحت تعی الکتابة عن 
الكتب نفسها . إذ تقوم بتتجميع الكتب في قوائم منظمة تنظيماً موحداً . 
وهي إذ تقوم ببذه المهمة تكون قد أعدت معلومات مفيدة عن مطبوعات 
elo ole‏ مرتبة ترتيباً دقيقاً . 


آصو ل اختيار المراجع : 
هناك معابير تكاد تكون شاملة لدى المكتبيين بشكل عام لتقويم 
و اختیار اللرجع الملانم للمكتبة 


۱:۷ 


ترئیب الراجع 

عادة ثرتب exis‏ فوق الرفوف خاصة مستقلة عن الجموعات 
الكتبية الاحری + ولکنها تشترك معها في عملیتی التصنیف والفهرسة 
وني الکتبات المدرسية من السهل على الطالب الرجوع إلى مثل هذه 
المطبوعات وتناوطا سهولة دون العودة إلى الشهر س وذلات لقلتها a‏ 
مثل هذه المكتيات ولواقع ترتيبها الذي بيسر له ذلك : 
ومن الألوف أيضاً أن المراجع لا تعار نخارج المكنيات إلا في 
حالات استثنائية ولمدة وجيزة جداً وذلك تسهیلا" لطلب أو لأمر أو 


لحاجة رائد أو زائر 


. so a ۲ 


¥ — ۳ ‘ 
۳ - بیان التأليت الذي يذكر للإشارة إلى اسم gen sll‏ أو المحقق 


أو المحرر 
4 - الطبعة : والاویی منها لا تذدکر : 
0 - بیان النشر : مکان النشر -- اسم الناشر . 
4 — التوریق : عدد الجلدات ¢ عدد الصفعات : 
۷ - بيان السلسلة : التي ينتمي إليها المرجع ( ذکر اسم السلسلة ) 
الذي يؤكد أن ال مرجع جزء من مجموعة صادرة تباعاً : 
A‏ — إضافات : أية بيانات أخرى وصفية المرجع أو تعريفية 


ع 
عضمو 4 اه aly as‏ 


مجموعانا : 

إن المجموعات المرجعية الى يجب أن نحتوي عليها المكتبة تختلف 
{SH 3‏ 6 والقلة من الات الدرسية والقاقة .:. وتتباین آیضاً بین 
مکتبات الدارس الابتدائية وبين التوسطة والثانوية : ولیس من 
المحم مطلقاً أن تحتوي الکتبة الابتدائية علی جموعة مراجع عديدة 
لتلاميذ الصغار بل يكفي أن بكون في المكتبة فسخ قليلة من دوائر 
العارف الوئوق ببا موضوعاً وشکلا" : 

آما مکتبات الدارس التوسطة واثانوية فيجب أن تتنوع فیها 
آشکال ار اجع اللغوية آو احخرافية آو الوسوعية حیی بتسبی للتلامیذ 
الزید من القراات والبحث والاطلاع وبالتالي جي الزید من آلوان 
المعارف والثقافات والعلم : 


: الراجع العامة‎ yan 

ae. -‏ العاجم اللغو ية 

۱ - الصحاح + ( تاج اللغة وصحاح العربية ) : للشیخ آیي نصر 
أسماعيل بن حماد اخوهري ( ۳۳۲ - ۳۹۲ ۵ ) . 

وهو من أقدم ما صنف 3 العر بية من معاجم الا لفاظ و رنب 
وفق طريقة الباب والفصل إذ جعل حروف الحجاء أبواباً ولکل حرف 
من هذه الأبواب جعل فصولا بعدد دروف المجاء؛ ويرتب الکلمات 


من أواخرها وطبع الكتاب بشكل جيد عام ١985‏ م في مصر بتحمير 
edie: dal‏ لافطا 





۲ - القاموس الحیط : لمجد الدين محمد بن يعقوب إلفير وز بادي 
(۷۲۹ - ۸۱۷ ه ) : وهو معجم جامع غزير المادة أوضح معاني 
الکلمات وقام بضبطها واختصر بعضها آثیاً برموز دالة علیها ‏ فقد 
رمز مثالا “You ce)?‏ من کلمة جع ) . و( جج بدلا" من جمح 
الجمع ) . والکلمات فیه مرتبة وفق الباب والفصل آأي آخحد رأواخر 
الكلمات عند الثرتيب . وطبع الكتاب في القاهرة عام ١984‏ م في 


أربعة أجراء من قبل المكتبة التجارية بالقاهرة . 


وقد els‏ بشرح القاموس المحيط العلامة gi hl‏ حمل بن كمد 
الحسيى الزبيدي ( ۱۱۵۵ -- ۱۲۰۵ ه ) وضمنه بعض الشواهد . 


۴۳ ل لسان العرب : للعلامة جمال الدين محمد بن بکرم uF‏ 
منظور (۱۳۰ - ۷۱۱ ۵) . والكتاب بعتبر موسوعة تي اللغة والأدب 


لغزارة مادته العلمية واستقصائه واستيعابه لمعظم مفردات اللغة العربية : 


ورتب ابن منظور معجمه وفق أسلوب الباب والفصل : إذ جعل 
دروف اليجاء ۳ tb gl‏ باب اطمزة وآخر ها باب الألف اللينة ؛ 
وجعل لکل حرف من هذه الأبواب فصولا بعدد دروف الحجاء ورتب 
الکلمات حسب آواخر ها ٠‏ وطبع الکتاب سنة ۱۳۰۰ ها ی مصر في 


عشر.ن علدا ¢ طبع فيما بعد في لبنان . 


4 — أساس البلاغة : لأبي القاس اازخشري ENV)‏ - ۵۳۸ ه ) 


8 
الذي ذكر في معجمه معاني الألفاظ على حقيقتها » واهم بذكر الأفصح 
من لغات العرب فيتبين المعنى الحقيقي ثم المعنى المجازي ؛ ويأتي بشواهد 
كثيرة من الشعر والنصوص الأدبية القيمة موضحاً الغاية من التعبير 
وال ركيب . ولم يقن عند حدود اللفظة وبيان معناها بل يظهر استعمالاما 
2 كلام العر ب حقيقة و مازاً ‘ 


ورب الز شري می‌جمه وفق حروف امجاء وراعی عند ثر ثیب 
EN» Sey JS Codd RUSH aol‏ بعد ردها إلى الأصل . 
وأساس البلاغة طبع a‏ محلدین كبير بن ٤‏ مطابح دار الكتب 


3 ۳ 
أخيراً في بيروت 


iil gol ب - العاجم‎ 

١‏ - معجم البلدان : للشيخ شهاب الدين ياقوت بن عبد الله 
الحموي البغدادي المتوفى عام 575 ه . ذكر فيه البلدان والأماكن 
و الواضم والياة :وتخددها وذکر آشهر من یسب الیها . 

وقد رثيه المؤلف وفق حروف افجاء وراعی في الكلمة تر تیب 
حروفها . وطبع الكتاب في أجزاء ثمانية عصر ۱۳۲۳ ه وطبع معه 
تذییل في جزءين باسم ( منجم العمران في المستدرك على معجم البلدان ) 
جمع وترتيب محمد أمين الدانجي . 

وطبع أيضاً في بيروت سنة ( ۱۳۷٩‏ ه - ۱۹۵۷ م ) في خمسة 
مجلدات كبيرة 

۲ - معجم ما استعجم من آسماء البلاد والواضع : للشیخ الوزیر 
الفقيه آي عبيد عبد الله الأندلسي المتوفى عام ۸۷ ه . والكتاب رتبه 
سب حروف الحجاء مراعياً احرف الأول والثاني من الكلمة . 
وقد طبع الكتاب في أربعة أجزاء سنة ١"54(‏ ه -- 1148 م) بتحقيق 
الأستاذ مصطفی السقا 

بلاد العرب : للحسن بن عبد الله الأصفهاني الذي حدد بي 


كتابه الما کن وذلث بذ کر منازل کل قبيلة . وطبع الكداب بالرياض 


۱۰ 


58 


سنة ۱۳۸۸ ھ ‏ ۱۹۱۸ م بتحقيق حمد الحاسر والدكتور صالح العلي 
قاما Tal‏ بفهرسة الكتاب . 


ج - مراجع التراجم والطبقات : 

١‏ - معجم الأدباء ( إرشاد الأريب إلى معرفة الأديب ) لشهاب 
الدين ياقوت بن عبد الله الحموي المتوفى عام ۲ ه . وهو كتاب 
جامع ذكر فيه المؤلف ما وصل إليه ومن أخبار النحويين واللغويين 
والنسابين والقراء والمؤرخين والكتاب المشهورين ؛ وأصحاب الرسائل 
المدونه وكل من صنف في الآدب تصنيفاً أو جمع في فنه تأليفاً ) . 

واهم المؤلف بتراجم من وصفهم من مختاف العصور إلى زمانه 
من لغويين ونحويين وخطاطین وقراء مشهورين . 

وقد رتب كتابه وفق الأحرف المجائية وراعى هذا الترتيب في 
اسم er all‏ له واسم أبيه . 

والكتاب طبع بالقاهرة في سبعة أجزاء ١‏ ثم طبع في عشرين 
جزءاً في مصر سنة 1975 1488 م بإشراف الدكتور أحمد فريد 
الرفاعي 

؟ - طبقات النحويين واللغويين : لأبي بكر محمد بن الحسن 
الز بيدي الأندل. ي JA‏ عام ۹ « وهو من كبار أنمة اللغة الأندلسيين 
ر کر في الكتاب تراجم اللغويين والنحويين من صدر 
0 

وقد رتب كتابه وفق الأقاليم ( البصرة » الكوفة » مصر » أفريقية» 
لكان ) وترجم اعلماء کل el‏ على طبقاتهم . 


joy 


طبع الکتاب بالقاهرة سنة ۱۹۵6 م بتحقيق محمد أبو الفضل 
ابراهم . 

۳ - بغية الوعاة في طبقات اللغويين والنحاة : للحافظ جلال 
لوفزد ار Buca) G‏ اسيوطي ( ٩۱۱-۸6٩‏ ه) . کتاب 
جامع صنف في تراجم الناة واللغويين من صدر الإسلام إلى أواسط 
القرن التاسع للهجرة . وقد رتب المؤلف كتابه حسسب دروف الحجاء . 


eal sl أبو الفضل‎ 
1 a * oe + 

4 - الاعلام : للأستاذ خير الدین الز رکلي أحد العاماء العاصرین + 
ترجم ی كتابه لاشهر الر جال واأنساء من العرب والمستعر بين و الستشر قین 
وذكر مصادر کل ترجمه : وبین الخطوط منها والطبوخ وزين 
ales”‏ باثر سوم b get,‏ 

وما بين 1984 1989 م طبع الکتاب عصر في عشرة مجلدات. 
3 حلا طبع 3 wail‏ عشر false‏ : 

ه - معجم الژلفین :۰ للاستاذ عمر رضا کحالة آحد الکتاب 


المعاصرين . ذكر المؤلف في كتابه مصنفي الكتب من عرب و عجم 
منذ بدء الندوين حبى العصر الحاضر . وترجم بإيجاز لكل مؤلف ؛ 
واكتفى بذاكر خمسة مؤلفات للمسكثرين وأشار إلى المصادر اللي استفى 
منها مادة الکتاب . وکثابه مرتب وفق حروف الحجاء . 
وطبع الکتاب بدمشق في خهسة عشر جزعاً سنة ۱۹۵۷ -- ۱۹۲۱ م 
وللمؤلف أيضاً ( أعلام النساء في عالمي العرب والإسلام ) . 


طبع 2 لاورس el jal‏ 3 الخطبحة اطاشمية بدمشق . 


1١ © 


a 


#4 — الببلیو غر افیات ) مراجع الر اجع of‏ 
سنة ۳۸۵ ه . ذكر المؤلف في كتابه جميع ما صئف في اللغة العربية 
ي شتا العلوم 6 وقدم ثر جمة مو جرة لکل عام 6 واجتهد J‏ هذا 
عديدة يي مصر وبيروٽ . 

۲ اسيم on‏ الطبوعات العر دبة والعر بة ايوس الان tea‏ ی 
(۱۲۷۷ - ۱۳۵۱ ه ) . ذکر في کتابه جمیع الکتب الطبوعة في 
الأقطار اشرقية والغربية وقدم تراجم موجزة لژلفیها وذلك منذ ظهور 
الطباعة إلى ماية سنة 1419 م . مع ذکر صفحات الکتاب وآجزائه » 
وطبعاته وثاريخها . وألحق بالكتاب عدة ملاحق وفهرساً هجائياً لجميع 
الکتب الواردة ي كتابه الذي رتبه على ی الل لفين حسب حروف 


7 


افجاء . رطبع الکتاب في #لدين کبیرین . 

dy all الوسوعات‎ - a 

۱ - اقدعة 

| صبح الأعشى في صناعة الإنشا : لاشيخ أي العباس أحمد 
ابن على القاهري : (5ه/ا ‏ ۸۲۱ ھ ) . كتاب جامع » تناول اللغة 
العربية قبل الإسلام وبعده » وازدهارها ني أوجه وانتشارها بي أرجاء 
الأرض بالغة أعلى درجات الرفعة والارتقاء ووهئنها فيما بعد . 

وتكلم في كتابه على تطور الدولة العربية وولانها ودویلاما ثي 
المشرق والمغرب وما باغته من المجد والحضارة . فذكر نوادر الأخبار 


\oo 


ووصف الأقاليم والأبار . فغدا بذلك کتابه موسوعة عامية آدبية 
حامعة Lead‏ تاريخ وسير © 9 wal s dal‏ و فقه و هسر وحدیت وشرح 
للأمثال والحكم العربية وتوضيح لنظام اکومات عامة والحكومة 
المصرية خاصة . لأنه عاش ني ربوع مصر وترعرع فيها . 

طبع الكتاب سنة ۱۹۱۳ م بمطبعة دار الكتب المصرية في أربعة 


عشر عاد ؛ وصور ثانية سئة ۱1۹٦1۵‏ م باشر اف الدار القومية للطباعة 


و النشر 5 فصر ١‏ . 


gb ayy Le بو‎ det oy decd هي‎ QS ب - العقد الفرید‎ 

( ۲4۰ بت ۳۲۷ ه). 5 gal‏ جامع حوی متخیر جواهر الاداب 
وبيانما .... قال المؤلف ( فتطلبت نظاثر الکلام وآشکال العاني 
وجواهر الحكم وضروب الأدب ؛ ونوادر الأمثال » ثم قرنت كل 
جنس منها إلى جسه فجعاته باباً ليستدل الطالب للخبر على موضعه 
من الكتاب ونظيره ني كل باب + وقصدت من جماة الأخبار وفنون 
الآثار أشرفها جوهراً » وأظهرها رونقاً » وألطفها معیی » وآجزها 
thd‏ » وأحسنها ديباجة » وأكثرها طلاوة وحلاوة ء أخذا بقول الله 


( الذين ستمعون القول فيتبعون ألحسئه ( 


0-3 


. والالف جرا ch] adtuas‏ عسلة وعشرین کاب + کل کتاب 
منها جزهان » رأفرد کل کتاب منهما باسم جوهرة من جواهر العقد 
ao‏ 

سب كتاب اللؤاؤة 5 الساطان 

-. كتاب الفريدة ني الحروب ومدار آمر ها . 


= کتاب الز بر جدة ی الأجواد والأصفاد 


1 


كتاب الحمانة في الوفود . 

كتاب الياقوتة ني العلم والادب . 

- کتاب الوهرة نی Jed‏ 

— كتاب الزمردة بي الواعظ والزهد . 

د کتاب الدرة ي التعازي واارالي . 

كتاب اليتيمة في النسب وفضائل العرب . 

— كتاب العسجدة في كلام العرب . 

كتاب المجنبة في الأجوبة . 

- كتاب الواسطة في الخطب . 

وطبع الكتاب الطبعة الثانية سنة ١94/8‏ م بعصر » في سبعة أجزاء 
بتحقيق أحمد أمين وأحمد الزين وابراهم الأبياري . 

وطبع الطبعة الثالثة أيضاً سنة 1١901“‏ م بالقاهرة ني ثمانية أجزاء 
تحقيق عمد سعيد العر بان 

ولابد هنا من التذكير بكتاب ( ماية الأدب ني فنون العرب ) 
لشهاب الدين أحمد بن عبد الوهاب النويري . ويتكون من ثلاثين 
جزءاً طبع منها مالية عشر جزعاً . 

9 الحديثة : 

| دائرة معارف البستاني : ( أولى موسوعة عربية حديثة ) : 
باللغة العربية . ألفها بطرس البستاني المتوفى سنة 1847 م وثم نشرها 
سنة 181075 م . دون أن تحتوي على قائمة المراجع الي استقت منها 
مادة الموضوعات . ودون أن تكتمل موادها . واستمر إصدارها 


5 Leal Sa bla wlas 








ب - الوسوعة الكويتية الختصرة : في ثلاثة أجزاء للمؤلف 
حمل clas‏ السعیدان 4 وتعتبر دن الموسوعات ا متخصصة الي تناو لت 
الجتمع الكويي من حيث nel dalll‏ والتقاليد 4 وكل ما بتصل 
بالکویت من تاريخ وجغرافيا وحكم وأمثال ۱ 

و اسالیین إل دين صدورها 0 و درز دور هم 3 حدم البللاد ۳ 

إذآ تقدم هذه الوسوعة العربية معلومات هامة عن الکویت قديمها 
و حدیشها 

وذكر المؤلف ني نباية كل جزء قاتمة المراجع الي اعتمدها . 
ورب العاومات 3 الوسو عة ربا هیجاشاً وذكر أسماء الا شخاص 
امم العائلة . | 

Cc.‏ س القاموس الاسلامي : 3 4a! ah ¢ clus ow‏ احمد عطية 
الله . والموسوعة قر جم لعظم الا علام و الشاهر وتعرف بأشهر 
المؤلفات في المكتبة العربية والإسلامية . ونحتوي على رسوم وصور 
وخرائط . ورنبت موادها قرقيباً هجائياً . 





seal Qrganization uf the Alaxacdrla Library ) شلات‎ 
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بت و 1 : 
مقعلاما ‏ مه حال Made ace Le be‏ لمهم 


انی الرارععشر 
رر ورزو ل ا ار 


يحب على الأمبن ومسؤولي الكتبة أن يراجعوا سنوباً موجودات ٠‏ 
المكتبة وذلك قبل الإجازة الصيفية مممسة عشر Ly‏ وبعد أن توقف 
جميع إعاراما وتستحضر كل الكتب والمجادات المطلوب ردها 
وتغلق للمراجعة الي تعبي الکشف عن موجودانا والتثبت من الکتب 
( ما هو ضائع منها آو تالف آو مفقود ) حبى نصل إلى ich‏ أو 
تغيير ات مفيدة للمكتبة في خطة الشراء العام الذي بلي . وهذه هي 
غابة ارد الأساسية . وايست الرغبة في معرفة كم كتابا مزق أم 


آهداف اطرد : 
pam = \‏ الكتب المهر ئة والي من الصعب أن تستعخدم a‏ 


الستقبل من أجل استبعادها وتحييدها عن الرفوف واقر ار استهلاکها. 


وعل الامین أن پو صح مسب الاستبعاد باغاز ¢ ow‏ یدول 
Yo ) Me‏ عزق واستبدل - ۱۲ عزق ول بستبدل -- ۸ معلومات 
معضامة ~— 4 ولحل غير مناسب ¢ ۲ 

۲ - حصر الکتب الفقودة سبب الاستعارة وتدوین قوام مها 
وإرسالها إلى الميعات الرسمية المختصة 
LLY be pests‏ إلى المسؤولين عن التجايد وخاصة المراجع أو الكتب 
القيمة منها . 

نة ارد 

هناك شروط تتشكيل مثل هذه اللجان : 

۱ - تشکل من ثلاثة مدرسين على الأقل . 

؟ ل يستبعد من بين أعضائها أي مدرس أشرفت مدة تعاقده على 
النهاية في ختام السنة الدراسية من العام نفسه . 

۴ — عدم تكليف أي من أعضاء هذه اللجنة بأعمال أخرى غير 
الحرد حى يتفرغوا لعملهم بجدية ویصلوا فیه ی نتائج آفضل وأدق . 

J od! a — |‏ حضور أمين المكتبة الذي يدون توقيعه على 
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عمیات اطرد 


-- عملية الإعداد الي تسبق عملية اسرد الفعلي لحتو یات 
المكتبة . وأولى خطوانبا وقف الاعارة و استحضار جمیع الکتب الي 
استعارها التلاميذ والمدرسون والتأكد من أن الکتب الي وردت إلى 
الکتبة قد سجلت ا كملا ت ee‏ الحرد ني السجلات الحاصة بها 
وا 8 3 التصلیق علیها من قبل اميثة الرسمية الختصة . 


ب عملية التشيذ : وأما ي هذه العملية فتشرع abl ad‏ 
عباشرة أعماها موزعة هذه الأعمال فيما ينها : كأن bgt‏ ایح رام 
اللجنة 5 sail‏ مؤلفي الكتب وعناوينها وأرقامها على الرف ويتولى 
عضو ol‏ مطابقتها في الا احاصن بها واضعاً الإشارة الملائمة أمامها 
دللا على وجودها 

وني هذه المرحلة أيضاً تقوم اللجنة بالتحقق من الكتب غير الموجودة 
على الرفوف ني سجل الإعارة أو التصليح أو التجليد . ثم تبدأ بإعداد 
قائمة بها مهما كان لوعها . 

ج - عماية المتابعة : في مثل هذه العملية تنهي اللجنة أعمال اعرد 
وتبدأ بإعداد الكشوف المطلوبة منها لإرساها إلى اللمهات المختصة . 
تحتوي هذه الكشوف على مجموع الكتب التالفة أو المصنفة المفقودة 
نتيجة الاستعمال أو الاستعارة . مع ذكر أسماء مؤلفيها وعناوينها 
وأرقام سجلها وتصنيفها 


تقتی عادة بعض الکتبات سجلا خاصاً بالحرد ؛ يبقى قيد 
الاستعمال عدة سنوات . تذكر فيه تواريخ بدء وانتهاء كل عملية 


۱۱ در أسات مكتبية - م ١١‏ 





£ ; ۳ ‘ & 
جرد أو کشف مج دز عناون الکتب اي م توجد 3 آمکنتها 
الملخصصة 4 & وإذا كانت أسباب عدم وجو دها معر و فة بل كر 
الموظف ذلك في السجل ؛ وني حال العكس يثْرك هامشاً كافياً ليذ كر 


فيه فيما بعد تاريخ إعادتها ء أو سبب فقداتما . 
وهذه اعطوة تنفی a3‏ السوولة عن عائق الأمين 4 


see 


الخرد 

تعده اللجنة في أربع صور أو نسخ موثقة من قبل اللجنة والأمين 
وترساه إلى إدارة المدرسة التي ترساه بدورها إلى الهئية الرسمية المسؤولة 
مرفقاً به els‏ أخرى استدعتها عمليات الترد : 

atl at — ١ 

؟ ‏ قائمة بكتب الأطفال الي فقدت ودفع ثمنها . 

قائمة بكتب الأطفال المفقودة بسبب الاستخدام . 

4 قائمة بالكتب المصنفة التالفة والمطلوب استبعادها . 

ه ‏ قائمة بكتب الأطفال التالفة والمطلوب استبعادها أيضاً . 

5 - قائمةبالكتب المصنفةالمفقو دة مع توضرح أسباب الفقدإن عرفت . 

۷ - الاحصائية الوضوعية 

وفقدان بعض الکتب القلیلة من الکتبات الدرسة آمر طبیعی 
جداً جب ألا يقاق المسؤول المكتي أو الأمين . ولكن إذا تزايد العدد 
فعلى أمين المكتبة أن يعيد النظر ٠‏ 3 النظم المتبعة في الإعارة وتسهيل 
القراءات مع الركيز على غرس قيم احرام الماكية العامة والمكتبات 
والكتب في نفومن الطلاب والرواد الآخرين . 


VAY 


الإحصائية الموضوعية 

عمل في وإداري يقوم به أمين المكتبة ليؤكد به مدى صحة 
ودقة الحرد السنوي لمحتويات المكتبة . فإعداد الإحصائية الموضوعية 
لمجموعات الكتب المختلفة الموجودة ني المدرسة عمل هام وضروري 
إذ تستطيع به إدارة المكتبات أن تتعرف على هذه المجموعات ومدی 
الاكتمال أو النقص فيها فتسعى جاهدة إلى استكمال النقص أو سحب 
الفائض إلى مكتبات أخرى 

وهذه الإحصائية تعين أيضاً أمين المكتبة في عملية الاقتراح » 
والاختيار للمجموعات الحديدة الي ترفد المكتبات . فيعرف بواسطتها 
الكتب الي هو يحاجة إليها والعكس . وتتكون الإحصائية الموضوعية 
من أجزاء ثلاثة : الكتب العربية المصنفة في كل قسم من أقسام ا معرفة 
العشرة الرئيسة للتصنيف والكتب الأجنبية المصنفة في كل قسم tal‏ 
من هذه الأقسام العشرة ؛ وكتب السلسلات . 





HUM 
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سنكتفي بذكر أشهرها فقط 

جت وار الحكية أن بيت الحكمة : الي شاد صرحها اللحليفة 
هارون الرشد ( ۱٤۹‏ - ۱۹۳ د ) وجمع فیها کل الکتب الي نقلت 
من آنقرة وساثر بلاد الروم ؛ وأقام عليها العالى يوحنا بن ما سويه 
مترجماً للکتب الطبية القدِعة وعین له کتاباً مهرة یکتبون بین یدیه : 
م جاء من بعده ابنه الأمون فزاد في عدد المؤلفات والدواوين الکثرة . 
وأقام في المكتبة قاعة لله‌طالعة وآماکن لعلماء مجلسون فیها لاملاء 
مولفامبم Lait tas”‏ أقساماً للتجليد ثم عين أميناً ها مؤتمناً على خزاثنها 
ومشرفا على ادارا وصیانة كنوزها : 


وهذه المكتبة هي أولى المكتبات العربية الرسمية في الدولة العربية ؛ 
حر ص الملأمون على \gla>‏ و للتأليف والدرس والمطالعة » وظلت 
“OE ga‏ للرواد والعلماء وطلاب العلم ہی استویل المغول على بغداد 


عام a ٩‏ وسقوط الدولة العياسية 5 
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0 العام : من Sts‏ الي أدثت كت حضار با 1558 
3 تاريخ الفکر Bul‏ ¢ وقد بئاها أبو نصر سابور ن آر دشیر رار 
بهاء الدولة بن بويه الديلمي سنة "8١‏ ه بين السورین في الکرخ ( سوق 
الشعب في مدينة بغداد ) . وجمم منها العدید من کتب فارس والعراق : 
وجعل فيها ما يزيد على عشرة آلاف مجلّد ني ختلف العلوم وکانت 
مرک آ Lalit‏ هاما بلفی فیها العله‌اء والباحخون للقراءة والطالعة و الناظرة 
وكان أبو العلاء المعري يكثر الأردد إليها عندما كان في بغداد . 

۳ - مكتبة قرطبة : وني الأندلس كثرت المكتبات وكان من 
شهير انها هذه المكتبة التي أنشأها الأمويون ورعاها اللخلفاء . وبلغت 
أوج ازدهارها في عهد المستنصر ( ۳۵۰ - ۳۹۰ ه) الذي کان وکلاژه 
في البلاد الأخرى )5 99.9 43 JS‏ نتاج علدي آو فكري أو أدلي . 
و بدا آثری الستنصر مکتبة قرطبة بالعدید والغالي واللفیس من الکتب ؛ 
وقد روي آمها جمعت أریعمائة آلف مجلد . 

4 المكتبة الحيدرية ف النجف : وسويت الحيدرية نسبة إلى 
حیدر وهو امم الإمام علي بن 5 طالب . وتعد خزانة الشهد الشریف 
الذي فيه ضريح الإمام ؛ واهتم بها الأمراء والوزراء والحكام ومنهم 
عضد الدولة البويبي المتوفى عام ١لا‏ ه ؛ ولا تزال هذه المكتبة قانئمة 
حى الین 

ه س مكتية این سوار اي البصرة : اليي آسسها آبر علي بن سوار 
الكاتب » أحد رجال عضد اللولة البوییی ؛ وقد حوت كتباً كثيرة 
وکان فیها شيخ يدرس مذهب العتزلة . 

٠‏ - ومن هله‌الکتیات آیضاً : ر مکتبة الدرسة النظامیف ای 
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شيدها نظام المل .الذي أنشأ كثيراً من المدار, س عرفت پامم ( الدارس 
النظامية ( وشيدت هذه المكتبة على شاطيىء دجلة في بنداد . 


3 


ومنها ( مكتية المدرسة الناصرية ) التي بناها المستنصر بالله أبو 
جعفر المنصور بن الطاهر . و( خزانة الدار الخليفية ) النى أسسها.ء 
العباسیون في قصر الافة دبغداد تعظیماً العلم » و تسهياد” Oley‏ 
العلماء ؛ وكانت أموذجاً للمکنبة التخصصة وفق الفهوم العصري : 
ور مکتبات مدارس دمشق ) الی ذکر الاأستاذ حمد كرد على كثيراً 
منها ني كتايه ( حطط الشام) + و( مكتبة المدرسة الفاضلية ) بالقاهرة 
أسبة إلى القاضي الفاضل . 

۷ - دار الكتب الظاهرية بدمشق : نسبة إلى المللك الظاهر بيبرس 
المتوفي سنة ( 0۷١‏ ه) . 

كانت دمشق حافلة تراس الكثب AS‏ ة القيمة قبل جي ء السفاح 
( تيمورلناك (١‏ سنة / ۸۰۲ ه/ . الذي عبب وسلب وحرق : ` 

وبعد تلك النكبة جمع ما بقي من الكتب من مختلف خزائن 
دمشق في المكتبة الظاهرية إلى جانب خرزائنها القديمة » ويعود الفضل 
الكبير إلى العلامة شخ طاهر اطزاثري ( ۱۲۹۸ — ۱۳۳۸ ھ) . 
صیانتها والاهتمام با وحفظها . وخطوطات دار ۱ الكتب الظاهرية 

gy‏ کر مخطر طات دور الکتب ني العام ومن آنفسها ؛ ففیها مخطوطات 
نادرة وقيمة وقد بلغ عدد الجلدات الخطر ab‏ فیها ( ۱۱4۲۵ ) أحد 
عشر ألف مجلد وأر بعماثئة وخمسة وعشرين : كما تضم ما بين خمسين 
وستين آلف كتاب 


ls a‏ طيخ من ن فهارس عطو طات دار الكتب الظاهرية فهر س 
( التاريخ وماحقا ته ) القسم الأول وفهرس ( علوم القرآن ) وفهرس 
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ر الشعر ) ؛ وفهرس ( الفقه الشافعي ) » وفهرس ( اطحدیث ) وفهر س 
( الطب ) وفهرس ( افبلة والغرافیا ) » وفهرس ( الفاسفة ) . 

م مكتبة الحامع الكبير ني القيروان : هذا ابحامع آلشت به 
مكتبة على قدر كبيز من الضخامة والأهمية وضاهت بعض المكتبات 
البخدادية والقرطبية واعتراها عبر العصور التتالية (همال وضياع إلى 
أن لقيت عناية بها من قبل الحكومة التونسية مع لطلالة سنة ۱۹۶۰ م : 

4 — مكتبة المسجد الأقصى بالقدس : کانت من قرون عديدة 
حزانة كتب قيمة في المسجد الأقصى کادت تضیع معظم محتويالها 
في ظل العدوان الصهيوني القائم فوق آرض فاسطین العربية الذي 
لا برعی dal dee‏ أو فكر أو كتاب . 

لذلك أنفىء في القدس دار للکتب سنة ۱۳۶۱ ه فکانت مكتبة 
السجد الأقصى التي سلف ذكرها : 

ونحن إذ نتحدث عن هذه المكتبة لابد من التذكير با فعله الصهاينة 
الامبرپالیون بعد غزوهم للقطر العرپ اللبناني بالتراث الفكري Ss‏ 
الفلسطيني الذي اعتقلوه وساقوه مكبلا ال زنزانات ومعتقلات الفکر 
النازي الإرهاني المشبع بقيم الغدر والحيانة والدناءة . 

٠‏ دار الكتب المصرية بالقاهرة : وهى من كبريات المكتيات 
قي العصر الحاضر . Aw Clan‏ (۱۸۷۰ م 4 che Uk gt oy oy‏ 
أكثر من مليون علد : وألحقت بها مطبعة تطبع خير الكتب وأنفسها . 
وكان لما الفضل الكبير في نشر العديد منها : وفيها أيضاً متحف کبیر 
بضم نفائس المخطوطات العربية إلى جانب قم المخطوطات الذي 
يضم آلاف الجلدات الضخمة 


١54 





ملحق رقم (۱) 


جداو ل أرقام تصنيف SHO‏ المعدلة : 


العارفب العامة 
٠‏ الكتب العامة 
۱ المعرفة والعلم 
۲ الکتاب 
۳ 
۵ ۱۰ 
va‏ ال علام و الاتصال 
۷ البحث عامة 
۸ 
۹ 
۰ الببليوغرافيا ( قوائم الکتب ) . 
۱ العالية والعامة 
۲ الببليوغرافيا الفردية 
۳ کتاب معنيون 
۶ کتاب Og) sgt‏ 
٠‏ الببليوغرافيا القومية 
5 الببلیوغر افیا الوضوعية 
۷ الفهارس الصنفة 
۸ فهارس المؤلف 
٩‏ فهارس قاموسية 
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علم الکتبات 

الانشاء والغاية 

(ui 

الحكومة والوظفون 
استعمال الکتبات 
الادارة والتشغیل 
المكتبات الاتتخصصة 
ols‏ غير التخصصة 
القراءة والإرشاد 
الطرق الأدبية 

دوائر المعارف العامة 
دواثر العارف العرية 
الإنكليزية والأمريكية 
الألمانية 

الفر نسية 

الإيطالية 

الاسبانية 

السلافية 

السكندنافية 

دوائر المعارف الأخرى 


۲۱ 
yy 
۳ 
Ye 
۰۲ ۵ 
۳۹ 
۷ 
“YA 
۹ 
۱۳۰ 
۳۱ 
۳۲ 
۳۳ 
۳٤ 
Ho 
۳۹ 
۳۷ 
“YA 
۳۹ 





القالات العامة 
القالات العریة 
الانكليزية والأمريكية 
المقالات الألانية 
القالات الفرنسية 
المقالات الإيطالية 
المقالات الإسبانية 
المقالات السلافية 
المقالات السكندنافية 


المقالات الأخرى 

الدوريات العامة 

الدوريات العربية 

الدوريات الإنكليزية والأمريكية 
الألمانية 

الفر نسية 

الإيطالية 

الإسبانية 

السلافية 

السكندنافية 


الدوريات الاخری 


1۷۱ 


vgs 
۰۱ 
“oy 
E 
"Se 
"€0 


۰9۰ 
۰۱ 
“oY 
oY 
1 
ae 
۰۵" 
VOY 
۰6۸ 
۰5۹۵ 








۰ اسمعیات العامة 
۱ السعیات في البلاد العربية 


GAY‏ ني الكلرا ,و فویکا اوه بو 
۳ في ألانيا ۱ 
٤‏ في فرلسا 

م 3 إيطاليا 


٠‏ في إسبانيا والبرتغال 
۷ في الاتحاد السوفياني 
۸ جمعيات عامة أخرى . 
۵۹ الاح 

۰ الصحافة 

Ay ll الصحافة في البلاد‎ ۱ 
Waals | ASI] 


۲ في 
Wil ۳‏ 
3 


VE‏ فر سا 
۰ ي ایطالیا 
“لاء في اسبانیا والبرتغال 


في الاتحاد السوفياتي 
۸ فى السكندنافية 
البلاد الأخرى 
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“V4 


Gs. ٠ 


۱۷۲ 


ال لفات المجموعة 
الجموعات التعددة 


۱۷۳ 


الکتب النادرة 
المخطوطات 

کتب القوالب 
الکتب الاثرية 
الطباعة النادرة 
التجلید النادر 
التصویر النادر 
لوحات الکتب 


in الکتب‎ 
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AY 
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۰۹۰ 
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الفلسفة 

٠‏ الملسفة 
۱ القيمة والفائدة 
۲ الموجزات والمختصرات 
۳ القواميس والموسوعات 
۶6 المقالات والمحاضرات 


ه١١‏ الدوريات 


١‏ الیثات واطمعیات 


۱۷ 


۷ الدر اسة والتدر یس 
۸ الجموعات 

۵۹ التاريخ 

۰ ما بعد الطبيعة 
١‏ مبحث الوجود 
۲ مناهج البحث 
۳ النظر یات الكونية 
۶ الکان 

6 الزمان والدة 
5 البرک والتخیبر 
۷ الادة 

۸ القوة والطاقة 
۹ الكم 





نظر بة المعرفة 

ات راشترل 
الحرية والضرورة 
الغايات 

الشعور والشعخصية 
اللاشعور 

النفوس 

sale BS 
فروع علم النفس‎ 
علم النفس الفیزیولوجي‎ 
علم نفس الشواذ‎ 
العلوم الليفية‎ 
التنويم المغناطيسي‎ 
النوم والأحلام‎ 
سيكولوجية الفروق‎ 
علم الفراسة‎ 


الغر ینو لوجیا 


Vie 
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۱۳۲ 
۱۳۳ 
۱۳ 
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۱۳۹ 
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المباحث الفاسفية 
المثالية 

الفلسفة النقدية 
الجدسية 

Gaull‏ الإنساني 
الذهب etl‏ 
الذهب الطبيعي 
وحدة الوجود 
مذهب التحررية 
مباحث sel‏ 
علم النفس العام 
الذكاء والاستعدادات 
الإحساسن والإدراك 


المعرفة 

الذا كر ة والتعلم 

Jeu 

المدس 

الانفعالات 

التزروع ٠‏ الحركة 

الإرادة والدوافع 
۱۷۳۹ 
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المنطق 

الاستدلال الاستقر اي 
الاستدلال القياسي 

المنطق gel‏ على الإبعان 
المنطق الرمزي والرياضي 
الأغاليط ۱ 
القياس الصوري 
الغموض 

ایجة وعماية الاقناع 
قياس التمثيل 

الا علاق 

النظريات الأخلافية ٠‏ 
الأخلاق السياسية 
الأخلاق العائلية 

الأخلاق المهنية 
أخلاقيات الترفيه 
الأخلاق اللمنسية 
العلاقات الاجتماعية 
الاعتدال والإدمان 


مباحث أخلاقية أخرى 


۱۷۷ دراسات مكتبية م - ١١‏ 
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۰ الفاسفة القدعة والوسيطة 
١‏ الفاسفة الشرقية 
8 الفاسفة قبل سقراط 
۳ الفاسفة السفسطائية 
5 الفاسفة الأفلاطونية 
۵ الفاسفة الأرسطية 
۰ الاأفلاطونية احدیدة 
۷ الفلسفة الأبيقورية 
۸ الفاسفة الوسيطة 
8 الفلسفة الإسلامية 
۰ الفاسفة الحديثة 
۱ الأمريكية والكندية 
۲ البريطانية 

۳ الألمانية والاسسوية 
5 الفر فسية 

۵ الابطااية 

5 الإسبانية والبر تغالية 
۷ الأروسية 

۸ السكندنافية 

۹ الشرقية 


اادیانات ؛ 


الدیانات 

فلسفة الديانات 
ماخصات وغتصرات 
قواميس ودواثر معارف 
مقالات وعاضرات 
دوريات 

منظمات وجمعيات دة 
دراسة الديانات وتعايمها 
الجموعات والقتطفات 


تاريخ الديانات 


الدبن الإسلامي عامة 

فلسفة الدين الإسلامي 

مالخصات وغتصرات إسلامية 

معاجم ودوائر معارف ثي الدين الإسلامي 
مقالات ومحاضرات ويمحوث إسلامية 
دوریات | 

جمعیات ومؤتمرات دينية أساسية 
دراسة وتعلیم الدین الاسلامي 

le got‏ ومقتطفات 

تاريخ الدین الاسلامي 
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ار آن و da gle‏ 

الصحف 

فهارس القرآن 

القرآن وعاومه 

الصحف 

فهارس القرآن 

الرسم والقراءات_ والتجوید 
آسباب الاز ول 

التشابه ي المعاني 

غريب القرآن "والوجوه والنظاثر 
اعراب القر آن 

تفسیر اقرآن 

علوم قر yal ail‏ ی 

الحدیث وعاوم 

مصطلح الحدیث 

فن احدیث 

آحادیث الشيعة والفرق الاسلامية 
andl: Cac‏ وخر ها 


عاوم الأحاديث الأخرى 
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العقائد الإسلامية 
الامیات 

النبوات 
السمعياثت 


الفرق الإسلامية 


الفقه وأصوله 


فقه الذاهب الإسلامية 
احتلاف الفشهاء 

gl Aad‏ حارف 
SMe ane‏ 
فقه الشافعي 


aad‏ ابن حنيل 


فقه المذاهب السنية الأخرى . 


فقه المذاهب الأخرى 
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التصوف 

jul GMS 

الوعظ والارشاد 

القصص الدينية ومناقب الصالين 
العتبات المقدسة والمساجد 

المواسم والاأعیاد والاحتفالات الدينية 


موضوعات إسلامية أخرى 

الديانة اليهودية 

ell Agall 

التامود البابلي والأورشايمي ٠‏ 

يم في المذاهب اليهودية 
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VAY 


۰ الديائة المسييحية 

0 الكتاب المقدس 

۲ اللادرت 

YAY‏ الطقوس والعبادات 

du pill YAR‏ والاحوال الشخخصية 
۵ تسير الكتب المقدسة 

5 تاريخ الكنيسة والأديرة 
۷ المذاهب المسيحية 

۸ التصوف والأعلاق والواعظط 
8 الوضوعات الاعری | 
۰ الديانات الأخرى 

۱ مقارنة الأديان 

۲ ديالة قلماء cr pal‏ 
۳ الدین والیئولوجیا عند الإغريق 
۶ الدين عند Oleg J}‏ 

۵ البوذية 

5 ابر اهمة 

۷ الجوسية 

۸ الاز وية 

۹ ديانات آخری 


VAY 








العلوم الاجتماعية 
۰ العلوم الاجتداعية 
۳۰ علم الاجتماع 
۷۲ الوجز ات و الختصرات 
۳ القواميس والموسوعات 
١‏ القالات والمحاضرات 
۰ ادوربات 
۷ النظه‌ات والجمعيات 
۷ الدراسة و التعليم 
۸ الميجموعات 
۹ ااتخطیط الاجته‌اعي 
۰ الاحصا: 
۱ النظرية 
۲ علم السکان 
۳۱۳ 
basal ۶‏ 
۳۱۵ آسیا 
815 أفريقيا 
۷ أمريكا الشمالية 
۳۸ آمریکا dy Al‏ 


۳۱۹ آنجز اء Gel‏ من العالم 


VAS 


ele ۰‏ السياسة 

۱ آشکال الدولة 

۳۳۲ 

۳ الدولة والافراد 

۶ التصویت والانتخاب 
۵ اللیچر ة والاستعه‌ار 

5 الرق 

doe LI العلاقات‎ ۷ 
التشریع‎ ۸ 

۵۹ الأحزاب السياسية 

۰ الاقتصاد 

۷۱ اقتصاديات العمل 

۷۲ اقتصادیاث الال 

۳ اقتصادیات الأراضي 

۶ التعاون 

۵ الایدیولوجیات الاقتصادية 
۹ المالية العامة 

۷ ساسة التعريفة ( التعريفة ام رکة ) 
۸ الإنتاج والاستهلاك 

۹ الدخل والروة 


۰ القانون 
۱ القانون dal‏ 


القانون الدستوري 


۳: 


۳ القانون الحنائي 


القانون العسكري 
القانون الدني 
القانون التجاري 
قانون المرافعات 
الساطة القضائية 
فائون ابلاد الاخحری:. 
الإدارة العامة 

مسائل الإدارة العامة 
الادارة المركزرية 
الإدارة المالية 

إدارة البلاد الأخرى 
عناصر شن الرب 
الشاة 

الذرسان 
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۰ الإنعاش الاجتماعی 


1" الخدمة والمؤسسات 
1" اللحدمات لفعات معينة 
۳ المعات السياسة 
٤‏ الإجرام والإصلاح 
۵ ااسجون 

5 الجمعيات 

۷ الاندية الاجتماعية 
۸ التأمين 


CEM اسعیات‎ ۹ 


VAY 


۰ الربية 

۱ الندریس 
۲ التعليم الابتدالي 
۳۳۷۳ التعليم الثانوي 
:۳۷ تعايم كيار 
۵ الناهج 

۳۷ التعليم النسوي 
VV‏ التعليم الدیی 


۳۷۸ التعليم العالي 


ل 


rv4‏ التعليم والدولة 





۰ الحدمات والمرافق العامة 
۱ التجارة الداشداية 
۲ التجارة الدولية 
۳ المواصلات البر يدية 
۶ المواصلات الساكية 
۵ الطرق ا-عدیدية 
التقل الداخحلي 

۷ النقل البحري 
۸ النقل البري 

Sahl fall ۹‏ 
۰ العادات و الطباع 
۱ اللابس 

Slo ۲‏ الاسرة 

۳ مهيز الموتى 

١‏ ۹ العادات العامة 

۵ آداب الساولك 

5 المرأة 

۷ افجر 


۹ عادات العرت 


A۸ 


اللغة 
علم اللغة المقارن 
الاشتقاق 
علم gail!‏ 
أصوات اللغة 
الصرف والدحو 
العروض 
الکتابات القديمة 
ue pall‏ 
الاتصال غير اللفظي 
اللغة العر بية 
الأصوات ٠»‏ اکتا 
الاشتقاق 
علم المعاجم 
النحو 
العر وض 
اللهجات 
تعليم العر دي 
تاريخ العربية 
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الإنكليزية 

الأصوات > الكتاية 
الاشتقاق 

الفوامیس والموسوعات 
المأرادفات .> الألفاظ 
الأجرومية 

العر وض 

الإنكليزية البا کرة 
تعلم الانکایز ية 
الانکلیز ية القديمة 
الآلمانية 

الأصوات : الكتابة 
الاشتقاق 

القواميس و الوسوعات 
المرادفات ٠‏ الألفاظ 
الاجر ومية 

العر وض 

الألمانية الباكرة 
ai OS‏ الألمانية 


لغات جرمانية أخرى 
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۰ الفرنسية 

١‏ الأصوات > الكتابة 
۲ الاشتقاق 

۳ القواميس والوسوعات 
٤‏ اللرادفات : الألفاظ ‏ 
© الأجرومية 

5 العروض 

۷ الفرنسية الباكرة 

334 تعليم Awad yal‏ 
4 ابر و فسالية 

٠١‏ الابطالية 

۱ الأصوات > الكتابة . 
۳ الاشتقاق 

۳ القوامیس و الوسوعات. 
6 الرادفات ‏ ۰ الاألفاظ 
۶۰۰۵ الأجرومية 

5 العر وض 

۷ الابطالية البا کرة 

۸ كتب تعليم الإيطالية 


وهع اللغة الرومانية 


4۱ 





٠‏ الإسبانية 

۱ الأصوات ٠‏ الكتابة 
۲ الاشتقاق 

۳ القوامیس والوسوعات 
eng‏ الرادفات > الأانماظ 
e‏ الاجر و مبة 

5 العروض 

۷ الإسبانية الباكرة 

4 کتب تعلیم الإسبانية 
69 أبرتغالية 

۰ اللاتمد 2 

۱ الأصوات والكتابة 
۲ الاشتقاق 

۳ اقوامیس والوسوعات 
۶ ار ادفات ‏ » الألفاظ 
۵ الاجرومية 

٦‏ العر و ض 

۷ اللاتينية الباكرة 

4۸ تعلیم اللاتينية 

8 الاتينية القدعة 
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اليونانية 

الاصوات الكتابة 
الاشتقاق 

القواميس والموسوعات 
المرادفات ٠‏ الأافاظ 
الأجرومية 

العروض 

اليونانية الباكرة 

gli OS‏ اليونانية 
اليونانية المعداة 
اللغات الأخرى 
هندية وأوروبية 
السامية 

احامية 

الا کرو بة 

اشرق الاقصی 
اللغات الإفريقية 

هنود أمريكا الشمالية 
هنود أمريكا dy ge!‏ 


Ul pal لغات‎ 
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العلوم البحثة : 
۰ العلوم البحثة 
۱ الفلسفة والنظرية 
۲ الوجزات والختصرات 
۳ القوأميس والوسوعات 
6 القالات و الحاضرات 
٥‏ الدوریات 
5 الم law‏ و اطمعیات 
۷ الدراسة والتعلیم 
۸ الجمعات 
4 تاريخ العلم 
۰ العلوم الرياضية ( الریاضیات ) . 
۱ الاب 
۲ ابر 
۳ اصندسة 
۱ ساب EE‏ 
هاه الحندسة الوصفية 
5 الطندسة التحليلية 
۷ التفاضل والتکامل 
8۸ 
٩‏ الاحتمالات 


۱۹ 





الفلك 


الفلك النظري 
العمل ء الفضائي 
الفلاك الوصفي 
الارض 

الحغرافيا الرياضية . 
الملاحة الفاكية 


التوقيت 

الفيز ياء 

ميكانيكا الأجسام الصلبة 
ميكانيكا الموائع 
ميكانيكا الغازات 
الصوت 

البصريات 

الحرارة 

الکهر بية و الالیکتر و نية 
المغناطيسية 

الفيزياء الدديثة 
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الكيمياء 

الكيمياء النظرية 
المعامل الكيميائية 
الكيمياء التدليلية 


التحليل الكمي 


الكيمياء غير العضوية 


Saal eke 
علم البللور ات‎ 
علم العادن‎ 
علوم الأرض‎ 
الحوفيزيقيا‎ 
علم الصخور‎ 


احیولوجیا الاقتصادية 


جيولوجية أوروبا 


جيولوجية اسيا 


جيو لوجية أفريقيا 
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أمريكا الشمالية 


آمریکا dy gl‏ 
اليلاد الأخرى 
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علم افو یات 

حفر بات النبات 

حفريات اللافقارية 
فوات Stoll AE‏ 
الر خویات 

اللافقاريات الأخرى 
اللافقاريات 

اللارهاليات 

السوربيدا 

الثدبيات 

الأنثر وبولوجيا 
الأنئروبولوجيا والبيالوجيا 
آثار ما قبل التاريخ ٠‏ 
الأنتر وبولوجیا 
الأنتروبولوجيا' الطبيعية. 
علم الحياة 

تاریخ اس 
الکائنات id} sul‏ 
فلسفة علم الحياة 
الجاهر 


العینات البیو لوجية 


eye 
اكه‎ 
e۲ 
o 
o4 
oe 
ه٦‎ 
«۷ 
۸ 
°4 
8۷۰ 
ove 
oV\ 
فد‎ 
نفك‎ 
۷۶ 
eve 
۷ 
8۷۷ 
OVA 
۷۹ 





علو م النبات 
مباأدیء عام ابات 
النباتات الراقية 
ثنائية الفلقة 
أحادية الفلقة 
معواة البذور 

اللاز هر یات 
التریدیات 

اللتز از يات 

علم البکتیریا 

عام الميوان 
مباأدیء علم Ob gach!‏ 
اللافقار یات 

الأوليات والانواع الأرقى 
الرخويات 0 
الحشرات 

الحبلياثت 

الأسماك والضفادع 

الز واحف والطيوو 


التدییات 


امه 
امه 
كمه 
oAy‏ 
9۸ 
همه 
كمه 
oAY‏ 
oAA‏ 
oA4‏ 
a4.‏ 
)04 
۹ 
۹۳ 
o44‏ 
هذه 
64% 
۹۷ 
2۹۸ 
044 


العلوم التطبيقية : 


العلوم التطبيقية 

الفلسفة والنظوية 
الوجزات والختصرات 
القواميس والوسوعات 
القالات والحاضرات 
الدورياث 

ااوسسات واطمعیات 
التعليم gil‏ والبحث 
المخر عات 

التار يخ العام والمحلي 
العلوم الطبية 

التشريح 

علم وظائف الأعضاء 
الصحة 

الشؤون الصحية والصحة العامة 


الطب العلاجي والصيدلة 
الطب 
الدراحة 
تخصصات طبية أخرى 
اطب القارن | 
و se‏ 
۱۹۹ 


“ae 
۱ 
1۰۲ 
1۳ 
"4 
“۵ 
۹ 
sey 
۸ 
۹ 


We. 


51١١ 
VAY 
11۳ 
"15 
116 
ANA 
“AY 
۱۸ 
۱۹ 





اهندسة 

اه دس الميكانيكية 
المناجم 

dy tl Atal 
الهنلسة المدنية‎ 
السكك الحديدية‎ 


الننسة اطیدرو ایکیة... 

الصحية والبادية 

فروع آخری 

الزواعة 

مزارع 

الافات الز راعية 

حاصیل الحقول ٠»‏ اللحضروات 
زراعة الثمار 

علم البستنة 

الحيوانات المستسأنسة ٠‏ الدواجن 
صناعة الألبان 

تربية النحل 


۲۰ 
1۲۱ 
wy 
۲۳ 
¥ 
۲۹ 
1 
۳۷ 
۳۸ 
۳۹ 
We 
۳۱ 
۳۲ 
۳۳ 
14 
1o 
۳ 
۳۷ 
۳۸ 
۳۹ 


الاقتصاد المنزلي 
أطعمة 

الأكل 

تنظيم المترل 
التدفعة والتهوية 
رل 
صناعة اللابس 
الادارة النز لية 


اشوون الصحية 


التمريض ٠»‏ رعاية الطفل 


إدارة الأعمال 
إدارة المكاتب 
الكتابة 

الاختز ال 


الطبع والنشر 


الممداسية 


154 
54١ 
16۲ 
1E 
545 
1 
14 
14۷ 
14۸ 
14۹ 
19۰ 
11 
1۲ 
5۳ 
1645 
100 
TON 
15۷ 
19۸ 
15۹ 


۰ التکنو لوجیا الكيميائية 
۱ الکیساویات الصناعية 
۲ الفرقعات والوقود 
۳ الشرویات 

45 تکنولوجیا الاغذیة 
Gy i ۵‏ »> الدهرن 
۲ الحزفيات 

۷ اتنظیف والصاخة 
۸ جات أخرى 
4 التعدین 

۰ الصناعة UN‏ 
۱ تصنیع العادن 

۲ ابدید والصلب 

۳ العادن الاخری 

6 الحشب الحام 

۵ جهیز افاود والفراء 





۳ او رق 
۸ الطاط 
٩‏ المنتجات الأخرى 








الحرف والأشغال اليدوية 
الأجهزة الدقيقة 

الحدادة السيطة 
مصنوعاث حديدية 
صناعات التأثيث 


المصنوعات الملدية 


ep tll as lige 


الأدوات انصغيرة 


إنشاء المباني 
ا 
العمليات الإنشائية 
نظم الإنشاء 
إنشاءات خحشسة 
السقوف 
الأعمال الصحية 


التدفئة والتهوية 
تشطیب الانشاءات 
*% * 


۸۰ 
۸۱ 
NAY 
۸۳ 
۸ 
۸۰ 
VAN 
“AV 
AA 
۸۹ 
۹ 

۹۱ 

14۲ 
۹۳ 
144 

4۹ 
145 
“AV 
۹۸ 
۹۹ 


: الفنوت‎ os 

۰ الفنون 

= ۱ اللموانب الفلسفية 
32 ۲ لات Bl patihly‏ 
۳ القواميس والموسوعات ٠‏ 
۶ القالات والمحاضرات 
۵ الدوريات 

الهيئات واللممعيات 
۷ الدراسة والتعليم 

م المجموعات 

4 التاريخ / تاريخ الفن / 
pati‏ ۰ فن Gul syle‏ 
of‏ ۱ تخطيط المساحات 

۲ افندسة العمارية 





۳ الطررق الکبر ی 

۶ الیاه 

۵ الأشجار 

GGL 5‏ العشبية 
۷ الانسان 

۸ تحطیط القابر 

bull bbe ۹‏ الطبيعية 





e 


العمارة / هندسة المالي ۰ 


العمارة القدعة 

العمارة 3 العصور الوسطی 
عصر النهضة اللمديثة 

المبالي الدينية ۱ 


Sle‏ التعليم 

المباني السكنية 

التصميم والز خرفة 

النحت 

المواد » الطرق 

النحت القدم 

النحت الكلاسيکي 

النحت في العصور الوسظی 
لنهضة والعصور SAL!‏ 
السکوکات 


آسعار العادن 


VY 
۷۱ 
۷۳۲ 


۷۳ 
لف‎ 
Yo 
۷۳۹ 
۷۳۷ 


۷۸ 
۷۳۹ 
۷۳۰ 
۷۳۱ 
۷۳۲ 
۷۳۳ 
Vs 
۷۳۰ 
۷۳۹ 
۷۳۷ 
۷۳۸ 
۷۳۹ 


الرسم والرخحرفة 
الر سم اليدوي المر 
النظور 

وا و 

الر سم الفي 

الفن والتصميم از حري 
أشغال النسيج 

ااز حرفة الداخخلية 

أواني الزجاج والزجاج اللون 
الأثاث والملحقات 
التصوير 

مواد التصوير وطرقه 
نظرية اللون وتطبيقه 
تصویرات املاحم 
تصويرات الحياة اليومية 
التصويرات الدينية 
التصوير التارحي 
تصويرات الأجسام 


موضوعات أخرى 
تاريخ التصوير 
۲۰ 


Ves 
Y1 
۷:۲ 
ver 
Ves 
Veo 
Vé 
۷:۷ 
۷:۸ 
۷4۹ 
Vos 
Yo \ 
yoy 
Yor 
Vo 
Veo 
yo" 
Vey 
۷۸ 
Ye۹4 

















الطبوعات والطباعة 
الطباعة البارزة 


المستوية الكروية 
حفر العادن 


احفر الإبري 


التصويرات المطبوعة 
التصوير الفوتوغرائي 
العدات والواد 
الأحماض المعدنية 


عملبات الطبع 


آنواع الفوتوغرافيا. '* 
الصور الفوتوغرافية 


كا 
اكلا 
VAY‏ 
۷۳ 
05 
مكلا 
۷ 
۷۷ 
۷۹۸ 
۷14 
۷۷۰ 
۷۷1 
VY‏ 
۷۷۳ 
۷۷ 
۷۷۵ 
كا 
VVY‏ 
۷۷۸ 
۷۷۹ 


لوسیقی 

النظرية والتكتيك | 
السرحیات الوسيقية « الأوبرا ) 
الوسیقی الدينية 

الموسيقى الصوئية ۱ 
لفرق الوسيقية ‏ الأوركسترا ) 
آلات الفاتیح 

الالات الوترية 

آلات النفخ 

آلات الایقاع 

الر فيه 

التر فيه العام 

السارح وأماكن اللهر 

الألعاب المنزلية 

ألعاب المهارة 

Li! ألعاب‎ 

الرياضية ( الألعاب الرياضية ) . 
الألعاب المائية 

ركوب وسباق hath:‏ ۱ 

الصيد والقنص 


VA‘ 
VA\ 
VAY 
VAY 
VAS 


VA 


VA" 
۷۸۷ 
۷۸۸ 
۷۸۹ 
vas 
۷۹۱ 
vay 
۷۹۳ 
۷۹ 
۷۹۵ 
van 
vay 
۷۹۸ 
۷۹۹ 











eg 


الآداب 

Avs‏ الأدب 

۱ الفلسفة والنظرية 
۲ الوجزات والختصرات 
۳ القوامیس والوسوعات 
4 القالات والحاضرات 
۵ الدوریات 

54 اللوسسات والمعیات 
۷ الدراسة والتعليم 

۸ الإنشاء الأدي 

4 التاريخ والنقد 

۸۳۰ الأدب العربي 

الم الشعر 00 

dim pull AVY 

۳ القصص 

4 القالات 

٥‏ الحطب 

الرسائل 

AVY‏ الأهاجي والفكاهات 
۸۸ آنواع أدبية آحری 
۹ ابلاغة 


/ الأدب الانکليزي والأمريكي 
1 ۱ الشعر 

: = ۲ المسرحية 

AYY‏ القصص 

ات ۰۶ المالات 

وم الطب 

۰ الرسائل 

۷ الاهاجی وافکاهات 





i‏ ۸۳۸ آنواع أدبية آعری 
a‏ : ۹ اللانکايزية القدعة 





١ :‏ الأدب GUY‏ 
| 7 ۱ الشعر 
ot‏ ۲ المسرحية 
۳ القصص 
۶ القالات 
cht! Aye‏ 
۸۳۲ الرسائل 
۸۳۷ الأهاجي والفکاهات 
۸ آنواع أدبية أخرى 
وم الآداب اللمرمانية الأأخرى 
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الأدب الفرنسي 
الشعر 

doe jul 
القصص‎ 
المقالات‎ 

الطب 
الرسائل 


Ags 
Az \ 
۸:۲ 


۸۹۳ 
۸4 
Ago 
۸:1 


۷ الأهاجی والفکاهات 


iS اع أدبية آخر‎ gil 


A&A 


۹ آداب لغات البر وفنسال 


الأدب الإيطالي 
الشعر 


do pol 


Aes 
Ae\ 


Aoy 


۳ القصص 


القالات 
الطب 
الرسائل 


۸۰ 
۸5۵ 


^e" 


۷ الأهاجى والفكاهات 


۸ أنواع أدبية أخرى 


۹ آداب اللغة الرومانية 


۳۱ 


الأدب الإسباني 
الشعر 

المسرحية 

القصص 

االات 

انلطب 

الرسائل 

الأهاجي والفكاهات 
أنواع أدبية أخرى 
الآداب البر تغالية 
الأدب اللانيى 
os‏ ‘ 
السرحية 

شعر الملاحم 

الشعر الغنائي 
ches‏ 

الرسائل 

الأهاجي والفکامات 
آنواع آدبية آخری 
الآداب اللاتينية 


۳۱ 


۸۹۰ 
AV 
ANY 
۸۳ 
ANE 
۸ 
AV 
AVY 
ANA 
ANA 
AY: 
AV \ 


AVY 
AVY 


AVE 
هلام‎ 


AY“ 
AVY 


AVA 
۸۷۹ 





تن 


الشعر 


Sa 
شعر اللاحم‎ 

tall الشعر‎ 

الط 

الرسائل 

الاهاجي و الفکاهات 

أنواع آدبية أخرى 

الأدب البيز نطي 

آداب اللغات الأخرى 

الاداب اندية والأوروبية الأخرى 
السامية 

الحامية 

الأوكرية 

أدب الشرق الأقصى 

الآداب الإفريقية 

آداب هنود أمريكا الشمالية 


آداب آعری 


۳۱۳ 


AA* 
AA\ 
AAN 


û AAS 


۸۸۹ 
۸۸۰ 
۸۸۳ 
AAV 
۸۸۸ 
AAA 
۸۹۰ 
م4١‎ 
۸4۲ 
۸4۳ 
۸4٤ 
۸4٥ 
Aan 
AAV 
۸4۸ 


۸4۹ 


التاريخ والجغر افیا : 


التاريخ 

الحضارة 

الموجرات والمختصرات 
القوامیس والوسوعات 
القالات والحاضرات 
الدوریات 

المؤسسات والجمعيات 
التعايم والتدريس 
الجموعات 

تاريخ العالم 

al ae‏ التاريخية 
الرحلات 

الأطالس واللرائط 
عاديات وآثار 

تاريخ أوروبا 

تاريخ آسيا 

Las al 


Qe 
۹۱ 
۲ 
۳ 
4 
46 
۹۰۹ 
۹۰۷ 
۸ 
۹۹ 
۹۱۰ 
۹1۱ 
۹۲ 
۹۱۳ 
۹۱۱ 
4\o 
415 


۷ أمريكا الشمالية 


آمریکا ابنوبية 
تاريخ البلاد الاحری 


514 


۹۱۸ 
۹۹ 





earl sil 

الفلاسفة 

القادة الدينيون 
العلوم الاجتماعية 
اللغويون 

العلماء 

رجال التكنواوجيا 
رجال الفن | 
رجال الأدب 
الأنساب والأعراق 
التار بخ القديم 
الصين 


م دیا 
القبائل الأوروبية 
روسيا 


حضارات البحر الأپیض ‏ 


ay) 
ayy 
ayy 
ays 
۹۲۰ 
۹۳۹ 
ayy 
۹۳۸ 
۹۳۹ 
۹۳۰ 
۹۳۱ 
ayy 
ayy 
aye 
۹۳۰ 
۹۳ 
ary 


۹۳۹ 


آورو با 
اسکتلندا وایر لندة 
إنكلرة 
ألمانيا 
Lis‏ 
إيطاليا 
إسبانيا والبر تغال 
روسيا والمناطق المجاورة 
اسكندثارة 
البلاد الأخرى 
Lawl‏ 
الصين 
اليابان 
شبه اللحزيرة العربية 
ul‏ 
إيران 
الشرق الأدني 
سيبيريا 
آمیا اوسطی 
۳ 


جنوب شري wl‏ 


۳۱۹ 


45٠ 
144١ 
۹:۲ 
۹:۳ 
4٤ 
{Zo 
۹4 
۹:۷ 
۹4۸ 
۹4۹ 
{os 
۹5۱ 
۹5۲ 
oy" 
40% 
{oo 
404 
{ov 
۹5۸ 
۹5۹ 


مس ی و 








۰ أفريقيا 

۱ شمال أفريقيا 

۲ ال حمهورية العربية 

idl ۳ 

۶ مراکش 

410 از اثر 

5 أفريقيا العربية 

۷ أفريقيا الوسطى 

۸ أفريقيا الحنوبية 

4 جنوب الحط الندي 
۰ آمریکا الشمالية 

۱ کندا 

۳۲ المكسيك 

۳ الولابات التحدة الأمريكية 
۶ الولابات الشمالية الشرقية 
۰ الولایات dy gt!‏ الشرقية 
۰ الولایات الوسطی dy gt)‏ 
۷ الولابات الوسطی الشمالبة 
٨۸‏ الولايات الغربية 

۹ الولايات الغربية القصوى 
۰ آمریکا ابنوبية 

۰۱ ابر ازیل 

۲ الارجنتین 

۳ تشیلي 





۹ 


5 بوليفيا 

6 بر و 

5 كولومييا 
۷ فنزويلا 
۸ غيانا 

6 الأوروجواي 
۰ الحیط افادي 
۱ أندونيسيا 
۳ جزر سوندا 
۳ آستر البا 

۹۹ 

6 غينيا الخديدة 
5 میکرونیزیا . 


۷ جزر الحیط ‏ افادي 
۸ المناطق القطبية الشمالية 
4 المناطق القطبية .“اللنوبية -- 


1 


۳۸ 


# 


تست 


Lo معسادر‎ 


حمد آثور عمر 
مدحت کاظم 

حسن عبد الشافي 
عبد الله آئیس الطباع 
شمد ماهر حماده 
أحمد بدر 


عبد الله زكريا الأنصاري 


۱- الاجراءات الفنية للمکتبات 
۲- آذت والکتة 


۳ الإعداد الفنى للكتب فى المكتبات 


5- علم الکتبات 

9~ علم الکتبات 

5 دراسات في المكتبة والثقافة 
۷- مع الكتب والمجلات 


۸ مقدمة في علم الکتبات والعلومات أحمد بدر 


رااف ۳ 


آحمد آنور عمر 


۹- الکتبات ورسالتها 
٠‏ المكتبة ودورها فی التربية 
۱ سب المعزى الاجته‌اعی للمكتية 


VY‏ التصنیف والفهرستفي علم المكتبات عبد الكريم الأمين 


نهاد Ae‏ المعجياء النا Soe‏ 
ماري بیکو له دو جلاس 


۳- رسالة الکتبات الدرسية 
1 مكتبة المدرسة الابتدائية 


16 لمحات فى المكتبة والبحث والمصادر د . محمد الخطيب 


شمدین السیند فراج 


محمد ماهر حمادة-على القاسمي 


5 الأطفال وقراءاتهم 
١١‏ تنظيم المكتبة المدرسية 


۸- الخدمات المكتبية في تاريخ الكتاب عبد الله أفيس الطباع 









۵ 
۱۱ 
Yo 
۳ 
go 


لاه 


“ay 


۱۹۹ 
۱۳۵ 
۳۳ 
۱۳۹ 
۱:۳ 
۱5۹ 
۱1٥ 


۱۹۹ 


: الدور التربوي والتعليمي للمکتبة 
: العخدمات والنشاطات المكتبية 

: اخخثيار الكتب 

: مكتبة الأطفال 

: السجلات المكتبية 

: الصحض والدوريات 

: إعداد الكتب للتداول والإعارة 
: النظم الفنبةفي المكتبات (التصنيف والفهرسة) ۸۱ 
: الببليوجرافيا 


: تجهیزات الکتبات واستخدامها 


۲۷ 
a 


1 الجر د السنوي والاحصاعات امو ضوعية 
ces‏ الکتبات yl‏ ).4 


حداول آرقام تیف ديوي aia lt‏ 


۳۱ 


: العناية بالکتب وصیانتها 
: الصادر والمراجع المكتبية 


* الفصل الأول 
الفصل الثاني 
7 الفصل الثالث 
۸ الفصل الرابع 

* الفصل الخامس 

* الفصل السادس 

* الفصل السابع 

* الفصل الثامن 
الفصل التاسع 

«٠‏ الفصل العاشر 

* الفصل الحادي عشر 
رید مد تن 

7 " الفصل الثالث عشر 
+ الفصل الر re al‏ 
٠‏ الفصل الخامس عشر 


" ملحق رقم (۱) 








| ۱۹۵۵/۱/ 1b ۰ ۱ 
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